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TERMO DE REFERENCIA

1.- OBJETO:

1.1. Contratacdo de Mestre de Cerimonia para atuacdo na Sessdo Solene em Comemoracdo ao Dia
Internacional da Mulher, a ser realizada pela Camara Municipal de Registro, conforme artigo 39 —
Inciso XVI da Lei Organica do Municipio de Registro.

1.2. O servigo a ser contratado tem respaldo no disposto no inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021
e no Decreto Municipal n°. 3.514/2023.

2.— ESPECIFICACOES DOS SERVICOS:
2.1. Duragao estimada: 2 horas e meia.

2.2. Qualificacdo profissional: Experiéncia comprovada na condugdo de eventos formais e
institucionais.

2.3. Habilidades essenciais: Boa dic¢ao, postura profissional e capacidade de improvisagao.
2.4. Requisitos técnicos: Conhecimento de protocolos cerimoniais e etiqueta formal.
2.5. Execugdo do servigo: O mestre de cerimonias devera seguir o roteiro estabelecido pela Contratante.

3.- JUSTIFICATIVA:

3.1. Esta contratagdo tem por objetivo a conducao profissional da Sessdo Solene a ser realizada em
comemoracdo ao Dia Internacional da Mulher, garantindo a organizagdo e o cumprimento do
protocolo, além de promover o engajamento € a comunicagao clara e adequada com os participantes
e o publico presente; adaptando o discurso conforme a ocasido, de modo a assegurar o sucesso € a
relevancia institucional das atividades.

4.- LOCAL DO EVENTO:
4.1. Local do evento: Departamento Regional de Saude (DRS) - Rodovia Empei Hiraide (SP 139) —
Registro/SP.

4.2. Data e horario do evento: 30 de marco de 2026 — Horario de inicio: 19 horas, horario estimado
para o término: 21h30min.

5.- RECEBIMENTO:
5.1. O objeto sera recebido conforme disposto no Artigo 140 da Lei Federal n® 14.133/2021.

6.— FISCALIZACAO:

6.1. A fiscalizacdo da entrega do objeto pela Contratada serd exercida pela Contratante por meio de
agente por ela designado, o qual poderd apontar e relatar eventuais irregularidades que forem
verificadas na execugdo dos servicos, quando procederd a comunicagao oficial 8 CONTRATADA para
aplicagdo das penalidades previstas neste Termo de Referéncia.

7.— CONDICOES DE PAGAMENTO:

7.1. O pagamento sera efetuado em até 02 (dois) dias uteis apos a entrega definitiva do objeto,
mediante autorizacdo do Fiscal de Contrato designado, conforme Cldusula Quarta, e apos
apresentacdo da respectiva nota fiscal a Secretaria Administrativa da Camara Municipal de Registro.
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8.— VALOR DO CONTRATO:
8.1. A administragdo pagard pelo servico objeto deste processo o valor correspondente a melhor
oferta dentre as apresentadas pelas proponentes, que devera ser fixo e irreajustavel.

8.2. O preco a ser indicado na proposta devera englobar todos os custos para fornecimento do objeto.

9. — RECURSO FINANCEIRO:

9.1. As despesas decorrentes desta aquisicdo correrdo por conta da previsdo or¢amentaria: Or:
01.01.00.01.031.0001.2002 — Man. Atividades — Servigos Legislativos / 3.3.90.39 — Outros Servigos
de Terceiros (Ficha 22).

10.— OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

10.1. Determinar responsavel para o acompanhamento, fiscalizagdo da execuc¢do do servigo
contratado e o representante para fins de contato;

10.2. Comunicar formalmente qualquer anormalidade ocorrida na execu¢ao do servigo contratado;

10.3. Efetuar o pagamento ajustado.

11. — OBRIGACOES DA CONTRATADA:
11.1. Prestar os servigos conforme exigéncias constantes deste Termo de Referéncia.

12. - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

12.1. Se a contratada, injustificadamente, recusar-se a prestar os servigos, sujeitar-se-a as seguintes
penalidades:

a) Impedimento de contratar com o Municipio de Registro/SP, pelo prazo de até 3 (trés) anos;

b) Multa de 10% (dez por cento) do valor global do objeto do contrato, devidamente atualizado.

12.2. Além da multa aludida no item anterior, a contratante poderd aplicar as seguintes sancdes a
Contratada, garantida a prévia e ampla defesa, nas hipoteses de inexecucdo do Contrato:

a) multa compensatoria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato;

b) impedimento de participar em licitagdo e assinar contratos com o Municipio por prazo de até 03
(trés) anos;

¢) declaracdo de inidoneidade para contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.

(P2

12.3. As sang¢des previstas nas alineas “b” e “c” poderao ser aplicadas conjuntamente com a prevista
na alinea “b”.

12.4. Cabera ao Agente designado para fiscalizagdo da entrega do objeto da presente contrataciao
propor a aplicacao das penalidades previstas, mediante relatério circunstanciado, apresentando provas
que justifiquem a proposi¢ao.

12.5. A CONTRATADA estara sujeita a aplicacdo de san¢des administrativas, dentre outras hipoteses
legais, quando:

a) prestar os servicos em desconformidade com o especificado e aceito;

b) descumprir os prazos e condi¢des previstas neste Termo de Referéncia.
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12.6. As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos contados da data da

notificagdo, em conta bancéria a ser informada pelo Orgao.

12.7. O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos ou cobrado diretamente da contratada,
amigavel ou judicialmente.

12.8. Quando a contratada ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na/a execugdo do contrato,
comportar-se de modo inidoneo, fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito
prévio da citagdo e da ampla defesa, ficard impedida contratar com a Administragdo Publica
Municipal, pelo prazo de até 3 (trés) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao
ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

12.9. As sancdes administrativas somente serdo aplicadas mediante regular processo administrativo,
assegurada a ampla defesa e o contraditorio.

13. DO FORO:

13.1 O Foro de Registro ¢ o competente para dirimir judicialmente qualquer divida a respeito desta
contratagao.

Registro, 25 de fevereiro de 2026.

Nelson Valter Reis de Macedo
Assistente Legislativo
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ANEXO 1
MODELO DE PROPOSTA
(papel timbrado da proponente)
PROCESSO N° 12/2026
Razao Social: ..............ooooiiiiii CNPI:.. e e
Endereco: .............eeeeevveeeeeee e, . FONE: ............ email:..........................

1. Objeto da Proposta: Contratacio de Mestre de CerimOnia para atuagcdo na Sessdo Solene em
Comemoragdo ao Dia Internacional da Mulher, a ser realizada pela Camara Municipal de Registro, em
conformidade com o Termo de Referéncia, mediante condigdes estabelecidas na Lei Federal n°. 14.133
de 01 de abril de 2021 ¢ suas alteragdes, pelo valor total de RS ..................... e
(erveemreneene et e .), sendo os valores dos itens e quantitativos da proposta conforme tabela
abaixo:

2. Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias corridos, contados da data da proposta. Decorrido esse
prazo, sem convocac¢do para assinatura do Contrato ou retirada de documento equivalente, fica o
proponente liberado dos compromissos assumidos.

3. Condic¢oes de Pagamento: O pagamento sera efetuado em até dois dias uteis apds o recebimento
definitivo, mediante autorizacdo do fiscal de contrato e apresentacdo da nota fiscal, conforme Termo
de Referéncia, devidamente atestada pela CONTRATANTE.

Declaro expressamente que nos precos contidos na proposta estdo incluidos todos os custos e despesa
necessarios ao cumprimento integral do objeto.

.................................................. s s D€ e, d€ 2026,

Assinatura e identifica¢do do Representante e carimbo da empresa

Pagina 4 de 4



	TERMO DE REFERÊNCIA
	2. – ESPECIFICAÇÕES DOS SERVIÇOS:
	3. - JUSTIFICATIVA:
	4. - LOCAL DO EVENTO:
	5. - RECEBIMENTO:
	6. – FISCALIZAÇÃO:
	7. – CONDIÇÕES DE PAGAMENTO:
	8. – VALOR DO CONTRATO:
	9. – RECURSO FINANCEIRO:
	10. – OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE:
	11. – OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA:

