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TERMO DE REFERÊNCIA

1. OBJETO:
1.1.  Contratação de empresas especializadas para prestação de serviços de divulgação institucional,
por meio de  carro de som e  inserções em emissora de rádio local, com o objetivo de informar e
convidar a população para as audiências públicas referentes ao PPA (Plano Plurianual) e à LDO (Lei
de Diretrizes Orçamentárias), conforme cronograma definido pela Câmara Municipal de Registro.

1.2. Os serviços  a  serem contratados  têm respaldo no disposto no inciso  II  do art.  75 da Lei  nº
14.133/2021 e no Decreto Municipal nº 3.514/2023.

2. DESCRIÇÕES TÉCNICAS DO OBJETO:
Texto a ser utilizado na divulgação:

“ATENÇÃO!
A Câmara Municipal de Registro quer ouvir a população sobre as prioridades a serem contempladas
pelo Poder Público Municipal nos próximos quatro anos. Com o objetivo de melhorar a qualidade
dos serviços prestados à população e desenvolver a democracia e cidadania, os vereadores convidam
a  população  para  participar  das  audiências  públicas  que  serão  realizadas  em  dois  locais  no
município:

• DIA 06/08/2025,  às  19h, na  Escola  Estadual  Koki  Kitajima,  localizada  na  Av.  Dep.  Ulisses
Guimarães, 301 – NossoTeto.
• DIA 13/08/2025, às 19h, na Câmara Municipal de Registro, localizada na R. Shitiro Maeji, 459 –
Centro.

Na ocasião, serão debatidos o PPA – Plano Plurianual, que definirá os investimentos públicos a
serem realizados nos próximos 4 anos, e a LDO – Lei de Diretrizes Orçamentárias, que tratará dos
investimentos a serem realizados no ano de 2026.

PARTICIPE, A SUA OPINIÃO É MUITO IMPORTANTE!”

Veículos de divulgação:
• Carro de som com abrangência nos bairros definidos no plano de mídia; 
• Rádio FM local com inserções em horários de maior audiência. 

Período de veiculação:
• Entre os dias  01/08/2025 e 13/08/2025,  com mínimo de 5 inserções  diárias  na rádio e  50

(cinquenta) horas de divulgação via circulação do carro de som conforme cronograma anexo a
este Termo de Referência, ou outro previamente apresentado pela contratada e devidamente
aprovado pela Câmara Municipal de Registro.

3. JUSTIFICATIVA:
3.1. A presente contratação tem por objetivo garantir ampla divulgação das audiências públicas do
PPA e da LDO, ampliando a participação popular e promovendo a transparência legislativa.
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4. DAS PROPOSTAS:
4.1. As propostas deverão ser apresentadas conforme os critérios estabelecidos, em papel timbrado e
com informações claras.
4.2. O valor deverá englobar todos os custos operacionais, tributos e encargos.

5. LOCAL E HORÁRIO:
5.1.  As divulgações  via  circulação de carro  de som ocorrerão  nos  bairros  definidos  pela  Câmara
Municipal, abrangendo a zona urbana e pontos estratégicos.
5.2.  As  inserções  em rádio  serão  distribuídas  ao  longo  do  dia,  conforme  cronograma  anexo,  ou
conforme horários de maior audiência.

6. RECEBIMENTO:
6.1. O objeto será recebido conforme o artigo 140 da Lei Federal nº 14.133/2021.

7. CONDIÇÕES DE PAGAMENTO:
7.1. O pagamento será efetuado em até 2 dias úteis após a finalização da prestação dos serviços e
aprovação do fiscal do contrato.

8. VALOR DO CONTRATO:
8.1. Será considerado o menor preço entre as propostas apresentadas.
8.2. O valor deverá ser fixo e irreajustável.
8.3. O valor final deve incluir todos os encargos e despesas pertinentes à execução dos serviços.

9. FISCALIZAÇÃO:
9.1. A fiscalização será exercida por agente designado pela CONTRATANTE, que poderá solicitar
correções conforme necessário.

10. RECURSO FINANCEIRO:
10.1. As despesas correrão por conta da dotação orçamentária: Or: 01.01.00.01.031.0001.2002 – Man.
Atividades – Serviços Legislativos / 3.3.90.39 – Outros Serviços de Terceiros (Ficha 22).

11. PENALIDADES:
11.1. O contratado estará sujeito às sanções administrativas previstas nos artigos 155 a 158 da Lei
Federal  nº  14.133/2021,  sempre  com  observância  do  contraditório,  da  ampla  defesa  e  da
proporcionalidade,  inclusive quando a contratação for formalizada  por meio de nota de empenho,
como no presente caso.

11.2. Constituem infrações administrativas, para fins de aplicação das penalidades:

1. Inexecução parcial das obrigações, sem justificativa aceita pela Administração; 

2. Retardamento injustificado da execução dos serviços;

3. Inexecução total do objeto contratado; 
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4. Apresentação de informações falsas ou conduta dolosa que comprometa a execução do serviço.

11.3. As sanções aplicáveis poderão incluir:

1. Advertência, quando houver descumprimento leve ou pontual;

2. Multa compensatória, graduada entre 5% e 30% do valor empenhado, conforme gravidade e
prejuízo causado;

3. Impedimento de licitar e contratar com o Município de Registro-SP, nos termos do art. 156,
§4º da Lei nº 14.133/2021, mediante processo administrativo próprio, quando a conduta justificar
penalidade mais severa.

11.4. O  valor  da  multa  poderá  ser  descontado  de  pagamentos  devidos  ou,  se  superior,  cobrado
administrativamente ou judicialmente, após o prazo máximo de  30 (trinta) dias úteis contados da
notificação oficial da sanção.

11.5. A  aplicação  das  sanções  não  exclui  a  obrigação  de  reparação  integral  de  eventuais  danos
causados ao interesse público.

11.6. Na dosimetria das penalidades, serão considerados:
• A natureza e a gravidade da infração; 
• As circunstâncias agravantes ou atenuantes; 
• Os danos causados à Administração; 
• O histórico de cumprimento contratual por parte do fornecedor. 

12. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA:
12.1. Executar os serviços conforme o cronograma estipulado.
11.2. Manter requisitos de habilitação durante o prazo contratado.

13. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE:
13.1. Avaliar a entrega do objeto e proceder com o pagamento conforme estabelecido.

14. FORO:
14.1. As partes elegem o Foro da Comarca de Registro para dirimir quaisquer questões relativas à
presente contratação, o qual terá preferência sobre qualquer outro por mais privilegiado que seja.

Registro, 21 de julho de 2025.

____________________________
Nelson Valter Reis de Macedo

Assistente Legislativo
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ANEXO I

MODELO DE PROPOSTA
(papel timbrado da proponente)

PROCESSO Nº 53/2025

Razão Social: ...................................………...CNPJ:...................................………...…....……….
Endereço: ..................................……………..FONE: …………e-mail:…………………………..

1. Objeto da Proposta: Prestação de serviços de divulgação institucional, por meio de circulação de
carro  de  som, com  o  objetivo  de  informar  e  convidar  a  população  para  as  audiências  públicas
referentes  ao  PPA  (Plano  Plurianual)  e  à  LDO  (Lei  de  Diretrizes  Orçamentárias),  conforme
cronograma  definido  pela  Câmara  Municipal  de  Registro,  em  conformidade  com  o  Termo  de
Referência, mediante condições estabelecidas na Lei Federal nº. 14.133 de 01 de abril de 2021 e suas
alterações, pelo valor total de R$ ….,…..… (.....………...…........................................……).

1.1. A prestação dos serviços ocorrerá entre os dias 01/08/2025 e 13/08/2025, com:

• Total  mínimo de 50 (cinquenta)  horas de divulgação via circulação de carro de som,
conforme cronograma previamente apresentado por esta proponente e aprovado pela Câmara
Municipal de Registro. 

2. Tabela de valores propostos:

Item Especificação Unid. Qtd.
Valor

Unitário
Valor
Total

01 Divulgação via circulação de carro de som Hora 50 R$ R$

3. Validade da Proposta:
3.1. 60 (sessenta) dias corridos, contados da data da apresentação da proposta. Decorrido esse prazo
sem convocação para retirada da nota de empenho, fica o proponente liberado dos compromissos
assumidos.

4. Condições de Pagamento:
4.1.  O pagamento  será  efetuado  em até  2 (dois)  dias  úteis  após  o  recebimento  definitivo  dos
serviços, mediante autorização do fiscal designado e apresentação da nota fiscal, conforme Termo de
Referência, devidamente atestada pela CONTRATANTE.

Declaro  expressamente que  nos  preços  contidos  na  proposta  estão  incluídos  todos  os  custos  e
despesas necessárias ao cumprimento integral do objeto contratado, como, por exemplo, combustível
necessário ao cumprimento do percurso previsto no cronograma; manutenção preventiva e corretiva
do veículo durante o período da prestação dos serviços; eventuais custos com motorista, equipamentos
de som, licenças e autorizações locais de trânsito, quando aplicáveis. 

Registro-SP, _____ de ______________________ de 2025.

__________________________________________
Assinatura e identificação do representante legal
Carimbo da empresa
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ANEXO II

MODELO DE PROPOSTA
(papel timbrado da proponente)

PROCESSO Nº 53/2025

Razão Social: ...................................………...CNPJ:...................................………...…....……….
Endereço: ..................................……………..FONE: …………e-mail:…………………………..

1. Objeto da Proposta: Prestação de serviços de divulgação institucional, por meio de Inserções em
rádio local, com o objetivo de informar e convidar a população para as audiências públicas referentes
ao PPA (Plano Plurianual) e à LDO (Lei de Diretrizes Orçamentárias) em conformidade com o Termo
de Referência, mediante condições estabelecidas na Lei Federal nº. 14.133 de 01 de abril de 2021 e
suas alterações, pelo valor total de R$ ……,….....… (.......................................……).

1.1. A prestação dos serviços ocorrerá entre os dias 01/08/2025 e 13/08/2025, com:

Total  mínimo de 5  (cinco)  inserções  diárias,  em spots  de,  no mínimo,  30  (trinta)  segundos ,
conforme texto a ser apresentado pela Câmara Municipal de Registro. 

2. Tabela de valores propostos:

Item Especificação Unid. Qtd.
Valor

Unitário
Valor
Total

01

Inserção em rádio local, sendo no mínimo 5
(cinco) inserções diárias, em spots de pelo
menos 30 (trinta) segundos, de 01 a 13 de
agosto de 2025.

Inserção 65 R$ R$

3. Validade da Proposta:
3.1. 60 (sessenta) dias corridos, contados da data da apresentação da proposta. Decorrido esse prazo
sem convocação para retirada da nota de empenho, fica o proponente liberado dos compromissos
assumidos.

4. Condições de Pagamento:
4.1.  O pagamento  será  efetuado  em até  2 (dois)  dias  úteis  após  o  recebimento  definitivo  dos
serviços, mediante autorização do fiscal designado e apresentação da nota fiscal, conforme Termo de
Referência, devidamente atestada pela CONTRATANTE.

Declaro  expressamente que  nos  preços  contidos  na  proposta  estão  incluídos  todos  os  custos  e
despesas necessárias ao cumprimento integral do objeto contratado.

Registro-SP, _____ de ______________________ de 2025.

__________________________________________
Assinatura e identificação do representante legal
Carimbo da empresa
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ANEXO III

CRONOGRAMAS

Objeto: Campanha de convocação da população para audiências públicas sobre o PPA e a LDO
Período: 01/08/2025 a 13/08/2025 (13 dias corridos)
Contratada: 
Aprovado por: Câmara Municipal de Registro-SP

CRONOGRAMA - Circulação de carro de som:

Data Horário de Circulação Duração Diária Região atendida

01/08/25 10h–12h / 14h–16h 4 horas Centro / Nosso Teto

02/08/25 13h–16h 3 horas Vila São Francisco / Jardim Alvorada

03/08/25 13h–16h 3 horas Agrochá / Vila da Palha

04/08/25 10h–12h / 14h–16h 4 horas Centro / Vila Nova

05/08/25 10h–12h / 14h–16h 4 horas Arapongal / Paulistano

06/08/25 10h–13h / 14h–16h 5 horas
Bairros próximos à E.E. Koki

Kitajima

07/08/25 10h–12h / 14h–16h 4 horas Jardim Brasil / Jardim São Paulo

08/08/25 10h–12h / 14h–16h 4 horas Vila São Francisco / Centro

09/08/25 13h–16h 3 horas Nosso Teto / Vila Nova

10/08/25 13h–16h 3 horas Centro / Jardim Hatori / Caiçara

11/08/25 10h–12h / 14h–16h 4 horas Paulistano / Nosso Teto

12/08/25 10h–12h / 14h–16h 4 horas Votupoca / Vila São Francisco

13/08/25 9h–12h / 14h–16h 5 horas Rota final: Centro / Câmara Municipal

Observação:  O  cronograma  poderá  ser  reformulado  pela  contratada,  caso  identifique  que  tais
alterações aumentarão a efetividade da divulgação junto ao público-alvo.

- Total de horas de circulação: 50;
- Cobertura geográfica: bairros urbanos, rurais e comunidades periféricas;
- Mensagem sonora: institucional e informativa, conforme texto aprovado pela Câmara Municipal.
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CRONOGRAMA - Inserções em rádio (spots de 30 segundos):

Data Inserções Diárias Horários sugeridos

01/08/25 5 08h, 10h, 12h, 14h, 17h

02/08/25 5 08h, 11h, 13h, 15h, 18h

03/08/25 5 09h, 10h, 12h, 14h, 16h

04/08/25 5 08h, 10h, 12h, 15h, 17h

05/08/25 5 07h, 09h, 11h, 13h, 16h

06/08/25 5 08h, 10h, 12h, 14h, 18h

07/08/25 5 07h, 09h, 11h, 13h, 17h

08/08/25 5 08h, 10h, 12h, 15h, 18h

09/08/25 5 09h, 11h, 13h, 16h, 18h

10/08/25 5 08h, 10h, 12h, 14h, 17h

11/08/25 5 09h, 11h, 13h, 15h, 18h

12/08/25 5 07h, 09h, 11h, 14h, 17h

13/08/25 5 08h, 10h, 12h, 14h, 18h

Observação: Os horários inicialmente sugeridos poderão ser ajustados, caso a contratada identifique
que os períodos de maior  audiência  ocorrem em faixas distintas,  com o objetivo de maximizar  a
efetividade da divulgação junto ao público-alvo.

- Total de inserções: 65;
- Duração total: 32 minutos e 30 segundos.
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