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ATO DA MESA DIRETORA N° 021 DE 07 DE ABRIL DE 2025

REGULAMENTA OS PROCESSOS DE PROGRESSAO
FUNCIONAL, NA MODALIDADE EVOLUCAO, PARA OS
SERVIDORES DA CAMARA MUNICIPAL DE REGISTRO.

A Mesa da Camara Municipal de Registro, no uso de suas atribuigdes legais,
observados os dispositivos da Resolugdo n° 51/2023, expede o seguinte Ato:

Art. 1° - Os processos de Evolugdo constantes na Sec@o II, do Capitulo VI, da
Resolugdo n° 51, de 05/12/2023, serdo regulamentos pelas disposi¢des contidas neste Ato da Mesa
Diretora.

Art. 2° - A comprovagdo de que trata o Artigo 46 da Resolugéo n°® 51/2023, devera ser
entregue entre 1° de maio e 30 de junho do ano do processo de Evolugéo ao qual o servidor puder
ser submetido.

§1° - Os documentos comprobatoérios deverdo dar entrada no protocolo oficial da
Céamara até a data limite mencionada no caput deste artigo.

§2° — Recaindo a data limite em dia sem expediente na Camara ou feriado, o prazo se
estenderd para o dia til subsequente.

Art. 3° - A qualificacfio exigida como requisito para a Evolug@o poderd ser obtida nas
seguintes modalidades:

I — Graduagio - obten¢do de grau nivel médio ou superior;

IT — Titulagio — obteng#o de titulo de Técnico Profissional de nivel Médio ou de nivel
Superior do tipo Sequencial, de Extensfo ou de Pos-graduac@o “latu sensu” ou “stricto sensu’”’; s

I1I — Capacitagfio — participagdo em palestras, “workshops”, mesas-redondas, simp0sios,
semindrios, conferéncias, congressos e cursos livres, exceto de idiomas.

Art. 4° - Para a comprovagio de Graduag#o ou de Titulagdo serdo aceitos diplomas ou
certificados de conclusdo de curso, desde que neste tltimo, conste a colagéo de grau ou aponte a
conclusdo do curso, e em qualquer dos casos, em via original, em condi¢des de legibilidade e
devidamente assinados pela autoridade emissora.

Art. 5° - Para a comprovagio da Capacitagfo serfio aceitos certificados ou declaragoes
de participacdo, constando, em qualquer dos casos, a data de conclus?o, a carga horaria, o tema e
a identifica¢do do participante e do promotor do evento.
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Art. 6° - A Capacitagdo somente serd aceita para fins de Evoluc#o se estiver relacionada
as atribui¢des do cargo (Capacitagio Especifica) ou as atividades da CAmara Municipal de Registro
(Capacitagdo Genérica), em conformidade com os temas dispostos no Anexo I a este Ato.

Paragrafo tmico — Os documentos apresentados para fins de Capacitacio somente terdo
validade para fins de Evolug&o se néo tiverem sido aproveitados em outro processo de Evolucdo e
ndo tiverem sido utilizados para a posse no cargo.

Art. 7° - O servidor efetivo ocupante de cargo em comissdo podera optar pela Capacitagio
no seu cargo de origem ou no cargo em comiss&o que estiver ocupando, em conformidade com os
temas dispostos no Anexo II a este Ato.

Paragrafo tmico — O ocupante de cargo em comissdo de Diretor Geral, Secretario
Administrativo, Secretario Legislativo ou Chefe de Segfo, poderd também se capacitar dentro de

temas relacionados aos cargos sobre os quais tenham a ascendéncia hierdrquica definida na Resolugfo
51/2023.

Art. 8° - Em cada processo de Evolucdo serda nomeada uma comissdo composta por
trés servidores estaveis, que ndo sejam candidatos no processo, com a finalidade de atestar a
conformidade dos documentos apresentados pelos concorrentes as condigdes estabelecidas neste
Ato, tendo o prazo de 10 (dez) dias consecutivos, a partir da nomeagdo, para emitir suas
consideragdes.

Art. 9° - Em cada processo de Evolug@o deverfio constar informagdes se, para os
documentos comprobatorios apresentados pelos servidores, houve o custeamento de despesas pela

Cémara Municipal.

Art. 10° - Este Ato entra em vigor na data de sua publicagio, revogando as disposi¢des
em contrario, em especial o Ato n° 242/2020 e o Ato n°® 75/2022.

CAMARA MUNICIPAL DE REGISTRO “VEREADOR DANIEL AGUILAR DE SOUZA”.

N HEITOR PEREIRA SANSAO /
. ) Presidente
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‘ ;[/[//\/\ ,\\A ]{-1 / ?
IRINEU ROBERTO DA SILVA | PI DA SILVA
1° Secretario 2%-Secretario .
|

Publicado no Didrio Oficial em 45 / QX /25 .
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Anexo I — Temas para cargos efetivos
Temas relacionados as Temas relacionados as
Cargo atribui¢des do cargo atividades da Camara
(Capacitacgo Especifica) (Capacitacio Genérica)

- Qualquer tema relacionado a
Advogado area do Direito

- Administragfo Publica

- Direito Administrativo

- Direito Constitucional

- Arquivo e Protocolo
Agente Técnico Legislativo - Correspondéncia oficial e

comercial

- Técnicas de redagéo

- Administragdo Publica

- Recursos Humanos - Arquivo e Protocolo

- Gestdo de pessoas - Avaliacdes de

- Folha de pagamento Desempenho

- Informagdes trabalhistas - Cerimonial Publico
Analista de Recursos acessorias - Contratos Administrativos
Humanos - Direito Administrativo - Etica profissional

- Direito Constitucional - Informatica

- Direito Previdenciario - Legislagdo Municipal de

- Direito do Trabalho qualquer espécie

- Administragdo Publica - Licitacdes

- Direito Administrativo - Lideranca

- Direito Constitucional - Orcamento Publico
Analista Legislativo - Normas Técnicas de - Processo Administrativo

Elaborag@o Legislativa Disciplinar

- Administrago Publica - Sistemas de Informagdes

- Contabilidade geral Gerenciais Informatizados

- Compras publicas - Transparéncia e acesso a

- Direito Administrativo informacéo

- Direito Constitucional - Linguagem Brasileira de

- Recursos Humanos Sinais (LIBRAS)
Assistente Legislativo - Almoxarifado

- Correspondéncia oficial e

comercial

- Processo Legislativo

- Técnicas de redacdo

- Administrago Publica

- Biosseguranca

- Emprego de produtos
Auxiliar de Servigos Diversos | quimicos saneantes

- Higienizag&o e limpeza

- Seguranga no trabalho
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Anexo I — Temas para cargos efetivos (continuacio)

Cargo

Temas relacionados as
atribuicdes do cargo
(Capacitacdo Especifica)

Temas relacionados as
atividades da CAmara
(Capacitacdo Genérica)

Contador

- Qualquer tema relacionado a
area da Contabilidade

- Direito Administrativo

- Direito Constitucional

- Direito Previdenciario

- Direito do Trabalho

- Administragdo Publica

Controlador Interno

- Qualquer tema relacionado a
area da Contabilidade

- Direito Administrativo
- Direito Constitucional
- Direito Previdenciario
- Direito Financeiro

- Administragdo Publica
- Ouvidoria

- Auditoria

- Compliance

- Accountability

Jornalista

- Qualquer tema relacionado a
area do Jornalismo ou da
Comunicag¢do Social

- Ouvidoria

Motorista

- Diregéo defensiva e ofensiva
- Legislacdo de transito

- Mecénica veicular

- Eletricidade automotiva

- Seguranga no transito

- Tecnologias no setor de
transporte de passageiros

Recepcionista

- Atendimento ao publico

- Controle de acesso

- Técnicas de atendimento

- Postura e imagem profissional

- Arquivo e Protocolo

- Avaliagdes de
Desempenho

- Cerimonial Publico

- Contratos Administrativos
- Etica profissional

- Informatica

- Legislagdo Municipal de
qualquer espécie

- Licitagdes

- Lideranca

- Orcamento Publico

- Processo Administrativo
Disciplinar

- Sistemas de Informagdes
Gerenciais Informatizados
- Transparéncia e acesso a
informacéo

- Linguagem Brasileira de
Sinais (LIBRAS)
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Anexo I — Temas para cargos efetivos (continuacio)

Cargo

Temas relacionados as
atribuicdes do cargo
(Capacitagéio Especifica)

Temas relacionados as
atividades da Cimara
(Capacitac@o Genérica)

Técnico de Informatica

- Arquitetura de computadores
- Manuten¢do de equipamentos
de informatica

- Instalacéo fisica de rede de
computadores

- Sistemas

operacionais

- Direitos e licengas de
programas

- Manutencdo de arquivos

- Linguagens de programagéo
- Modelagem e operagéo de
bancos de dados

- Seguranca de redes

- Técnicas de recuperacdo de
dados

- Seguranga de sistemas
operacionais

- Seguranca de informagdes
informatizadas

Telefonista

- Equipamentos de telefonia

- Atuacgéo da telefonista

- Atendimento de

chamadas

- Operagdo de Sistema Central
PABX

- Operagdo de sistema VOIP

- Operagdes por meio de
aparelhos telefonicos

Vigia

- Vigilancia e seguranca
patrimonial

- Operago, instalagéo e
manutengdo de sistemas de
vigilancia eletronica

- Controle de acesso

- Arquivo e Protocolo

- Avaliagdes de
Desempenho

- Cerimonial Publico

- Contratos Administrativos
- Etica profissional

- Informatica

- Legislagdo Municipal de
qualquer espécie

- Licitagdes

- Lideranca

- Orgamento Publico

- Processo Administrativo
Disciplinar

- Sistemas de Informacdes
Gerenciais Informatizados
- Transparéncia e acesso a
informagao

- Linguagem Brasileira de
Sinais (LIBRAS)
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Anexo II — Temas para cargos em comissio
Temas relacionados as Temas relacionados as
Cargo atribuicdes do cargo atividades da Camara

(Capacitagéio Especifica)

(Capacitagfio Genérica)

Assessor Parlamentar

- Direito Administrativo

- Direito Constitucional

- Arquivo e Protocolo

- Correspondéncia oficial e
comercial

- Técnicas de redagéo

- Administragéo Publica

- Processo Legislativo

Chefe de Gabinete

- Direito Administrativo

- Direito Constitucional

- Arquivo e Protocolo

- Correspondéncia oficial e
comercial

- Técnicas de redacdo

- Administrag@o Publica

- Processo Legislativo

Chefe de Secdo —
Documentos e Informagdes
Publicas

- Quaisquer dos temas
relacionados aos cargos sob sua
chefia

- Administragéo Publica

- Ouvidoria

Chefe de Sec¢do — Expediente
Legislativo

- Quaisquer dos temas
relacionados aos cargos sob sua

chefia
- Administracdo Publica

Chefe de Secdo — Informatica

- Quaisquer dos temas
relacionados aos cargos sob sua
chefia

- Edicdo de &udio e video

- Configuragfo e manutengéo
de sistemas eletronicos de
telefonia e informatica

- Instalagdo e manutengédo de
sistemas de acesso

Chefe de Sec¢do — Materiais e
Patrimonio

- Quaisquer dos temas
relacionados aos cargos sob sua
chefia

- Administragdo Publica

- Arquivo e Protocolo

- Avaliagdes de
Desempenho

- Cerimonial Publico

- Contratos Administrativos
- Etica profissional

- Informatica

- Legislagdo Municipal de
qualquer espécie

- Licitagdes

- Lideranca

- Orgamento Publico

- Processo Administrativo
Disciplinar

- Sistemas de Informagdes
Gerenciais Informatizados
- Transparéncia e acesso a
informacéo

- Linguagem Brasileira de
Sinais (LIBRAS)
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Anexo I — Temas para cargos em comissiio (continuacio)

Cargo

Temas relacionados as
atribui¢ées do cargo
(Capacitacao Especifica)

Temas relacionados as
atividades da Cdmara
(Capacitagfio Genérica)

Chefe de Secdo — Servigos

- Quaisquer dos temas
relacionados aos cargos sob sua
chefia

- Administragéo Publica

Diretor Geral

- Quaisquer dos temas
relacionados aos cargos sob sua
direcdo

- Direito Financeiro

- Administragéo Publica

Secretario Administrativo

- Quaisquer dos temas
relacionados aos cargos sob sua
chefia

- Direito Financeiro

- Administracéo Publica

Secretério Legislativo

- Quaisquer dos temas
relacionados aos cargos sob sua
chefia

- Direito Financeiro

- Administragdo Publica

- Arquivo e Protocolo

- Avaliagdes de
Desempenho

- Cerimonial Publico

- Contratos Administrativos
- Etica profissional

- Informatica

- Legislagdo Municipal de
qualquer espécie

- Licitagdes

- Lideranga

- Orgamento Publico

- Processo Administrativo
Disciplinar

- Sistemas de Informagoes
Gerenciais Informatizados
- Transparéncia e acesso a
informacéo

- Linguagem Brasileira de
Sinais (LIBRAS)







