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EDITAL DE LICITACAO n° 03/2018 - CONVITE n° 03/2018
PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 74/2018

A CAMARA MUNICIPAL DE REGISTRO, estabelecida & Rua Shitiro Magji, 459 — Centro —
Registro/SP, inscrita no CNPJ/MF sob o n°® 01.598.123/0001-39, representada por seu Presidente,
o vereador LUIS MARCELO COMERON, faz publico que se realizard, em sessdo publica,
licitagdo conforme especificagdo no objeto, regida pela Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes,
pela Lei Complementar n°® 123/06, e legislacdo complementar e em conformidade com os termos
e condicdes do presente EDITAL e seus ANEXOS, com as seguintes caracteristicas:

a) MODALIDADE: CONVITE.
b) TIPO: MENOR PRECO GLOBAL.

¢) PREVISAO ORCAMENTARIA: Or: 01.01.00.01.031.0001.2003 — Manutenc&o da Camara /
3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros PJ — Ficha 14.

d) RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: ATE 10h00min (dez horas) DO DIA 10 DE
AGOSTO DE 2018, NO PROTOCOLO GERAL DESTA CAMARA MUNICIPAL, SITO A
RUA SHITIRO MAEJI N° 459, CENTRO — REGISTRO/SP — CEP: 11.900-000.

e) ABERTURA DAS PROPOSTAS: 10h15min (dez horas e quinze minutos) DO DIA 10 DE
AGOSTO DE 2018, NO PLENARIO DESTA CAMARA MUNICIPAL, LOCALIZADA A
RUA SHITIRO MAEJI N° 459, CENTRO — REGISTRO/SP — CEP: 11.900-000.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO DO CONVITE.

1. — O presente convite tem por objeto a contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de
locacdo, conversdo dos dados, implantacdo e manutencdo de sistemas informatizados para
microcomputadores nas dareas de: “Orcamento e Contabilidade Publica”, “Compras e
Licitacbes”, ‘“Administragdo de Pessoal”, “Patrimonio”, ‘“Legislativo” e “Portal da
Transparéncia”, cuja composicdo, caracteristicas técnicas e demais requisitos encontram-Se
descritos no ANEXO VIII, integrante deste edital, mediante condicOes estabelecidas na Lei
Federal n° 8.666/93 de 21 de junho de 1993 e suas alteracGes, com consultoria, assisténcia e
atualizacdo dos sistemas locados, referentes as obrigacOes estabelecidas pela legislacdo
relacionada, pelo periodo de 12 (doze) meses, a partir de 31.08.2018.

CLAUSULA SEGUNDA — DOS ANEXOS.

2. — Integram o presente Edital independente de transcricao:

ANEXO | —Recibo de retirada do Edital pela internet;
ANEXO Il — Modelo referencial de instrumento de credenciamento;
ANEXO Il — Modelo de declaragdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitagéo;

ANEXO IV — Modelo de declaracéo que ndo emprega menores;

ANEXO V —Modelo de declaracao de inexisténcia de fatos impeditivos;

ANEXO VI — Modelo de declaracdo de microempresa ou empresa de pequeno porte;
ANEXO VIl - Minuta de contrato;

ANEXO VIII - Termo de Referéncia;

ANEXO IX —Modelo de Proposta.
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CLAUSULA TERCEIRA — DA OBTENCAO DE INFORMACOES.

3. — Quaisquer informacgdes ou esclarecimentos relativos a esta Licitacdo, bem como a copia
deste Edital, estara disponivel para consulta aos interessados, na Camara Municipal de Registro,
sito a Rua Shitiro Maeji, n°. 459, Centro, Registro/SP, CEP 11.900-000 — Telefone (13) 3828-
1100, nos dias uteis, no horario das 08h00min as 12h00min e das 13h30min as 17h30min.

3.1. — O arquivo eletrénico do presente Edital deverad ser obtido em sua integra, no enderego
wWww.registro.sp.leg.br/transparencia/licitacoes-e-contratos/licitacoes/convites-2018, preencher o
Recibo de Retirada do Edital (ANEXO [) e emitir a Comissdo de Licitacdo do Convite n°
03/2018, até o terceiro dia Util que anteceder a abertura dos envelopes, no local indicado pelo
item 3, ou pelos correios eletronicos: adm.compras@camararegistro.sp.gov.br ou
compras@camararegistro.sp.gov.br. Considerando que a ndo remessa do recibo exime a
Comissdo de Licitacdo do Convite n°® 03/2018 da comunicacdo de eventuais retificacOes
ocorridas no instrumento convocatorio, bem como de quaisquer informacdes adicionais.

3.2. — Os proponentes poderdo solicitar, a Camara Municipal, esclarecimentos complementares,
até o segundo dia util que anteceder a abertura dos envelopes apresentados para participar nesta
licitacdo, pedido este que devera ser formalizado e encaminhado a Comissdo de Licitacdes,
desde que cumpridas as formalidades expressas no item 3.1.

3.3. — Terdo valor somente as informacgOes, correcdes e alteragdes que forem fornecidas
oficialmente pela Camara Municipal de Registro.

3.4. — Os participantes deverao ter pleno conhecimento dos termos deste edital, das condicdes
gerais e particularidades de fornecimento do objeto da presente licitacdo. No caso de ndo
solicitacdo de esclarecimentos pelos proponentes dentro do prazo estipulado, pressupde-se que
os elementos fornecidos sdo suficientemente claros e precisos, ndo cabendo, portanto, direito a
reclamacdes posteriores, ndo podendo invocar nenhum desconhecimento como elemento
impeditivo na correta formulacdo da proposta ou integral cumprimento do Contrato, ndo sendo
aceitas reivindicacdes posteriores, sob qualquer alegacéo.

3.5. — Os proponentes ndo poderdo em hipdtese alguma, sugerir modificacdes nas condicdes de
sua proposta, posteriores a entrega dos envelopes, sob alegacdo de insuficiéncia de dados e/ou
informagdes sobre o objeto licitado.

3.6. — A apresentacdo da proposta pelo proponente implica, ainda, no pleno conhecimento das
condigOes estabelecidas no presente edital e das normas estabelecidas na Lei Federal n°.
8.666/93, suas alteracGes posteriores, e na Lei Complementar n® 123/06, prevalecendo, em caso
de divergéncia, o que neles estiver disposto.

CLAUSULA QUARTA — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO/HABILITACAOE
DA FORMA DE APRESENTACAO DOS ENVELOPES.

4. — Poderdo participar desta Licitacdo, as Empresas que preencham todos o0s requisitos para
participar do certame, bem como 0s necessarios a assinatura do contrato, devendo estar
especificado expressamente no Contrato Social da Empresa, como objetivo social, 0 objeto desta
licitacdo, também observadas as imposicGes da Lei Complementar n® 123/06 — Lei Geral da
Micro e Pequena Empresa.
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4.1. — Néo sera permitida a participacdo de pessoa fisica, de consércio de empresas, de Empresas
em regime de faléncias ou concordatas, estando também abrangida pela proibicdo aquela que
esteja cumprindo penalidade de suspensdo temporaria de licitar ou contratar com a Camara
Municipal de Registro e que tenha sido declarada inidénea de qualquer nivel ou esfera da
Administracdo Publica, sem contar ainda com as demais proibic6es elencadas no art. 9° da Lei
Federal n°. 8.666/93 e suas alteracdes posteriores.

4.2. — No caso de empresa que venha a ser declarada inidénea para licitar, sendo este fato
superveniente a homologacédo da presente licitacdo e anterior a assinatura do contrato, a Camara
Municipal poderé a seu exclusivo critério adjudicar o contrato a empresa proponente habilitada
que estiver classificada em segundo lugar na proposta de precos, nas mesmas condicfes
oferecidas pela proponente classificada em primeiro lugar.

4.3. — Fica impedida de participar a empresa que tenha sofrido qualquer tipo de punigdo com os
poderes publicos Estadual, Municipal e Federal, até que seja promovida a sua reabilitacdo e
decorrido o prazo da sangéo aplicada.

4.4. — Os interessados em participar desta licitacdo deverdo apresentar 02 (dois) envelopes
fechados, lacrados e indevassaveis, um deles indicando “Envelope n° 01 — Documentos de
Habilitacao”, destinado aos documentos para habilitagdo da empresa e, no outro, com a
indicacdo “Envelope n° 02 — Proposta de Precos” gque contera a proposta do valor fixo para a
aquisicdo do objeto da licitacdo, constante do item 1, e entregé-los no Setor Administrativo da
Camara Municipal de Registro, procedendo ao protocolo da documentacdo, no protocolo geral
da_Camara Municipal de Registro, localizado a Rua_Shitiro Maeji, n° 459, Centro,
Reqistro/SP — CEP: 11.900-000, até as 10h00min, do dia 10/08/2018, data e hora em que se
dara o encerramento do recebimento dos envelopes para participacdo nesta Licitacao.

4.4.1. — Os envelopes deverdo ser apresentados contendo em suas partes externas as seguintes
referéncias:

a) ENVELOPE N° 01 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
CONVITE N° 03/2018
ENCERRAMENTO AS 10:00 HORAS DO DIA 10/08/2018
NOME DA PROPONENTE:

b) ENVELOPE N° 02 - PROPOSTA DE PRECOS
CONVITE N° 03/2018
ENCERRAMENTO AS 10:00 HORAS DO DIA 10/08/2018
NOME DA PROPONENTE:

4.5. — Encerrado o prazo para recebimento dos envelopes, nenhum outro sera aceito, em qualquer
hipotese, vedada também a inclusdo ou a substituicdo de qualquer documento.

4.6. — Os envelopes deverdo ser entregues no protocolo geral da Camara Municipal de
Registro, localizada a Rua Shitiro Maeji, n°. 459, Centro, Registro, S/P — CEP: 11.900-000,
pessoalmente ou via correio. A Comisséo de Licitagdo ndo se responsabilizard pelo atraso dos
envelopes enviados via correio ou outra forma de remessa.

4.7. — Deve ser apresentada fora do “Envelope n° 017, uma procuragdo do representante que ira
acompanhar nas sessdes publicas, os trabalhos de abertura dos envelopes “Envelope n° 01 —
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Documentacdo de Habilitacdo” e “Envelope n° 02 — Proposta de Precos”, concedendo a este
representante todos os poderes para representar o licitante.

4.8. — Sendo oferecido(s) recurso(s), no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados da lavratura da
ata, a Presidéncia da Comissdo de Licitacdo podera fixar, na mesma oportunidade ou
posteriormente, nova data para abertura dos envelopes propostas, compativel com o julgamento
dos mesmos, caso necessario, devendo prevalecer a partir desta data a validade da proposta.

4.9. — Havendo desisténcia expressa do oferecimento de recursos relacionados com a fase de
habilitacdo que constara em ata, ser& procedida a abertura dos envelopes propostas das empresas
habilitadas.

4.10. — Na hipotese de todos os licitantes serem inabilitados ou desclassificados, com base no
Artigo 48, parégrafo terceiro, da Lei Federal n°. 8.666/93, a Comissdo de Licitagdo podera a seu
critério e devidamente fundamentada, fixar aos licitantes o prazo de 03 (trés) dias Uteis para
apresentacdo de nova documentacdo, escoimadoras das causas que levaram a inabilitagdo ou
desclassificacdo.

4.11. — Da Sessdo Publica para recebimento e abertura dos envelopes, serd lavrada ata
circunstanciada assinada pelos membros da Comissdo de Licitacdo e pelos representantes
presentes.

CLAUSULA QUINTA - DO CREDENCIAMENTO.

5.1. — Para credenciamento do representante da licitante, deverdo ser apresentados antes da
abertura dos Envelopes, 0s seguintes documentos:

a) Tratando-se de representante legal (sécio, proprietario, dirigente ou assemelhado):
estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro comercial, registrado na
Junta Comercial, na qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir
obrigacBes em decorréncia de tal investidura;

b) Tratando-se de procurador: instrumento publico de procuracdo ou instrumento particular
com firma reconhecida do representante legal que o assina, do qual constem poderes
especificos para interpor recursos e desistir de sua interposicdo, bem como praticar os
demais atos pertinentes ao certame (como sugestdo pode ser utilizado o modelo ANEXO I1),
acompanhado do correspondente documento, dentre os indicados no item 5.1. alinea “a”,
comprovando os poderes do mandante da outorga.

5.2. — O representante legal e o procurador deverdo identificar-se exibindo documento oficial de
identidade que contenha foto, emitido por 6rgdo publico, que por Lei Federal valem como
identidade.

5.3. — Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada, podendo ser
substituido a qualquer momento por outro devidamente credenciado, sendo que cada
representante podera representar apenas uma credenciada.

5.4. — A auséncia do credenciado, em qualquer momento da sessdo, importara a imediata

exclusdo da licitante por ele representada, salvo autorizacdo expressa pelo Presidente da
Comissdo Julgadora desta Licitagéo.
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5.5. — A licitante que ndo contar com representante presente na sessdo ou, ainda que presente,
ndo puder praticar atos em seu nome por conta da apresentacdo de documentacdo defeituosa,
ficard impedida de declarar a intengéo de interpor ou de renunciar ao direito de interpor recurso,
ficando mantido o preco da proposta apresentada e, neste caso, mantido o prazo recursal cabivel.

CLAUSULA SEXTA - DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO.

6.3. — As Empresas deverdo apresentar dentro do “Envelope n® 01 — Documentacdo de
Habilitag¢do”, obrigatoriamente, sob pena de inabilitacio automatica da proponente, 0s
documentos necessarios a habilitacdo, sendo copias simples com apresentacdo do original ou
fotocdpias autenticadas em Cartorio competente de cada documento, que Sdo 0s seguintes:

6.3.1. — Quanto a habilitacdo juridica:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual ou empresa individual de
responsabilidade limitada — EIRELI;

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social, devidamente registrado, em se tratando de
sociedade empresarial ou cooperativa, no caso de sociedades por a¢fes, acompanhados de
documentos de eleicdo de seus administradores, com as devidas alteragfes, conforme
determina o art. 2031 do Cédigo Civil Brasileiro (Lei n°. 10.406, de 10 de janeiro de 2002),
e no caso de cooperativa o estatuto deve estar conforme a Lei Federal n® 12.690, de 19 de
julho de 2012;

¢) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizac¢do para funcionamento expedido pelo
6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

e) E demais declaragcbes exigidas no item 2. deste Edital, a saber: Anexo II, Anexo IlI,
Anexo IV, Anexo V e Anexo VI; se for o caso.

6.3.2. — Quanto a regularidade fiscal, deverao ser entregues:
a) Comprovante de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica;
b) Certidao de Regularidade Fiscal, relativa a Seguridade Social;

c) Certiddao de Regularidade Fiscal, relativa ao recolhimento do Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS), emitida pela Caixa Econdmica Federal;

d) Certiddo de Regularidade Trabalhista, relativa aos débitos trabalhistas, emitida pelo
Tribunal Superior do Trabalho, no seguinte sitio:
http://aplicacao.jt.jus.br/cndtCertidao/gerarCertidao.faces;

e) Certiddo emitida pela Fazenda Municipal da sede ou domicilio da licitante que comprove
a regularidade de débitos tributarios relativos ao Imposto Sobre Servigcos de Qualquer
Natureza — ISSQN;
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f) Declaragdo que a empresa mantém profissional qualificado com curso superior em
Ciéncias Contabeis com registro no Conselho Regional de Contabilidade, indicando nome,
RG, CPF, n° da inscricdo no Conselho Regional de Contabilidade;

g) Apresentar declaracdo indicando o responsavel ou responsaveis que assinardo o Termo de
Contrato, com a qualificagdo completa, endereco e cargo que ocupa ou ocupam na empresa
e, se procurador, o instrumento de mandato.

6.3.3. — Outros documentos que devem estar no “Envelope n° 01 — Documentacdo de
Habilitacao”:

a) Declaracdo de garantia de manutencdo técnica dos sistemas durante a vigéncia do
contrato, tanto para alteracdes exigidas por Lei, como para alteracGes corretivas ou melhoria
dos sistemas, sem custo adicional;

b) Declaragdo de que o sistema ofertado estad em fase de comercializagdo e manutencéo.

6.4. — Validade dos Documentos: os documentos exigidos, somente serdo aceitos dentro da data
de validade neles assinaladas, salvo o disposto no Artigo 43 da Lei Complementar n® 123/06.

6.5. — Os documentos emitidos por Orgdos oficiais via internet dispensam autenticacdo, desde
que apresentados em seu original, ficando a critério da Camara Municipal de Registro a
comprovacao da veracidade dos mesmos, e desde que estejam dentro do prazo de validade.

6.6. — A Camara Municipal, podera efetuar diligéncias, no sentido de comprovar a veracidade
dos documentos apresentados, podendo convocar qualquer licitante para, no prazo que a
Comissdo lhe consignar, complementar informacdo ou prestar esclarecimentos referentes ao
objeto desta Licitacéo.

CLAUSULA SETIMA — DAS PROPOSTAS.

7. — As PROPOSTAS deverdo ser apresentadas em papel timbrado da empresa ou identificado
sob qualquer forma de impressdo, constando o nimero do objeto desta licitagdo, nome da
empresa e seu endereco completo, datilografados ou impressos, em uma via apenas, com escrita
s6 em uma das faces, ndo devendo conter emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas em suas
partes essenciais, devendo conter obrigatoriamente dados suficientes, bem claros e precisos, para
atender as exigéncias deste convite. Deve constar na proposta que a empresa prestard 0 s servigos
constantes deste convite, ser assinada por seu representante legal na Gltima folha e as demais
devem ser rubricadas, sob pena de ser liminarmente rejeitada.

7.1. — Qualquer tipo de despesa devera estar incluida na proposta ofertada, contemplando, além
do lucro, todas as despesas e custos, incluidos salarios, despesas trabalhistas, sociais, fiscais,
previdenciarias, seguros, equipamentos, materiais, viagens, hospedagens, diarias, transportes,
seguros e todas as outras despesas de qualquer natureza diretas e indiretas relacionadas com a
prestacdo de servicos de maneira perfeita, realizando-se de maneira completa o objeto deste
edital, de acordo com a legislacdo vigente.

7.2. — Prazo de validade da proposta:— néo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da entrega
dos envelopes e conforme Artigo 64 da Lei Federal n°. 8.666/93.
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CLAUSULA OITAVA -DOS PROCEDIMENTOS A ABERTURA DOS ENVELOPES:
DOCUMENTACAO E PROPOSTA.

8. — A abertura dos envelopes contendo a documentacdo e a proposta, dar-se-a pela Comisséo de
Licitacdo, no dia 10 de agosto de 2018, as 10h15min na presenca dos membros da Comissdo de
Licitacdo e representantes presentes das empresas licitantes.

8.1. — Deverdo ser observados o0s seguintes procedimentos:

8.1.1. — Primeiramente serdo abertos os envelopes “Documentacio de Habilitacdo” e
examinados os seus contetdos, a fim de serem o0s participantes considerados habilitados ou nao.
Aos participantes considerados inabilitados quanto aos documentos apresentados, os envelopes
“Proposta de Precos” serdo devolvidos intactos, desde que tenham desistido da interposicdo de
recursos. Apds, seré feita a comunicagdo a todos 0s prepostos ou aos representantes dos licitantes
e lavrada em ata ou posterior a sua denegacdo, se for o caso; atentando para os prazos de
comprovacao de regularidade fiscal dispostos na Lei Complementar n® 123/2006.

8.1.2. — Sendo interposto(s) recurso(s) sobre os documentos de habilitacdo, no prazo de 02 (dois)
dias ateis, contados da lavratura da ata, a Presidéncia da Comissao de Licitacdo podera fixar, na
mesma oportunidade, ou posteriormente, nova data a abertura dos envelopes propostas,
compativel com o julgamento dos mesmos, caso necessario, devendo prevalecer a partir desta
data a validade da proposta.

8.1.3. — Havendo desisténcia expressa do oferecimento de recursos relacionados com a fase de
habilitacdo que constara em ata, serd procedida a abertura dos envelopes propostas das empresas
habilitadas.

8.1.4. — Na hipotese de todos os licitantes serem inabilitados ou desclassificados, com base no
Artigo 48, paragrafo terceiro, da Lei Federal n°. 8.666/93, a Comissao de Licitacdo podera a seu
critério e devidamente fundamentada, fixar aos licitantes o prazo de 03 (trés) dias Uteis para
apresentacdo de nova documentacdo ou de outras propostas escoimadoras das causas que
levaram a inabilitacdo ou desclassificacao.

8.1.5. — Da sessdo publica para recebimento e abertura dos envelopes, serd lavrada ata
circunstanciada assinada pelos membros da Comisséo de Licitacdes e pelos representantes legais
dos licitantes presentes.

8.1.6. — Havendo impugnacOes e recursos os trabalhos serdo suspensos, aguardando-se 0S
procedimentos, publicagdes e prazos legais, designando-se nova data para abertura dos envelopes
“Proposta de Precos”, através de publicacdo na imprensa oficial e os envelopes serdo
rubricados pelos presentes e guardados.

8.1.7. — S serdo abertos os Envelopes Propostas ap6s o julgamento dos documentos
apresentados no Envelope “Documentacao de Habilitagdo™ dos licitantes e somente dos licitantes
julgados Habilitados, e apds o julgamento dos recursos interpostos quanto a habilitacéo.

8.1.8. — Abertos os Envelopes “Proposta de Precos”, se fara a verificagdo da conformidade de

cada proposta com os requisitos deste Convite, 0s percentuais serdo registrados, promovendo-se
a desclassificacdo das propostas desconformes ou incompativeis.
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8.2. — Aberto o envelope “Proposta de Precos”, ndo serdo admitidas alegacdes de erro ou
engano na cotacdo dos precos ou nas demais condigdes ofertadas, nem desisténcia enquanto
perdurar a validade da proposta.

8.3. — Se a Comissao de Licitagdes considerar em condi¢des de analisar e classificar as propostas
no proprio ato de abertura dos envelopes, podera fazé-lo, caso contrario suspenderd os trabalhos
pelo prazo necessario, e comunicard as empresas a desclassificacdo, de acordo com o art. 48 da
Lei Federal n° 8.666/93 se houver, e a ordem de classificacdo, sempre obedecidos os prazos
legais. Os membros da Comissdo poderdo suspender os trabalhos a fim de realizar diligéncias
destinadas a melhor instruir o Processo Licitatorio.

8.4. — O ndo comparecimento dos licitantes ou seus representantes aos atos publicos relativos a
licitacdo, ndo inibira o curso normal do seu procedimento, nem poderd haver alegacdes
posteriores, exceto ao direito de interposicéo de recursos de que trata o Artigo 109 da Lei Federal
n°. 8.666/93 e suas alteracdes posteriores.

8.5. — As questdes porventura suscitadas durante os atos publicos desta licitacdo, serdo resolvidas
na presenca dos licitantes ou seus representantes, ou deixadas para posterior deliberacdo, a juizo
da Comisséo.

8.6. — Das decisbes da habilitacdo, bem como da classificacdo e desclassificacdo da Proposta,
cabe recurso com efeito suspensivo, dirigido a Comissdo de Licitacdo, a ser interposto no prazo,
conforme dispbe o artigo 109 da Lei Federal n°. 8.666/93 e suas alteracGes posteriores,
protocolados no horéario de funcionamento da Camara Municipal de Registro, ou seja, das
08h00min as 12h00min e das 13h30min as 17h30min, junto ao Setor de Protocolo na Secretaria
Administrativa da Camara Municipal de Registro.

CLAUSULA NONA - DA CLASSIFICACAO E DO JULGAMENTO.

9. — As propostas serdo classificadas e julgadas em ordem crescente, sendo considerada
vencedora a Proposta detentora do MENOR PRECO GLOBAL, aos objetos apresentados
no presente Edital e que atenda a todas as condicdes deste Convite.

9.1. — O julgamento do presente CONVITE sera pela Comissao de Licitacdo, designada para tal
fim, em conformidade com a Legislacdo vigente, no dia e horario estabelecidos, dirigido pelo seu
Presidente ou substituto. A Comissdo se reunira com 0S representantes das empresas
participantes e apresentara os respectivos contetdos, aos presentes para rubrica.

9.2. — O percentual deve ser unico e apresentado pelo menor preco, sem a incluséo de qualquer
despesa financeira.

9.3. — Ndo serdo levadas em conta, ofertas de vantagens ndo previstas neste edital, nem precos ou
vantagens por ofertas de outros participantes.

9.4. — Serdo desclassificadas, sem que as licitantes tenham direito a qualquer indenizacdo ou
vantagens, as propostas:

a) Que ndo atenderem as exigéncias deste edital;

b) O preco maximo que a administracdo pagara pelo servigo objeto dessa licitacdo é de
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R$ 113.100,00 (cento e treze mil e cem reais) pelo contrato de prestacdo deste servigo
pelo periodo de 12 (doze) meses, que corresponde ao prego médio praticado pelo mercado,
o qual foi apurado dia 31/07/2018, através do expediente n°. 74/2018, da Camara Municipal
de Registro;

c¢) Com valor fixo excessivo, que possa tornar o trabalho manifestadamente inexequivel.

9.5. — As Empresas que forem julgadas inabilitadas terdo devolvidos, fechados, os envelopes de
proposta, desde que ndo tenha havido recurso, ou depois de negado provimento ao mesmo, se for
0 caso.

9.6. — Em caso de empate entre duas ou mais propostas, sera adotado o critério disposto no
paragrafo 2° do art. 45 da Lei Federal n°. 8.666/93 e suas alteracdes, ou seja, a decisdo preceder-
se-a através de sorteio entre as propostas iguais, na mesma sessdo de julgamento; salvo quando
uma delas for ME ou EPP, onde se aplica a Lei Complementar n°® 123/06.

9.7. — Encerrada a fase de julgamento e classificacdo, o processo de licitacdo sera encaminhado a
Presidéncia da Camara Municipal com o devido resultado emitido pela Comissdo de Licitagdes,
para deliberacdo quanto a homologacéo e adjudicacao do objeto da Licitacao, se for o caso.

CLAUSULA DECIMA — DO VENCEDOR E DAS SANCOES.

10. — O vencedor sera aquele que HABILITADO, apresentar o MENOR PRECO GLOBAL,
de acordo com este Edital de Licita¢éo e seus anexos.

10.1. — SANCOES EM CASO DE INADIMPLEMENTO: Descumprindo as condicdes desta
licitacdo, o vencedor incorrerd em multa equivalente a 20% do valor fixo global contratado. A
constatacdo a qualquer tempo de adulteracdo ou falsificagdo dos documentos apresentados
ensejarda apos regular processo de defesa a adocdo imediata da aplicacdo da penalidade de
suspensdo temporaria do direito de licitar e contratar com a Camara Municipal de Registro, pelo
prazo maximo de 02 (dois) anos ou proposta a autoridade competente a aplicacdo da penalidade
de inidoneidade, independentemente das medidas judiciais cabiveis.

10.2. — As sanc¢Bes administrativas previstas no item anterior serdo aplicadas também as
empresas licitantes ou contratadas, na hipotese de chegar ao conhecimento da Comissdo de
Licitacdo a emissao de quaisquer documentos adulterados ou falsos, apresentados perante outros
Orgéos ou Entidades Publicas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO CONTRATO E
DAS CONDICOES DE PAGAMENTO.

11. — A Camara Municipal de Registro convocara a adjudicataria, para, no prazo maximo de 05
(cinco) dias consecutivos, proceder a assinatura do Contrato, que independente de transcricdo é
parte integrante deste Convite.

11.1. — No ato da assinatura do contrato a empresa vencedora devera obrigatoriamente apresentar
0S seguintes documentos:

a) Copia autenticada da Gltima alteracdo do Contrato Social;
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b) Declaracédo constando o nome completo, endereco, R.G., C.P.F. e qualificacdo da pessoa
com poderes para firmar contrato com a Camara Municipal de Registro.

11.2. — A ndo apresentagdo dos documentos constantes do item anterior, implicara na ndo
assinatura do contrato, ndo cabendo prazo para nova apresentacdo, bem como ficara a empresa
sujeita as penalidades da lei e a CMR convocara a empresa classificada em segundo lugar para
apresentacdo dos respectivos documentos e assinatura do contrato, ou a classificada na ordem
imediata de classificagéo, nos termos da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993.

11.3. — A recusa ou 0 ndo comparecimento da adjudicataria para assinar o contrato ou o
documento que o substitua, bem como se ndo entregar os produtos, desde que dentro da validade
do contrato, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida e em havendo o
descumprimento, no todo ou em parte, das obrigacdes assumidas, ficara a adjudicataria sujeita as
sangbes previstas no artigo 87, da Lei Federal de Licitagdes n°. 8.666/93 e alteragOes
introduzidas pelas Leis n®. 8.883/94; 9.032/95; 9.648/98 e 9.854/99, sujeitando-se as
penalidades legalmente estabelecidas e aos termos deste Edital.

11.4. — Em ocorrendo uma das hipoteses previstas no item acima, fica facultado a Camara
Municipal de Registro transferir a adjudicacdo do objeto desta licitacdo aos demais participantes,
nos termos do Artigo 64, 8 2°. da Lei Federal n°. 8.666/93 e alteragOes introduzidas pelas Leis
n%. 8.883/94; 9.032/95; 9.648/98 e 9.854/99.

11.5. — Do contrato regulado por este convite, decorrem as obrigacdes, direitos e
responsabilidades das partes, relativas ao objeto da licitacdo e o prazo de vigéncia do Contrato
sera de 12 (doze) meses, ap0Os a sua assinatura, e contados a partir da data de inicio da efetiva
prestacdo dos servicos, permitido a prorrogacdo, nos termos da Lei 8.666, de 21 de junho de
1993.

11.6. — As alteracdes nas condicBes previamente estabelecidas no contrato se dardo por meio de
Termo Aditivo ao Contrato, que a este se aderira, passando a fazer parte dele, sendo que o
mesmo se dara de comum acordo entre as partes, ou pela necessidade da CONTRATANTE.

11.7. — Condicdes de Pagamento: o preco dos servicos serd pago pelo valor fixo ofertado pela
proposta vencedora, todo dia 10 (dez) de cada més, mediante a entrega das notas fiscais na
Secretaria Administrativa da Camara Municipal de Registro, com no minimo 03 (trés) dias Uteis
anteriores a data do pagamento, mediante autorizacdo do Fiscal de Contrato designado. Sendo os
reajustes de preco, se for o caso, somente apds prévio procedimento préprio, conforme art. 65, da
Lei Federal n° 8.666/93.

11.8. — Ndo obstante o fato da CONTRATADA ser a unica e exclusiva responsavel pelo
fornecimento dos servicos, objeto desta dispensa, a Camara Municipal de Registro, através de
sua Diretoria Geral ou pessoa responsavel por ela indicada, sem restringir a plenitude dessa
responsabilidade, exercera a mais ampla e completa fiscalizagéo do servico.

11.9. — Assegura-se a Camara Municipal de Registro o direito de, a qualquer tempo antes da
contratagcdo, revogar ou anular no todo ou em parte o presente Procedimento Licitatdrio, se
ocorrer ilegalidade no seu processamento ou julgamento e podera ser revogada, a juizo exclusivo
da Presidéncia da Camara Municipal, caso seja julgada inoportuna ou inconveniente ao interesse
publico.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO INICIO DOS SERVICOS.

12. — Assegura-se a Camara Municipal de Registro o direito de, a qualquer tempo antes da
contratacdo, revogar ou anular no todo ou em parte o presente Procedimento Licitatorio, se
ocorrer ilegalidade no seu processamento ou julgamento e podera ser revogada, a juizo exclusivo
da Presidéncia da Camara Municipal, caso seja julgada inoportuna ou inconveniente ao interesse
publico.

12.1. — O objeto sera fornecido/realizado nas dependéncias da Camara Municipal de Registro,
conforme solicitagdo e nas condigdes constantes no ANEXO VIII — Termo de Referéncia deste
edital.

12.2. — Qualquer alteracdo dos prazos, so sera admissivel pelas imposi¢fes constantes nos arts.
57 e 65, da Lei Federal n°. 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA.

13. — A contratada se obrigara a realizar as seguintes a¢des:

13.1. — Entregar os servicos, de acordo com as especificaches do objeto desta licitacdo, e de
acordo com a necessidade administrativa.

13.2. — Apresentar declaracdo indicando o nome do responsavel ou dos responsaveis que
assinardo o Termo de Contrato, com a qualificacdo completa e cargo que ocupa ou ocupam na
empresa e, se procurador, o instrumento de mandato.

13.3. — Manter durante toda a execuc¢do do contrato, compatibilidade com as obrigacdes por ele
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na Licitacao.

13.4. — Manter, e se solicitado apresentar durante a execu¢do do contrato, documentos que
comprovem estarem cumprindo a legislacdo em vigor, quanto as obrigacdes assumidas na
presente licitacdo, em especial, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, tributarios, fiscais
e comerciais.

13.5. — Assumir inteira responsabilidade pelas obrigagdes fiscais decorrentes do contrato.

13.6. — Iniciar a execucdo do objeto contratual, ap6s a assinatura do Termo de Contrato,
mediante solicitagdo da CONTRATANTE.

13.7. — Responsabilizar-se pela exatiddo dos servigos, obrigando-se a reparar, exclusivamente as
suas custas, todos os defeitos, erros, falhas, omissdes e quaisquer outras irregularidades;

13.8. — Prestar garantia a partir do termo de aceite, dos servicos, durante o qual correrdo por sua
conta todas as despesas de qualquer natureza.

13.9. — Assumir como sua exclusiva responsabilidade as despesas decorrentes da execugdo do
servico, inclusive as tributarias.
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13.10. — Todos os Sistemas deverdo ser entregues e instalados no prazo maximo de 05 (cinco)
dias uteis, ap0ds a assinatura do contrato, de modo que todos os sistemas estejam funcionando de
forma integrada no prazo maximo de 15 (quinze) dias consecutivos.

13.11. — Realizar as alteracbes necessarias em funcdo de modificagcbes normativas
supervenientes ou decorrentes de aperfeicoamento dos sistemas por ela implantados.

13.12. — Dar treinamento dos sistemas por ela implantados aos funcionérios indicados pela
contratante, dentro do horario comercial na instalacdo da contratante, sem quaisquer énus para a
contratante.

13.13. — Ndo podera transferir ou ceder os direitos ou obrigacdes que respectivamente adquirir e
assumir neste contrato, sem o consentimento prévio e expresso da contratante, devendo para
tanto, manifestar-se por escrito.

13.14. — O atendimento pela contratada serd feito imediatamente mediante internet, modem ou
telefone, ou em até 24 (vinte e quatro) do chamado, dentro do horario comercial.

13.15. — A contratada obriga-se por si, ou sucessores a qualquer titulo, ao fiel cumprimento das
obrigacOes assumidas no edital e contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS OBRIGAQ@ES DA CONTRATANTE.
14. — Séo obrigagOes de exclusiva responsabilidade da contratante:
14.1. — Emitir autorizacdo para que a prestacdo do servico seja efetuada.

14.2. — Pagar pelos produtos efetivamente entregues conforme as clausulas que regem a
contratacao.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS DISPOSICOES GERAIS.

15. — A simples entrega dos envelopes CONFIGURA a aceitacdo por parte do interessado, de
todas as normas e condi¢es estabelecidas neste CONVITE.

15.1. — Dos Atos da Camara Municipal caberdo os recursos previstos no Artigo 109 da Lei de
Licitagdes n°. 8.666/93, que deverdo ser dirigidos a autoridade superior competente.

15.2. — Em havendo interposicdo de recursos, representacfes ou pedido de reconsideracao,
nenhum prazo se inicia ou corre sem que 0s Autos do Processo estejam com vistas franqueadas
ao interessado, que estardo a disposicdo da Comissdo de Licitacdo da Camara Municipal de
Registro, localizada a Rua Shitiro Maeji, n°. 459, Centro, em Registro/SP — CEP: 11.900-000.

15.3. — SO poderdo participar da presente Licitagdo, empresas cujo ramo de atividade seja

pertinente ao objeto a ser contratado e que ndo estejam suspensas ou impedidas de licitar e
contratar com a administragdo publica.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS SANCOES.

16. — Em caso de inexecucdo do contrato, erro de execucdo, execucdo imperfeita, mora de
execucdo, inadimplemento contratual ou n&o veracidade das informagdes prestadas, a
CONTRATADA estaré sujeita as sangdes administrativas abaixo, garantida a prévia defesa:

I. Adverténcia;

Il. Multa:

a) de 0,5 % por dia de atraso na entrega dos produtos, calculada sobre o valor total das
etapas ndo concluidas até o término do prazo final de execugdo do objeto do contrato,
limitada a 10% do mesmao valor;

b) de 0,2 % sobre o valor total do contrato, por infracdo a qualquer clausula ou condicédo do
contrato ndo especificada na alinea “a” deste inciso, aplicada em dobro na reincidéncia;

c) de 10,0 % sobre o valor total do contrato, no caso de rescisdo contratual por ato
unilateral da Administracdo, motivado por culpa da CONTRATADA, ndo se eximindo a
mesma das demais sancGes cabiveis;

d) de 2,0 % sobre o valor total da proposta, no caso de a licitante vencedora néo regularizar
a documentacdo relativa a regularidade fiscal deste edital;

e) de 10,0 % sobre o valor total da proposta, no caso de recusa injustificada da licitante
adjudicataria em firmar o termo de contrato.

I11. Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a CMR
por prazo ndo superior a dois anos;

IV. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a autoridade que aplicou a sancdo, depois do ressarcimento a Administracdo pelos
prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da san¢do aplicada com base no inciso
anterior.

16.1. — No processo de aplicacdo da san¢dao administrativa é assegurado o direito ao contraditério
e a ampla defesa, facultada a defesa prévia do interessado no respectivo processo, no prazo de 05
(cinco) dias uteis.

16.2. — O valor da multa aplicada devera ser recolhido no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar
do recebimento da notificagdo da decisdo definitiva do processo administrativo do subitem 16.1.

16.2.1. — Se o valor da multa ndo for pago, ou depositado, sera automaticamente descontado do
valor do pagamento a que a CONTRATADA fazer jus. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia
de crédito da CONTRATADA o valor devido sera cobrado administrativa e/ou judicialmente.

16.3. — As san¢Oes previstas nos incisos Il e IV do item 16 deste edital poderdo também ser
aplicadas as empresas ou aos profissionais que, em razdo dos contratos regidos por esta lei:
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a) tenham sofrido condenacdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

b) tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

¢) demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de
atos ilicitos praticados.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DAS DISPOSICOES FINAIS.

17. — A empresa interessada em participar da presente licitacdo, podera adquirir o edital
gratuitamente pela internet, no enderego: www.registro.sp.leg.br/transparencia/licitacoes-e-
contratos/licitacoes/convites-2018.

17.1. — Qualquer modificacdo no presente edital sera divulgada da mesma forma que se divulgou
o texto original, reabrindo-se 0 prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacdo da proposta.

17.2. — As normas que disciplinam este convite serdo sempre interpretadas de forma a ampliar a
competicdo e a atender o interesse publico e a Administracdo Publica, sem comprometimento da
seguranca da contratacgao.

17.3. — E reservado 8 CAMARA MUNICIPAL DE REGISTRO, o direito de anular ou revogar
esta licitacdo sem que tal ato gere qualquer indenizagéo ao participante.

17.4. — E reservado 8 ADMINISTRACAO, o direito de anular ou revogar esta licitacdo sem que
tal ato gere qualquer indenizacgéo ao participante.

17.5. — Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, exclui-se o dia do inicio e inclui-se o
do vencimento, observando-se que sO se iniciam e vencem prazos em dia de expediente normal
na CMR, exceto quando explicitamente disposto em contrario.

17.6. — Os casos omissos e eventuais esclarecimentos adicionais a este edital e seus anexos,
deverdo ser dirigidos por escrito, até 03 (trés) dias corridos anteriores a data de entrega dos
Documentos de Habilitacdo e das Propostas Comerciais, diretamente a Comissao de Licitagdo,
no horario comercial, de 22 a 62 feira, ou pelos e-mails:

adm.compras@camararegistro.sp.gov.br,

compras@camararegistro.sp.gov.br ou

administrativo@camararegistro.sp.gov.br.

17.7. — N&o serdo aceitos comunicados verbais, nem pedidos de esclarecimentos formulados
apos o prazo aqui estabelecido.

17.8. — Os pedidos de impugnacgdo ao edital deverdo ser protocolados até 24 (vinte e quatro)
horas antes da data fixada para abertura dos envelopes.

17.9. — Fica assegurado aos licitantes, o direito a todos os recursos admitidos pela Lei Federal n°.
8.666/93, e suas alteracOes. Os recursos eventualmente interpostos deverdo ser protocolados no
Setor Administrativo desta Camara de segunda a sexta-feira das 08h00min as 12h00min e das
13h30min as 17h30min.
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17.10. — A Céamara Municipal de Registro reserva-se o direito de aprovar a proposta que melhor
atenda a seus interesses de acordo com este convite, obrigando-se o licitante vencedor ao
cumprimento da proposta nas condi¢fes pactuadas, sob pena de submeter-se as san¢fes previstas
na Lei Federal n°. 8.666/93 e suas alteracdes posteriores.

17.11. — A aceitacdo da proposta vencedora pela Camara Municipal de Registro obriga sua
proponente a entrega dos produtos objeto desta licitacdo, pelas condi¢bes oferecidas, ndo lhe
cabendo direito a qualquer ressarcimento por despesas decorrentes de custos ndo previstos em
sua proposta quer seja por erro ou por omissao.

17.12. — A concorrente nio convidada, que participar voluntariamente desta licitacdo, estara
sujeita as normas estabelecidas pela Lei Federal n°. 8.666/93 e suas altera¢fes posteriores.

17.13. — O Foro de Registro é o competente para dirimir judicialmente qualquer davida a
respeito desta licitacdo e do contrato que a ela seguiréa.

CAMARA MUNICIPAL DE REGISTRO, EM 02 DE AGOSTO DE 2018.

LUIS MARCELO COMERON
Presidente

Visto e aprovado pela Controlador Interno:

CARLOS EDUARDO PEREIRA S. DE ANDRADE
CRC/SP 310.099/0-9

Visto e aprovado pela Assessoria Juridica:

HANS GETHMANN NETTO
OAB/SP 213.418
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ANEXO |

RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL PELA INTERNET
A ~ ~ ~
PRESIDENCIA DA COMISSAO DE LICITACAO DA
CAMARA MUNICIPAL DE REGISTRO
EDITAL DE LICITACAO N°03/2018

RaAZAO SOCIAL: ..o,

Ede e g0 e e
10 1 1
Cidade: ..o Estado: ......ccviiiiiiii,
Telefone: .....ooviriiiii Fax: oo
PesSS0a Para CONLALO: ...ooii e e

Recebemos nesta data, através do acesso a pagina www.registro.sp.leg.br, copia do instrumento
convocatorio do Convite n° 03/2018.

Local: ..o, Y e de oo e, de 2018,

Nome, RG, Funcéo ou Cargo e Assinatura

Senhor Licitante,

Visando comunicacdo futura entre a Camara Municipal de Registro e essa empresa,
solicito de Vossa Senhoria preencher o recibo de entrega do edital e remeter a
Comissao de Licitagdo do Convite n° 03/2018, por meio de digitalizacdo e remeter
ao e-mail:

adm.compras@camararegistro.sp.gov.br, ou

compras@camararegistro.sp.gov.br.

A ndo remessa do recibo exime a Comissao de Licitagcdo do Convite n® 03/2018 da
comunicacgéo de eventuais retificagcbes ocorridas no instrumento convocatorio, bem
como de quaisquer informag0es adicionais.
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ANEXO 11

MODELO REFERENCIAL DE INSTRUMENTO DE CREDENCIAMENTO
(papel timbrado da licitante)

A

PFgESIDENCIA DA COMISSAO DE LICITACAO DA
CAMARA MUNICIPAL DE REGISTRO
EDITAL DE LICITACAO N° 03/2018

CNPINO e y COML SEAE CIM v v e et e e e e e e eaeaeaeeas ,
Através de seu representante legal infra-assinado, credencia (NOME COMPLETO DO
REPRESENTANTE), portador da cédula de identidade n° ............cccoovriiniiiinennineen, , expedida
pela SSP/.......... , outorgando-lhe plenos poderes para representd-la na sessdo publica do Edital
de Licitacdo n° 03/2018, em especial para apresentar proposta por escrito e para interpor
recursos.

Por oportuno, a outorgante declara, sob as penas da lei, a inexisténcia de fato impeditivo de sua
participacdo no citado certame; declarando-se, ainda, ciente de todas as disposi¢des relativas a
licitacdo em causa e sua plena concordancia com as condi¢fes constantes no edital.

Local: oo e eeeeeeaens AE o de 2018.

Nome, RG, Funcéo ou Cargo e Assinatura
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ANEXO 111

MODELO DE DECLARACAO DA LICITANTE DE PLENO
ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABITACAO
(papel timbrado da licitante)

A
PFgESIDENCIA DA COMISSAO DE LICITACAO DA
CAMARA MUNICIPAL DE REGISTRO

EDITAL DE LICITACAO N° 03/2018

Vimos pela presente apresentar a Vossa Senhoria, nossa documentacdo referente a licitacdo em
epigrafe e declaramos que atendemos todos e requisitos de Habilitacdo, assumindo inteira
responsabilidade por quaisquer erros ou omissdes que tiverem sido cometidos quando da

preparacdo da mesma, ndo havendo fato impeditivo a nossa habilitacdo.

Nome, RG, Funcéo ou Cargo e Assinatura
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO DE QUE NAO EMPREGA MENORES
(inciso XXXII1 do art. 7°, da Constituicdo Federal de 1988)
(em papel timbrado da empresa)

A
PRESIDENCIA DA COMISSAO DE LICITACAO DA
CAMARA MUNICIPAL DE REGISTRO

EDITAL DE LICITACAO N°03/2018

Declaramos para 0s devidos fins, qUE @ €MPIESA ... cccviieeieeeie ettt eee et et eireeerieeesaree s
inscrita no CNPJ (MF) s0b 0 N ..o e, , situada na
........................................................................................................... (endereco
completo), ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre nem em qualquer outro trabalho menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de
aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, conforme previsto no inciso XXXIII do art. 7°, da
Constituicdo Federal de 1988.

Local: .o, Y eeens e e, de 2018.

Nome, RG, Funcéo ou Cargo e Assinatura
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ANEXO V

MODELO DE DECLARACAO DE FATO IMPEDITIVO
(papel timbrado da licitante)

A
PFEESIDENCIA DA COMISSAO DE LICITACAO DA
CAMARA MUNICIPAL DE REGISTRO

EDITAL DE LICITACAO N° 03/2018

(NOME DA EMPRESA), CNPJ n°® .......ccoiiiiiiiiiiiiiec e e e e e e e eeeene... Sediada (enderego
o703 331'0] (5270 ) USSR
declara sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua
habilitacdo no presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores.

Local: ..o, Y eeens de oo de 2018.

Nome, RG, Funcéo ou Cargo e Assinatura
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ANEXO VI
MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE
(papel timbrado da licitante)

A
PRESIDENCIA DA COMISSAO DE LICITACAO DA
CAMARA MUNICIPAL DE REGISTRO

EDITAL DE LICITACAO N°03/2018

Declaramos, sob as penas da lei, sem prejuizo das sancbes e multas previstas neste ato
CONVOCALOTIO, UE @ CIMPIESA . .vvnveennssereeiireessreesastnters s aaaaeaas s sas e e aeeeaseeneeanseaneeaneeanseenanns
(denominagdo da pessoa juridica), CNPJ n® .........ccoiiiiiiiiiiiiiiie e, ¢ microempresa
ou empresa de pequeno porte, nos termos do enquadramento previsto na Lei Complementar
n° 123, de 14 de dezembro de 2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apta,
portanto, a exercer o direito de preferéncia como critério de desempate no procedimento

licitatorio realizado pela Camara Municipal de Registro.

Nome, RG, Funcéo ou Cargo e Assinatura
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ANEXO VII
MINUTA DO CONTRATO.
INSTRUMENTO DE CONTRATO N°____ /2018.
CONTRATO DE SERVICOS TECNICOS

ESPECIALIZADOS ENTRE A CAMARA
MUNICIPAL DE REGISTRO E

Instrumento de Contrato que entre si celebram, de um lado como CONTRATANTE - a
CAMARA MUNICIPAL DE REGISTRO, estabelecida & Rua Shitiro Maeji, n° 459, Centro,
da Cidade de Registro, Estado de Séo Paulo — CEP: 11900-000 — Telefone: (13) 3828-1100,
devidamente inscrita no MF com o CNPJ/MF n° 01.598.123/0001-39, neste ato, representada por
seu Presidente, o Senhor LUIS MARCELO COMERON, brasileiro, casado, portador da
cedula de identidade RG n° 14.304.404-7 — SSP/SP e do CPF/MF n°. 039.014.368-55,
e de outro doravante denominado simplesmente CONTRATADA — Empresa

, Inscrita no CNPJ/MF sob o n°. ,

estabelecida a Rua , n° , N0 Municipio e
Comarca de — SP, neste ato representada pelo SENHOR (@) Socio
(a)-Diretor (a), , hacionalidade ( ),
estado civil ( ), profissdo ( ), residente e domiciliado a
Rua , nO° , ho Municipio e Comarca de
, Estado de S&o Paulo, portador (a) do RG n°

- e do CPF/MF n° :

As partes acima qualificadas, apds o encerramento do procedimento licitatério, Convite n°.
03/2018, da Camara Municipal de Registro, celebram o presente CONTRATO DE
SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS, com sujeicio & Lei Federal n°. 8.666, de 21 de
junho de 1993, e suas alterac@es, mediante as clausulas e condi¢Bes seguintes:

Clausula Primeira— DO OBJETO

Constitui objeto do presente contrato o servicos de locagdo, conversdo dos dados, implantacéo e
manutengdo de sistemas informatizados para microcomputadores nas areas de: “Orgamento e
Contabilidade Publica”, “Compras e Licitagdes”, ‘“Administragdo de Pessoal”, “Patrimoénio”,
“Legislativo” e “Portal da Transparéncia”, cuja composicdo, caracteristicas técnicas e demais
requisitos encontram-se descritos no ANEXO VIII — Termo de Referéncia, do Edital de
Licitacdo n°® 03/2018 — Convite n°® 03/2018, integrante deste edital, mediante condigdes
estabelecidas na Lei Federal n° 8.666/93 de 21 de junho de 1993 e suas alteracbes, com
consultoria, assisténcia e atualizacdo dos sistemas locados, referentes as obrigagdes estabelecidas
pela legislacdo relacionada, pelo periodo de 12 (doze) meses, para a Camara Municipal de
Registro.

Clausula Segunda — DO RECURSO FINANCEIRO
O recurso financeiro para atendimento ao objeto do presente exercicio correra por conta da
previsdo orcamentaria: 01.01.00.01.031.0001.2003 — Manutencdo da Camara Municipal /
3.3.90.39 — QOutros Servigos de Terceiros PJ (Ficha 14).

Pagina 22 de 69



CAMARA MUNICIPAL DE REGISTRO

“VEREADOR DANIEL AGUILAR DE SOUZA >
- ESTADO DE SAO PAULO -
Rua Shitiro Maeji, n°® 459 - CEP 11.900-000 - TEL (13) 3828-1100
CNPJ (MF) 01.598.123/0001-39
A CAPITAL D-O bHA www.registro.sp.leg.br - administrativo@camararegistro.sp.gov.br

Clausula Terceira— DO VALOR

O valor total pela contratacdo do servico, objeto é de R$ , (

), fixo e irreajustavel. A CONTRATADA
fica obrigada a aceitar o pagamento de valor total pelo objeto igual ao indicado nesta Clausula
Segunda, e constante da proposta vencedora da Licitacdo n°. 03/2018, Convite n° 03/2018,
aceito pela CONTRATADA, entendido este como prego justo e suficiente.

Paragrafo Unico — O preco referido no caput, além da méo de obra, materiais e todos 0s
equipamentos necessarios a execucao dos servigos, bem como todas as despesas com transportes,
seguros, equipamentos de seguranca, impostos e/ou taxas e com outras pertinentes correrdo por
conta da CONTRATADA, que respondera pela realizacdo das mesmas independentemente da
manifestacdo do preposto da CONTRATANTE, sendo condicdo obrigatéria para a realizacéo
dos respectivos pagamentos.

Clausula Quarta— PAGAMENTO E PRACA DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado pelo valor fixo ofertado pela proposta vencedora, todo dia 10 (dez)
de cada més, mediante a entrega das notas fiscais, na Secretaria Administrativa da Camara
Municipal de Registro, com no minimo 03 (trés) dias Uteis anteriores a data do pagamento,
mediante autorizagdo do Fiscal de Contrato designado.

Clausula Quinta— DO REAJUSTE DE PRECOS

O preco ofertado somente sera reajustado, se for o caso, ap6s o prévio procedimento
administrativo préprio, nos termos do artigo 65, da Lei Federal n° 8.666/93. Sendo que 0s pregos
propostos poderdo ser reajustados anualmente, adotando-se como indice o IGPM da FGV, ou
outro que venha a substitui-lo, ficando, nesse caso, a CONTRATADA obrigada a solicitar por
escrito com 30 (trinta) dias de antecedéncia ao fechamento de 01 (um) ano de contrato, no caso
de prorrogacédo do Contrato.

Clausula Sexta — DOS PRAZOS

O prazo para a execucdo dos servicos sera de 12 (doze) meses, posterior a assinatura deste
Contrato, a contar da ordem de inicio da prestacdo destes servicos, s6 podendo ser prorrogado
por periodos de 12 (doze) meses, até o total de 48 (quarenta e oito) meses (conforme Artigo 57,
Inciso IV — Lei Federal n° 8.666/93).

Clausula Sétima - DO RECEBIMENTO DO OBJETO
O objeto do presente contrato se estiver de acordo com as especificacdes do edital, sera recebido:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo de conformidade das execucdes dos
servigos com a especificagéo; e

b) definitivamente, apds verificacdo das execugdes dos servicos e consequente aceitagéo,
conforme clausulas seguintes:

7.1. Todos os Sistemas deverdo ser entregues e instalados no prazo maximo de 05 (cinco) dias
Uteis apds a assinatura do contrato, a contar da ordem de instalacdo do sistema.

7.2. Todos os Sistemas deverdo estar funcionando de forma integrada no prazo maximo de 15
(quinze) dias, apo6s a assinatura do contrato, a contar da ordem de instalacéo do sistema.

7.3. A contratacdo somente serd considerada concluida mediante a emissdéo de TERMO DE
ACEITE, ap6s um periodo de testes de até 30 (trinta) dias a partir da instalacdo, quando se
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verificard se os Sistemas atendem completamente todos os itens e condi¢cdes do Edital e do
Contrato, compreendendo a entrega completa e definitiva dos sistemas, com instalacdes e
ativacbes dos mesmos, comprovacdo do seu perfeito funcionamento, e verificacdo se as
caracteristicas especificas correspondem aquelas discriminadas na proposta e atendam as
necessidades da Cémara Municipal de Registro, bem como o treinamento oferecido para os
funcionarios indicados pela contratante, para que estes operem os sistemas em sua totalidade,
sejam adequados e satisfatdrios.

7.4. Todo e qualquer atraso ocorrido por parte do fornecedor implicara em atraso proporcional
no pagamento, que sera feito, neste caso, sem quaisquer adicionais para a CONTRATANTE.

7.5. A Proponente devera instalar os sistemas nos locais a serem definidos pela
CONTRATANTE, comprometendo-se a configura-los, explorando todas as potencialidades
ofertadas na proposta.

7.6. Todos os sistemas deverdo ser entregues com as midias e documentacBes técnicas, que
contemplem as atividades de instalacdo, a compreensdo completa de uso, customizacdo e
configuracdo dos produtos.

7.7. A licitante se obriga a promover, até 05 (cinco) dias Uteis ap6s a implantacdo do sistema, 0
inicio do treinamento preliminar para os funcionarios, que serdo indicados pela
CONTRATANTE sem custo adicional, devendo o treinamento ser realizado na sede da
Contratante e durar no minimo 08 (oito) horas por sistema.

Clausula Oitava — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Constituem obrigacfes da CONTRATADA:
a) realizar a prestacdo dos servicos e prazos, de acordo com as especificacdes, anexos e
clausulas do Edital de Licitagdo n° 03/2018;
b) manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes por
ela assumidas, todas as condi¢6es de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;
c) apresentar, durante a execucdo do contrato, se solicitada, documentos que comprovem
estarem cumprindo a legislacdo em vigor quanto as obrigacdes assumidas na presente
licitagdo, em especial, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, tributarios, fiscais e
comerciais;
d) assumir inteira responsabilidade pelas obrigacdes fiscais decorrentes da execucdo do
presente contrato;
e) prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Camara
Municipal de Registro;
f) responsabilizar-se pela exatid&o dos servigos, obrigando-se a reparar, exclusivamente as
suas custas, todos os defeitos, erros, falhas, omissdes e quaisquer outras irregularidades;
g) prestar garantia a partir do termo de aceite, dos servigos, durante o qual correrdo por sua
conta todas as despesas de qualquer natureza;
h) iniciar a execucao do objeto contratual, apds a assinatura do Termo de Contrato;
i) realizar as alteracdes necessarias em funcdo de modificagfes normativas supervenientes
ou decorrentes de aperfeicoamento dos sistemas por ela implantados;
j) dar treinamento dos sistemas por ela implantados aos funcionarios da
CONTRATANTE que serdo devidamente indicados, no horario comercial, na propria
instalagdo da contratante, sem 6nus;
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K) ndo podera transferir ou ceder os direitos ou obrigacdes que respectivamente adquirir e
assumir neste contrato, sem 0 consentimento prévio e expresso da contratante, devendo
para tanto, manifestar-se por escrito;

I) a contratada obriga-se por si, ou sucessores a qualquer titulo, ao fiel cumprimento das
obrigacGes assumidas no edital e contrato.

Clausula Nona — DA GARANTIA
9.1. O periodo de garantia sera contado a partir da data da emissdo do TERMO DE ACEITE
pela Contratante e perdurara até o término do contrato.

9.2. O atendimento ao chamado para suporte técnico de software tera o prazo maximo para
atendimento, que ndo podera ser superior a 24 (vinte e quatro) horas do respectivo chamado,
durante todos os dias uteis do ano, 08 (oito) horas por dia e 48 (quarenta e oito) horas para
solucdo definitiva. Podendo ser imediatamente mediante internet, modem ou telefone. Caso seja
necessaria a presenca de técnico da CONTRATADA para solucionar problemas reconhecidos
de sua responsabilidade, no prazo de até 72 (setenta e duas) horas da solicitagdo, e todos 0s
custos e despesas dai resultantes lhe serdo imputados.

9.3. Todo o chamado devera possuir um numero que identifique, hora de abertura, registro da
ocorréncia e responsavel pelo atendimento.

9.4. A contratada devera proporcionar corpo técnico qualificado e especializado para garantir 0s
servicos de assisténcia técnica.

Clausula Décima — DOS SERVICOS DE SUPORTE/MANUTENCAO TECNICA

A contratada se compromete a:
a) garantir o funcionamento dos programas;
b) executar sem quaisquer 6nus para a CONTRATANTE, servicos de assessoria técnica,
atualizacBes, melhorias e novas implantacdes, denominadas genericamente de novas
versdes, além de ajustes que se fagam necessarios;
c) garantir que as correcdes fornecidas nao afetardo as aplicacdes ja desenvolvidas pela
CONTRATANTE, sendo compativeis com o “status” anterior da aplicagdo;
d) garantir que sera feita alteracGes necessarias, sem 0nus para a Contratante;
e) manter o médulo de gerenciamento devidamente atualizado até a ultima mudanca de
nivel e ou versdo fornecida;
f) atender ao chamado para suporte/manutencdo técnica no prazo maximo de 04 (quatro)
horas corridos e 24 (vinte e quatro) horas para solugdo de contorno, e 72 (setenta e duas)
horas para resolucdo definitiva,;
g) 0 acesso remoto ao software e/ou sistema operacional onde o mesmo esta instalado,
guando nao solicitado pela Camara Municipal de Registro, devera ser comunicado com
antecedéncia de, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas, via e-mail, pelo responsavel
técnico, informando a razdo da necessidade e 0s procedimentos que serdo realizados, sendo
efetuados somente com autorizagdo da CONTRATANTE;
h) proporcionar corpo técnico qualificado e especializado para garantir os servicos de
suporte/manutencéo técnica;
i) colocar a disposicdo da CONTRATANTE seu Centro de Suporte Técnico, que podera
ser utilizado pela CONTRATANTE para reportar segundo os métodos e critérios proprios
e no seu horario comercial, de segunda a sexta-feira, exclusive feriados, eventuais
ocorréncias e/ou davidas com relagdo aos softwares.
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Clausula Décima Primeira — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

A CONTRATANTE obriga-se a pagar pontualmente a medigéo do fornecimento realizado pela
CONTRATADA, desde que atendidas as condicdes deste Instrumento de Contrato e do Edital
de Licitagdo n° 03/2018.

Cléausula Décima Segunda — DA FISCALIZACAO

A fiscalizacdo da execucdo dos trabalhos da CONTRATADA sera exercida pela
CONTRATANTE, através de agente por ela designado, o qual podera, junto ao Representante
da CONTRATADA, solicitar a correcdo de eventuais irregularidades que forem verificadas, as
quais se ndo forem sanadas serdo objeto de comunicacdo oficial a CONTRATADA, para
aplicacdo das penalidades previstas neste Contrato.

Clausula Décima Terceira— DAS PENALIDADES E SANCOES

A CONTRATADA estard sujeita, a criterio da CONTRATANTE, as penalidades
administrativas consignadas nos artigos 86, 87 e 88, da Lei n° 8.666/93, demais normas do
Direito Publico e as elencadas no Edital de Licitacdo n° 03/2018.

Clausula Décima Quarta — DA RESCISAO DO CONTRATO

O presente contrato podera ser rescindido amigavelmente, por acordo entre as partes, reduzido a
termo do processo de licitacdo, desde que haja conveniéncia para a Administracdo, ou
unilateralmente, pela CONTRATANTE, independentemente de aviso ou notificacdo judicial ou
extrajudicial, nas seguintes hipoteses:

| — Por descumprimento ou cumprimento o irregular de quaisquer das clausulas ou dispositivo do
presente contrato pela CONTRATADA,;

Il — Pela decretacdo de faléncia, pedido de concordata, insolvéncia, liquidacdo judicial ou
extrajudicial ou suspensdo pelas autoridades competentes das atividades da CONTRATADA.

I11 — Pela dissolucdo da empresa contratada;

IV — Nos demais casos previstos no artigo 78 da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas atualizagdes.

Nos casos de rescisdao pelos incisos | e/ou IV, desta Clausula, a parte inadimplente sera
responsavel pelo ressarcimento, a outra, de eventuais prejuizos decorrentes da rescisao.

Clausula Décima Quinta — DAS CONDICOES GERAIS

15.1. A CONTRATADA declara que ao ter participado da presente licitacdo evidencia ter
examinado cuidadosamente o0 seu objeto e se inteirado sobre os diversos aspectos que possam
influir direta ou indiretamente na execucdo dos servicos, objeto da licitacdo, aceitando
irretratavelmente todos os termos do Edital de Licitagdo n° 03/2018, deste Contrato e seus
anexos, bem como o local de sua execucdo.

15.2. A CONTRATADA prestara os servi¢os contratados dentro do melhor padrdo técnico
aplicavel, no intuito da sua perfeita execucdo, e em atendimento as disposi¢des deste
instrumento, do Edital, do projeto e das especificacbes da CONTRATANTE.

15.3. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cOes contratuais, 0S
acréscimos ou supressées que se fizerem necessarios até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor do contrato.

15.4. Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA de suas responsabilidades, nem implicara
aceitacédo definitiva dos servicos.
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15.6. Qualquer tolerancia das partes, quanto a eventuais infracdes das clausulas contratuais, ndo
implicara rentincia aos direitos e ndo pode ser entendida como aceitagdo, novagao ou procedente.

Clausula Décima Sexta — DO FORO
As partes elegem o Foro da Comarca de Registro, para dirimir quaisquer questdes relativas ao
presente contrato, o qual tera preferéncia sobre qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E assim, perfeitamente justos e contratados, firmam o presente instrumento em 03 (trés) vias de
igual teor de forma, depois de lido e devidamente conferido, de acordo com a Lei.

Registro, de de 2018.
CAMARA MUNICIPAL DE REGISTRO (Nome da Empresa)
LUIS MARCELO COMERON (Nome do Representante)
Presidente (Cargo/Ocupacéo)
Testemunhas:
Nome: Nome:
RG n° RG n°

Visto e aprovado pelo controlador interno:

CARLOS EDUARDO PEREIRA S. de ANDRADE
CRC/SP 310.099/0-9

Visto e aprovado pela Assessoria Juridica:

HANS GETHMANN NETTO
OAB/SP 213.418
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ANEXO VIII
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

Servicos de locacgdo, conversao dos dados, implantacdo e manutencao de sistemas informatizados
para microcomputadores nas areas de: “Planejamento, Orcamento e Contabilidade Publica”,
“Patrimonio e Almoxarifado”, “Compras e Licitagdes”, “Administracido de Pessoal”,
“Legislativo” e “Portal da Transparéncia”, pelo periodo de 12 (doze) meses.

2. JUSTIFICATIVA:

Faz-se necessaria a contratacdo do objeto desta licitacdo, para executar todas as atividades
Administrativas (processos contabeis, financeiros, compras/licitagdes, patriménio/almoxarifado,
recursos humanos e portal da transparéncia) e Legislativas, de forma informatizada.

3. DESCRICAO DO OBJETO:

Servicos de locacgdo, conversao dos dados, implantacdo e manutencao de sistemas informatizados
para microcomputadores nas areas de: “Planejamento, Or¢amento e Contabilidade Publica”,
“Patrimonio e Almoxarifado”, “Compras e Licitagdes”, “Administracio de Pessoal”,
“Legislativo” e “Portal da Transparéncia”, pelo periodo de 12 (doze) meses, cuja composi¢éo,
caracteristicas técnicas e demais requisitos encontram-se descritos a seguir:

3.1. —SERVICOS BASICOS INCLUSOS:

3.1.1.— TREINAMENTO:

Treinamento de servidores usuarios conforme necessidade de cada setor, e quando ocorrer
alteracdes significativas no Sistema Informatizado.

3.1.2.— SERVICOS DE HELPDESK:

A contratada deve fornecer suporte para a resolucdo de eventuais problemas no Sistema
Informatizado via acesso remoto, telefénico ou outros meios eletrénicos dentro de até 24 (vinte e
quatro) horas da solicitacdo da contratante. E em caso de atendimento no local, o prazo € de até
72 (setenta e duas) horas a partir da solicitacao.

3.1.3.— ALTERACOES DE FUNCIONALIDADES DO SISTEMA
INFORMATIZADO:

Caso necessario, a Camara Municipal de Registro pode solicitar a inclusdo de funcionalidade nos
softwares da contratada. A resposta quanto a viabilidade e prazos para a implantacdo é de até
48(quarenta e oito) horas.

3.1.4.— BACKUP DOS DADOS:

O Sistema Informatizado deve possuir uma ferramenta automatizada, com backup incremental
diario dos dados constantes no banco de dados em diretdrio personalizvel pelo usuario
administrador do sistema.
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3.1.5.— MANUTENCAO/ALTERACOES NO SISTEMA INFORMATIZADO NAO
SOLICITADAS PELA CONTRATANTE:

O acesso remoto ao software e/ou sistema operacional onde o0 mesmo esta instalado, quando nao
solicitado pela Camara Municipal de Registro, devera ser comunicado com antecedéncia de, no
minimo, 24 (vinte e quatro) horas, via e-mail, pelo responsavel técnico, informando a razéo da
necessidade e os procedimentos que serdo realizados.

3.1.6.— CICLO DE VIDA DO SISTEMA INFORMATIZADO E SISTEMAS LEGADOS:
Em caso de atualizacdo, os softwares instalados devem manter a compatibilidade com os
sistemas operacionais e programas previamente instalados nos servidores da Camara municipal
de Registro. Excecdo aos programas que ndo possuam suporte e com vulnerabilidades
conhecidas que cologuem em risco a seguranca da rede interna da CMR.

3.1.7.— SISTEMA DE RELATORIOS:

O Sistema Informatizado deve possuir uma ferramenta que permita a exportacdo dos dados
contidos em todos os bancos de dados. Deve emitir relatérios nos formatos PDF, TXT, XLS e
permitir a copia de todos os anexos, através de pesquisas parametrizadas, com opc¢des por
periodo, assunto, autor, data, nimero e outros.

Esta ferramenta deve funcionar mesmo ap6s o término do contrato, para permitir o acesso aos
dados contidos nos bancos de dados, para fins de exportacdo e migracdo para eventuais futuros
sistemas e softwares.

3.2. —SISTEMA INFORMATIZADO:

Sistema desenvolvido em linguagem visual, para insercdo de informacdes, geracdo de relatorios
e documentos pertinentes a cada setor, utilizando o banco de dados relacional e operando no
sistema operacional Windows (Microsoft).

A arquitetura a ser utilizada sera de cliente/servidor. Quanto a conexdo do Sistema, devera ser
feita via rede interna.

Devendo apresentar os seguintes sistemas informatizados:

3.2.1.— PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E CONTABILIDADE PUBLICA;
3.2.2.— PATRIMONIO E ALMOXARIFADO;

3.2.3.— COMPRAS E LICITACOES;

3.2.4.— ADMINISTRACAO DE PESSOAL;

3.2.5.— LEGISLATIVO;

3.2.6.— PORTAL DA TRANSPARENCIA.

3.21. — SISTEMA INFORMATIZADO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E
CONTABILIDADE PUBLICA:

e N° de computadores a serem instalado: Total: 05 (cinco), sendo 1 (um) servidor e 04
(quatro) estagdes.
e Quantidades de servidores a serem treinados: 05 (cinco).

Sistema informatizado que possibilite a elaboracdo do Orcamento, Execucdo Orgcamentéria e
Contabilidade Publica nos termos da Lei Federal n.°. 4.320/64, e Legislacdo Complementar,
atendendo e adaptado ao Projeto AUDESP do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, ao
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PCASP Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (Comunicado SDG 46/2012 do TCESP) e
Nbcasp (Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico), com no minimo os
seguintes recursos:

3.2.1.1. — Planejamento / Or¢camento:

Objetivo: Permitir o planejamento e execugdo das acdes do Plano de Governo Municipal e dos
recursos envolvidos através do orcamento e do Plano Plurianual, compatibilizando a
disponibilidade de recursos com a despesa durante a execug¢do do Orgamento aprovado,
registrando automaticamente os fatos contabeis e dando suporte a programacdo financeira,
emissdo das demonstracdes contébeis obrigatorias para as instituicdes de fiscalizagdo interna e
externa.

3.2.1.1.a. Cadastros e Digitacdo de Valores:

I) Cadastro da Receita;

1) Cadastro de Orgaos;

I11) Cadastro de Unidade Orgamentaria;

IV) Cadastro individualizado de Funcdo;

V) Cadastro individualizado de Sub funcgéo;

V1) Cadastro individualizado de Programa;

V1) Cadastro de Projeto ou Atividade;

VIII) Cadastro de Indicadores Fisicos

IX) Criacdo das Metas das Acles e Programas desejados, com a indicacdo dos custos fisicos e
financeiros para periodos que compreendam 1 (um) a 4 (quatro) anos, elaborando dessa forma,
via sistema, o Plano Plurianual e a Lei de Diretrizes Orcamentarias, conforme instrugcdes do
TCESP;

X) Cadastramento das Metas e Indices Fiscais, para calculo automatico e emissdo dos relatorios
de Anexo de Metas Fiscais, conforme determinam os Paragrafos 1°, 2° e 3° do Art. 4° da Lei
Complementar n.° 101 de 04 de maio de 2.000;

XI) Cadastro individualizado de Categoria Econémica, de acordo com plano de contas fornecido
pelo TCESP referente ao AUDESP;

XIl) Cadastro individualizado de Elemento de Despesa, de acordo com plano de contas
fornecido pelo TCESP referente ao AUDESP;

XI111) Cadastro individualizado de Sub Elemento de Despesa;

XIV) Digitacdo da despesa orcada, podendo indicar até o nivel de aplicacdo das fontes de
recursos, conforme Projeto AUDESP;

XV) Digitacdo da proposta da receita, onde o sistema devera controlar automaticamente as
receitas que recebem movimento (analiticas), podendo indicar até o nivel de aplicacdo das fontes
de recursos, conforme Projeto AUDESP, de acordo com plano de contas fornecido pelo TCESP
referente ao AUDESP.

3.2.1.1.b. Relatérios:

I) Anexos | ao VI referentes ao Planejamento, contidos nos manuais do TCESP para o Projeto
AUDESP;

I1) Anexos | ao VIII, conforme Portaria STN N.° 633 de 30 de agosto de 2.006, referente aos
anexos de metas fiscais que acompanham a LDO;

I11) Prévia da Receita e Despesa;

IV) Anexo 1 — Demonstracdo da Receita e Despesas segundo as categorias Econémicas;

V) Anexo 2 — Resumo Geral da Receita;

VI) Anexo 2 — Natureza da Despesa — por Orgao;
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VII) Anexo 2 — Natureza da Despesa — por Unidade Orcamentéria;

VIII) Anexo 2 — Consolidacdo Geral por Natureza da Despesa;

IX) Anexo 2 — Consolidacdo Geral por Natureza da Despesa — Comparativo Percentual;

X) Anexo 6 — Programa de Trabalho;

XI) Anexo 7 — Funcdo por Projeto/Atividade;

XI1) Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Funcéo/Programa;

XI11) Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgéos e Funcoes;

XIV) Sumério Geral — Receita por Fontes e Despesas por Fungdes de Governo;

XV) Resumo das Despesas por Projeto/Atividade;

XVI) Demonstrativo das Fungdes, Sub Funcdes e Programas por Categoria Econdmica.

XVII) Quadro de Detalhamento da Despesa;

XVII1I) Demonstrativo das Receitas Segundo Orgamento Fiscal e da Seguridade Social,

XIX) Demonstrativo das Despesas Segundo Orcamento Fiscal e da Seguridade Social por
Categorias Econémicas;

XX) Demonstrativo das Despesas Segundo Orcamento Fiscal e da Seguridade Social por
Funcoes;

XXI) Demonstrativo das Despesas Segundo Orcamento Fiscal e da Seguridade Social por
Programas de Governo;

XXI1) Programacao Financeira e o Cronograma de Execucdo Mensal de Desembolso;

XXI11) Quadro de Evolucéo da Receita;

XXIV) Quadro de Evolucdo da Despesa;

XXV) Quadro de Legislacdo da Receita;

XXVI1) Campo de Atuacdo e Legislacdo da Despesa;

XXVII) Relagdo de Receitas e Despesas por Fonte de Recurso;

XXVIII) Impressdo Automatizada dos Anexos Il e 11 do PPA tendo a opg¢do de imprimir no
minimo: O PPA Inicial, apenas os anexos de uma determinada Lei ou a Ultima posi¢ao;

XXIX) Impressdo Automatizada do Anexo 1V;

XXX) Impressdo Automatizada do Anexo V e VI da LDO, tendo a op¢do de imprimir no
minimo: Qualquer exercicio ja registrado com referéncia ao PPA em vigor, LDO Inicial, apenas
0s anexos de uma determinada Lei ou a Gltima posicao do exercicio escolhido;

XXXI1) Anexo VII — Analitico da Previsdo da Receita — LOA;

XXXII) Anexo VIII — Analitico da Despesa — LOA,

XXXI11I) Anexo X — Consolidado dos Programas Governamentais — LOA,;

XXXI1V) Anexo XI — Analitico da Previsdo das Transferéncias Financeiras — LOA.

3.2.1.1.c. Abertura do Orcamento:

Obijetivo: Controlar e realizar a execugdo or¢camentaria.

I) Na abertura do orcamento, definir em percentual por més, a livre escolha do operador como
serdo divididas as cotas da programacdo financeira de receita e despesa.

I1) Disponibilizar, ao inicio do exercicio seguinte, o orgamento aprovado para a execucdo
orcamentaria, numerando automaticamente as dotacfes orcamentarias atribuindo codigos
resumidos as dotagdes de despesa e contas de receita extra orgamentéria.

I11) Na rotina de abertura do orcamento, deve disponibilizar op¢do de transportar todas as notas
de despesas sejam orgamentérias ou extra orcamentérias, inclusive as notas de empenho que irdo
passar como restos a pagar, uma vez que estas notas devem ser transportadas com a mesma
numeracdo, data de emissdo e histérico de origem. Também permitir no inicio do exercicio, que
0 usuario escolha qual item podera ser aberto, por exemplo, orcamento, saldo financeiro, restos a
pagar e outros itens necessarios para a execucao orgamentaria.
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3.2.1.2. — Receita:

Lancar previsdo do suprimento financeiro, constando no minimo os seguintes campos:

— Receita: Codigo e Descricao.

— Meses: janeiro a dezembro.

— Campo para digitar o valor previsto por més, podendo ser alterado durante a execugdo
orcamentaria com a demonstracdo também do valor arrecadado por més.

3.2.1.2.a. Cadastros e Digitacio de Valores:

I) Possibilitar a qualquer periodo a inclusdo de novas contas da receita onde o sistema ira
controlar automaticamente as receitas que receberdo movimento, atribuindo o cédigo reduzido
(ficha) somente para as receitas analiticas.

I1) Possibilitar a manutencéo da programacdo financeira da receita, conforme legislagéo vigente;
I11) Permitir o controle das Receitas por Fontes de Recursos, podendo remaneja-las conforme a
necessidade da Camara.

3.2.1.2.b. Relato6rios:

I) Relatorio da Listagem do cadastro;

I) Relatorio da digitagdo da receita com o periodo definido pelo operador;

I11) Relatorio analitico da receita, com o periodo definido pelo operador e tendo a opg¢do de
selecionar uma ou mais receitas necessarias a livre escolha do operador para impressao;

IV) Relatério da Programacdo Financeira da Receita, podendo o operador escolher se os dados
serdo mensais, bimestrais e das receitas analiticas e ou sintéticas;

V) Balancete da Receita totalizando a receita por grupo.

3.2.1.3. — Despesa:
Lancar a previsdo da despesa por dotagdo, constando no minimo os seguintes campos:

— ldentificacfo da Dotacdo (Orgdo — U.O. — Funcional Programatica, Acdo, Categoria, Elemento,
Dotacéo Inicial, Fonte de Recursos, Suplementacgdes, Anulacbes, Dotacdo Atualizada).

— Meses: janeiro a dezembro + Cota de Reserva.

— Campo para digitar o valor previsto por més, podendo ser alterado durante a execugéo
orcamentaria.

— Campo demonstrando o valor empenhado por més.

— Campo demonstrando o valor de reserva por més.

— Campo demonstrando o valor de pedido de compras ainda ndo empenhado.

— Campo demonstrando o saldo disponivel da dotagdo por més.

3.2.1.3.a. Cadastros e Digitacdo de Valores:

I) Digitacdo de nota de empenho com opcdo de fazer a nota digitando o nome do fornecedor
utilizando o método de autopreenchimento;

I1) Opcdo de cadastramento de fornecedor na digitacdo de empenho se ndo houver;

I11) Opcéo de cadastramento de retengdo, amarrados na nota empenho com o langamento em
receita no momento do pagamento;

IV) Utilizacéo de Histdricos personalizados para nota de empenho;

V) Emissdo de sub-empenho para pagamento parcial ou total de qualquer tipo de nota de
despesa, seja orcamentaria ou extra-orcamentaria;

VI) Anulacéo parcial ou total de qualquer tipo de nota de despesa seja ela orgamentéria, extra-
orcamentaria ou sub-empenho, retornando o saldo para a nota de origem;

Pagina 32 de 69



CAMARA MUNICIPAL DE REGISTRO

“ VEREADOR DANIEL AGUILAR DE SOUZA ”
- ESTADO DE SAO PAULO -
Rua Shitiro Maeji, n° 459 - CEP 11.900-000 - TEL (13) 3828-1100

L e
g i CNPJ (MF) 01.598.123/0001-39
A CAPITAL DO CHA www.registro.sp.leg.br - administrativo@camararegistro.sp.gov.br

VII) Tela unica de ficha de despesa que possibilite a consulta da ficha, sua programacao
financeira, assim como criagdo de uma nova ficha de despesa.

VIII) Empenho através do pedido de compra sem a necessidade de receber arquivos, permitindo
a consulta (na tela de empenho) de todos os pedidos que ndo foram empenhados.

IX) Utilizacdo de um ou mais centros de custos para uma mesma nota de empenho;

X) Criacdo de Reservas de Dotacéo, para utilizacdo conforme necessidade do operador;

XI) Criacédo de Creéditos adicionais;

Controle de baixas dos adiantamentos concedidos;

XIIl) Automacdo para os empenhos do sistema de Folha de Pagamento, com a emissdo dos
empenhos na data desejada.

3.2.1.3.b. Relatoérios:

I) Analiticos da despesa com o periodo definido pelo operador e tendo a opc¢éo de selecionar uma
ou mais fichas de despesa necessarias a livre escolha do operador para impressdo, tendo ainda a
opcao de ordenar e totalizar por elemento de despesa;

I) Analiticos de credores/fornecedores com o periodo definido pelo operador e tendo a op¢éao de
selecionar um ou mais credor-fornecedores necessarios a livre escolha do operador para
impressdo com individualizacdo de empenhos, pagamentos, anulacdes e estornos de despesas
pagas, podendo ser emitidos analiticamente com os historicos de despesa;

I11) Analiticos de despesa liquidada com o periodo definido pelo operador e tendo a op¢édo de
selecionar por ficha (dotacdo) ou categoria econdmica a livre escolha do operador para
impresséo;

IV) Na liquidacdo da despesa, devera conter obrigatoriamente os seguintes campos e condicdes:
Tipo de documento (nota fiscal e outros documentos), nimero do documento, data de emisséo do
documento, valor do documento, responsavel pela liquidacéo;

V) devera ser permitido lancar mais de um documento por nota de empenho e também a
confirmacdo da soma dos documentos fiscais, ndo permitindo que ultrapasse ou fique abaixo do
valor do empenho a ser liquidado;

VI) No momento da liquidacdo da Nota de Empenho, permitir o cadastramento das
retengdes/descontos de receitas, quando for o caso;

VII) Permitir a verificacdo na liquidacdo da despesa de Materiais (Elementos de Despesa) se foi
realizado a devida entrada no Modulo de Administracdo de Materiais/Almoxarifado com o
aproveitamento da informacdo do Documento Fiscal relacionado aquela entrada;

VIII) Permitir a verificacdo na liquidacdo da despesa de Equipamentos (Elemento de Despesa
52) se foi realizado a devida entrada no Mddulo de Administracdo de Patriménio com o
aproveitamento da informacdo do Documento Fiscal relacionado aquele registro;

IX) Cadastramento de contas correntes bancarias, permitindo vincular fonte de recurso a que a
mesma pertence;

X) Emitir Ordem de Pagamento, relacionando em Unico documento quais documentos de
despesas serdo pagos, com campos especificos para autorizacdo do pagamento, podendo ser
informado as retengdes/descontos necessarios para cada despesa/empenho relacionado aquela
ordem e também opgé&o para informar a forma de pagamento daquela ordem;

X1) Permitir no pagamento da despesa, que possam lancar numa unica tela, qualquer quantidade
de numero de empenhos a serem pagos, qualquer quantidade de nimero de retiradas de bancos
inclusive de bancos e contas diferentes, sem necessidade de um prévio cadastro, onde o sistema
sO podera finalizar a transacéo se o total de recursos(soma dos saques + retencdes/descontos) for
igual ao total das despesas (notas de empenhos a serem pagas);

XI1) Permitir a vinculacdo das reteng6es no momento do pagamento do empenho;

XI1I) Verifica inversdo de saldo para as contas extra orgcamentarias no momento do registro da
receita ou da despesa;
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XIV) Realizar em tempo real a disponibilizacdo dos dados da receita e da despesa paga para o
financeiro, sem a necessidade de acdo/importacdo complementar do usuario;

XV) Permitir a consulta a qualquer tempo das notas de empenhos, por qualquer informacao
constante das mesmas, inclusive, pagamento, documento de pagamento, liquidacéo, nota fiscal e
outras opcOes para que o operador do sistema possa verificar o status do empenho até aquele
momento;

XVI) Consulta de saldo de caixa em tela;

XVII) Efetuar a digitacdo de lancamento ou estorno da receita na mesma tela por codigo
reduzido, com a contrapartida no banco correspondente podendo visualizar todos os lancamentos
efetuados no dia, na tela de digitagéo e totalizando o movimento;

XVIII) Borderd de pagamentos eletronico, para realizar o envio através de interface
disponibilizado pela instituicdo para os pagamentos dos fornecedores, com a leitura do arquivo
de retorno e baixa automatica dos documentos envolvidos;

XIX) Emissdo de documento especifico para pagamentos de fornecedores via ordem de débito
em conta para transferéncia para o fornecedor, sendo enviado ao banco como oficio informando
a conta debitada e fornecedores a serem creditados;

XX) Emissdo de oficios via sistema, para transferéncia entre contas, aplicacdo ou resgate, com a
informac&o no oficio conta a ser creditada e a ser debitada;

XXI) Transferéncia entre contas, utilizando o codigo do oficio onde o sistema devera carregar as
informacdes de depdsito, retirada e valor conforme oficio feito;

XXI1) Rotina de conciliacdo bancaria com a informacdo do saldo do banco, do saldo conciliado e
com opcéo para cadastramento das movimentagdes pendentes encontradas no extrato bancario e
ainda nao contabilizadas, podendo esta ser manual ou por importacéo do arquivo do extrato;
XXII) Verificacdo da conciliacdo bancaria que esteja finalizada, ndo permitir qualquer
movimentacao anterior a data do fechamento da conciliacéo;

XXIV) Emisséo de documento de arrecadagdo ou guia de receita, para ser utilizado a qualquer
momento pelo operador do sistema, permitindo a impressdo automatica de quantas vias forem
necessarias, com informacdes referente ao credor/requerente e conta da receita extra
orcamentaria e ou receitas envolvidas na operacao;

XXV) O sistema ndo deve permitir emitir qualquer cheque, transferéncia ou ordem de débito
com valor superior ao saldo disponivel, considerando o saldo do boletim de caixa, deduzido os
cheques, borderos eletrénicos, os oficios de transferéncias e ou ordem de débitos emitidos e nao
pagos;

XXVI) Saldo de dotacbes com a data definida pelo operador e tendo a opcao de selecionar uma
ou mais setores a livre escolha do operador para impresséo, identificando as fontes de recursos
da despesa;

XXVII) Ordem Cronoldgica de Pagamentos com o periodo definido pelo operador e tendo a
opcéo de selecionar por ficha (dotagdo) ou categoria econdmica, e por modalidade de licitagdo a
livre escolha do operador para impressdo, com criacdo de arquivo necessario para importagdo
dos dados para o sistema do TCESP/SISOCP, com dados individualizados por Vinculados
(Demonstrando N.° Contrato ou Convénio, bem como descricdo do mesmo), Ndo Vinculados
(identificando a categoria econémica);

XXVIII) Controle de despesas a pagar com o periodo definido pelo operador e tendo a opgéo de
selecionar um ou mais fichas (dotacOes) necessarios a livre escolha do operador tendo ainda a
opcao de imprimir agrupado por ficha (dotacdo) ou fornecedor;

XXIX) Relatério de Controle de empenho global/estimativo ou outras despesas com sub-
empenho;

XXX) —Listagem dos Créditos Adicionais;

XXXI1) —Relacdo dos empenhos emitidos podendo ser separados por despesa liquidada, nédo
liquidada, indicando os movimentos das mesmas (valores emitidos e saldos);
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XXXII) —Relacdo dos Adiantamentos realizados com a geracdo de arquivo necessario para
importagéo dos dados para o sistema do TCESP/SISADI;

XXXI1I) —Relacdo das Reservas de Dotacao Realizadas;

XXXI1V) — Relagdo das Despesas empenhadas e ou pagas por Centro de Custo, podendo ser
emitidas analiticas e ou sinteticamente, individualizados por centro de custo e setores, de livre
escolha do operador;

XXXV) — Relatério contendo a Programacdo Financeira da Despesa, permitindo o operador
emiti-lo analitica e ou sinteticamente, por programas e ou por projetos e atividades, més a més,
conforme determina a legislacao federal vigente;

XXXVI)- Balancete da despesa totalizando por unidade orcamentéria e por 6rgdo com no
minimo as seguintes informacdes:

Codigos de Orgéos, Unidade Orcamentaria e Executora, funcional programatica e econémica,
dotacdo inicial, alteracdo de dotacdo (suplementacdo / anulacéo), dotacdo atualizada, empenhado
anterior, empenhado no més e até a data, empenhado total, liquidado anterior, liquidado no més,
liquidado atual, pago anterior, pago no més, pago total e empenhos a pagar com a posicdo
individual por ficha, contemplando as contas orgamentarias. Posicdo financeira de ficha a ficha
da despesa Extra Or¢camentaria; saldos financeiros para 0 més seguinte.

3.2.1.4. — Bancos:
3.2.1.4.a. Cadastros e Digitacdo de Valores:

I) Cadastro individualizado de Bancos;

I1) Cadastro individualizado de Agéncia;

I11) Cadastro individualizado de Contas Correntes, com a identificacdo das Fontes de Recursos,
Aplicag0es e Variagoes;

IV) Realizacdo das Transferéncias Bancarias com a possibilidade da emissao de aviso de crédito
bancario para envio do banco e consequentemente o pagamento dos fornecedores via crédito
automatico para os mesmos, com a emissdo de documento correspondente, com as informacoes
necessarias;

V) Para as transferéncias financeiras, o sistema deverd emitir automaticamente documento
préprio para envio as instituicdes financeiras, com as informacdes das contas bancérias a debitar
e creditar naquela solicitacéo;

Devera oferecer controle sistematizado dos saldos bancarios, ndo permitindo a emissao e ou
pagamentos sem que haja saldo bancério suficiente;

VI) Relatério demonstrando os saldos e fluxo de caixa, com o comprometimento dos mesmos
com a emissdo de cheques e ordens bancarias;

VII) Elaboracdo no sistema informatizado de Conciliagdo Bancaria, permitindo o cadastro das
obrigacOes e ou créditos ainda ndo lancados no sistema, com o bloqueio das movimentacdes
financeiras realizadas anteriores & data de encerramento da conciliaco;

VIIl) Procedimento de Devolugcdo de Adiantamento que desobrigue o operador realizar
procedimentos de estorno e anulacdo de pagamento e empenho, devendo este ser automatico
para que o operador informe a conta bancéria e valor da devolucéo.

3.2.1.4.b. Relatérios:

I) Emisséo de boletim de Caixa com opcdo da emissao diéria da receita, da despesa e de bancos
individualizado ou geral, contendo o posicionamento do saldo anterior, deposito, retirada e saldo
atual de cada conta bancaria, trazendo separadamente as contas movimento, vinculadas e de
aplicacdes financeiras com 0s respectivos subtotais e total geral;

I) Extratos bancéarios opcionais com o periodo definido pelo operador e tendo a opcdo de
selecionar uma ou mais contas necessarias a livre escolha, com a identificagdo ou néo dos
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empenhos movimentados no periodo;

I11) Relatdrio de cadastro de contas, identificando separadamente as fontes de recursos;

— Relatério da movimentacdo financeira, podendo ser separados por usuario contendo a
movimentacdo individualizada e o periodo definido pelo operador;

— Relacdo dos saldos bancarios e financeiros disponiveis, por fontes de recursos, possibilitando o
operador acompanhar as metas de arrecadagéo desejadas;

3.2.1.5. — Contabilidade:
3.2.1.5.a. Cadastros e Digitacdo de Valores:

I) Possuir Plano de contas padrdo SIAFI/AUDESP, permitindo inclusdes e exclusdes dos codigos
contabeis;

I1) Cadastro de historicos contabeis.

I11) Cadastro de autarquias para preenchimento do relatério de gestdo fiscal;

IV) Digitacdo dos lancamentos contabeis com os codigos padrdo do Plano de Contas padréo
SIAFI/AUDESP.

3.2.1.5.b. Relatorios:

I) Anexos do balango conforme Lei N° 4.320 e Anexos complementares 13 — Diversas Contas —
Balancete Financeiro, 14 A — Quadro Demonstrativo das Contas Analitica do Ativo e Passivo
Financeiro, 14 B — Quadro Demonstrativo das Contas Analitica do Ativo e Passivo Permanente e
14 D — Quadro Demonstrativo das Contas Analitica do Ativo e Passivo Compensado, conforme
instrugdes do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo referentes ao AUDESP (adaptados ao
DCASP — conforme disposto na Portaria STN n° 437/2012), até a data de livre escolha informada
pelo operador, sem necessidade de processamento prévio;

I) Livro diario e razdo até a data de livre escolha informada pelo operador, sem necessidade de
processamento prévio, podendo ser emitido em separado e ou conjunto segundo suas razGes
(orcamentario, financeiro, patrimonial e econdémico).

I11) Emisséo do Plano de Contas (PCASP);

IV) Controle dos Restos a Pagar do exercicio e anteriores;

V) Balancete Financeiro, demonstrando sinteticamente a receita e despesa realizada em um
determinado més, constando Receita Orcamentaria, Receita Extra-Orcamentaria, Saldo do
Exercicio Anterior, Despesa Orcamentaria, Despesa Extra-Orcamentaria e saldos financeiros
para o préximo periodo com os totalizadores;

VI) Controle dos saldos das receitas e despesas Extra-Orcamentarias, demonstrando saldos
anteriores, receitas, despesas e saldos atuais, permitindo a escolha de varios ou de somente uma
conta Extra-Orcamentaria, detalhando ou ndo as receitas e despesas envolvidas;

VII) Geragdo automatica e completa do Relatorio de Gestdo Fiscal, para atendimento da Lei
Complementar No. 101/2000, de 04/05/2000, nos padrbes determinados pelo Tribunal de
Contas;

VIII) Relatério para acompanhamento do Artigo 29-A da E.C. N.° 25 de 24/02/2000;

IX) Relatério para acompanhamento da Despesa com pessoal, segundo os critérios da Lei
Complementar No. 101/2000, de 04/05/2000;

X) Anexo 1 — Demonstracdo da Receita e Despesa por Categoria Econdmica;

XI) Anexo 2 — Resumo Geral da Receita;

XI1) Anexo 2 — Natureza da Despesa por Orgao;

XI1) Anexo 2 — Natureza da Despesa por Unidade Orgamentaria;

XIV) Anexo 2 — Consolidacdo Geral — Natureza da Despesa;

XV) Anexo 6 — Demonstrativo da Despesa por Programa de Trabalho;

XVI) Anexo 7 — Demonstrativo da Despesa por Projeto / Atividade;
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XVII) Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Vinculo;

XVIII) Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgéo e Funcao;

XIX) Anexo 10 — Comparativo da Receita Orcada com a Arrecadada;

XX) Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;

XXI1) Anexo 12 — Balanco Orgamentario; conforme SISTEMA AUDESP;

XXII) Anexo 12.1 — Demonstrativo de Execucdo de Restos a Pagar N&o Processados, conforme
SISTEMA AUDESP;

XXI) Anexo 12.2 — Demonstrativo de Execucdo de Restos a Pagar Processado e Nao
Processado Liquidado, conforme SISTEMA AUDESP;

XX1V) Anexo 13 — Balango Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;

XXV) Anexo 13 A — Demonstracdo das Contas de Receita e Despesa que constituem o titulo
“Diversas Contas” do Balancete Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;

XXVI) Anexo 14 — Balango Patrimonial;

XXVII) Anexo 14 A — Quadro Demonstrativo das Contas Analiticas do Ativo e Passivo
Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;

XXVII) Anexo 14 B — Quadro Demonstrativo das Contas Analiticas do Ativo e Passivo
Permanente, conforme SISTEMA AUDESP;

XX1X) Anexo 15 — DemonstragOes das Variagdes Patrimoniais, conforme SISTEMA AUDESP;
XXX) Anexo 16 — Demonstracdo da Divida Fundada Interna;

XXXI) Anexo 17 — Demonstragdo da Divida Flutuante;

XXXII) Anexo 18 — Demonstracdo da Execucdo Orcamentaria, conforme Instrugfes N° 02/2008
do TCESP;

XXXI111) Anexo 19 — Demonstracdo dos Fluxos de Caixa;

3.2.1.5.c. Lei de Responsabilidade Fiscal:

Permitir a geracdo dos quadros da Lei de Responsabilidade Fiscal totalmente automatizado, em
conformidade com os quadros do SISTN/CEF;

3.2.1.6. — Auditoria Eletronica dos Orgaos Publicos - AUDESP/TCESP:

Objetivo: Permitir a geracdo dos quadros da Lei de Responsabilidade Fiscal, totalmente
automatizados, em conformidade com os quadros do SISTN/CEF.

I) Cadastramento dos contratos e convénios celebrados para acompanhamento dos mesmos,
conforme padronizacdo do TCESP, oferecendo para o operador total controle das informacGes a
serem prestadas;

I) Geragdo de forma automatica dos dados em formato especificado pelo Tribunal de Contas
para a AUDESP na forma “Isolado”, de toda a movimentagdo contabil, financeira e orgamentaria
para geracdo dos dados de cadastro mensal, arquivo conta-contébil e arquivo contracorrente em
padrdo “XML”, para transmissdao mensal pelo coletor de dados do Sistema AUDESP;

I11) Geragdo automatica de arquivo de “Conciliagdes Bancarias Mensais” para remessa ao
Sistema AUDESP de todas as contas movimentadas, sendo ainda validadas e bloqueadas a
geracdo do arquivo padrao “XML” se alguma conta bancaria ndo estiver finalizada para o més de
geracao;

IV) Geragdo dos dados de Fixagdo da Remuneracdo de Agentes Politicos; Concessao de Reajuste
de Agentes Politicos; Remuneragdo de Agentes Politicos e Dados de Balancos Isolados, para
atendimento do Sistema AUDESP no que diz respeito a Prestagdo de Contas Anuais;

V) Antes do inicio da geragdo dos arquivos acima citados, o sistema deverd fazer prévia
auditoria nos dados, evitando o envio de informag0es incongruentes, inclusive, demonstrando em
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tela para impressdo ou ndo, quais informacdo necessitam de correcdo antes do envio ao Sistema
AUDESP.

3.2.1.6.a. Relatérios:

I) Fontes de Recursos, aplicaces e variacdes (Parte Fixa e Variavel);

I1) Receitas, Despesas e Contas Bancarias individualizadas por Fontes de Recursos;

I11) Relatorio da Execucado Orgamentaria por Fontes de Recursos;

IV) Despesa empenhada por fontes de recursos, demonstrando as aplicagcdes e variagdes (Parte
Fixa e Variavel);

V) Balancetes de Contas AUDESP, apresentando a saldo inicial, movimentos de créditos e
débitos e saldos finais, individualizados por conta contabil, referente ao més de geracdo dos
arquivos para a AUDESP.

VI) Balancetes de Contas AUDESP, apresentando a saldo inicial, movimentos de créditos e
débitos e saldos finais, individualizados por conta corrente, referente a0 més de geracdo dos
arquivos para a AUDESP, detalhando o conteudo da conta corrente solicitada.

V1) Extrato bancério com filtro por fonte de recurso, codigo de aplicacdo e variacdo (Parte Fixa
e Variavel);

VIII) Analitico de Fornecedor e de empenhos, com filtro por fonte de recurso, cddigo de
aplicacdo e variacdo (Parte Fixa e Variavel);

IX) Relatorio de despesas a Pagar com filtro por fonte de recurso, codigo de aplicacdo e variacdo
(Parte Fixa e Variavel);

X) Emitir os relatérios abaixo, em conformidade com os Modelos/Layout de Demonstrativos
disponibilizados pelo Sistema AUDESP:

Relatérios LRF — Demonstrativo de Apuracdo das Despesas com Pessoal;

Relatorios LRF — Demonstrativo do Relatorio de Gestdo Fiscal;

Relatorios LRF — Demonstrativo da RCL;

Relatdrios LRF — Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras Orcamentarias;
Relatdrios LRF — Demonstrativo de Apuracdo do Cumprimento do Art. 42 da LRF;

3.2.1.6.b. Outras Funcoes:

I) Geracédo de forma automatica dos dados em formato especificado pelo Tribunal de Contas para
a AUDESP nas formas Conjunto e ou Isolado + Consolidado conforme escolha pelo ente, dos
itens solicitados, bem como os cadastros e leis orcamentarias a serem remetidas pelo ente,
estando pronto para a criacdo e transmissdo dos pacotes mensais através do coletor do 6rgdo de
fiscalizacéo dos dados da movimentacédo financeira da administracao direta e indireta.

3.2.1.7. — Exportacéo de dados para outras entidades

I) Gerar arquivo para a Receita Federal referente ao Manual Normativo de Arquivos Digitais —
MANAD;

I1) Por opgéo do usuério, permitir a geracdo do arquivo no layout definido pelo PRODESP, para
atendimento da transparéncia publica e remessa dos arquivos pelo usuario através do “validador”
do érgdo estadual mencionado;

I11) Gerar informaces contabeis e fiscais do setor publico brasileiro (SICONFI);

IV) Gerar informages sobre orcamentos publicos em Educacéo (SIOPE);

V) Gerar informagdes sobre orcamentos publicos em satdde (SIOPS);

3.2.1.8. — Integracéo entre os Sistemas Informatizados
3.2.1.8.a. Sistema Integrado de Patrim6nio e Almoxarifado:
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1) Possuir Cadastramento Unico de fornecedores integrado;

I1) Controlar no cadastro de fornecedor e ndo permitir incluir fornecedor em duplicidade de
CNPJ/CPF verificando a duplicidade no cadastro, apresentado o cddigo do fornecedor/credor ja
cadastrado no Sistema de Planejamento, Orcamento e Contabilidade Publica.

3.2.1.8.h. Sistema Integrado de Administracdo de Pessoal:

I) Permitir o empenho automatico proveniente da Folha de Pagamento, relativo a contabilizacao
do pagamento de pessoal, encargos correspondentes, autbnomos cadastrados no sistema de Folha
de Pagamento. A integracao devera ser para qualquer tipo de calculo realizado pelo sistema de
administragdo de pessoal (Folha Mensal, Férias, Rescisdes, Adiantamentos e outros);

I1) Permitir que o operador escolha realizar a liquidacdo da despesa no momento da realizacédo
dos empenhos de folha de pagamento;

I11) No Cadastro de fornecedores, possibilitar a vinculacdo ao codigo do funcionario se 0 mesmo
for funcionario da Camara Municipal ou de outro 6rgéo do Municipio.

3.2.2. - SISTEMA INFORMATIZADO DE PATRIMONIO E ALMOXARIFADO:

e N° de computadores a serem instalados: Total: 05 (cinco), sendo 1 (um) servidor e 04
(quatro) estacdes.

e Quantidades de servidores/funcionarios a serem treinados: 05 (cinco).

Objetivo: Controlar os diversos Bens do Orgdo Publico, desde a sua aquisi¢do ou incorporacao
até a sua baixa, mantendo um histérico de toda movimentagao.

Sistema informatizado para elaboracéo e processamento de patriménio completo com no minimo
0S seguintes recursos:
e Sistema com Unica tela para Cadastrar, Transferir, Recalcular e Baixar os Bens para
facilitar a movimentacédo pelo usuério;
e Permitir que o Sistema informe sozinho o nimero do Bem a ser cadastrado sem a
necessidade de o usuario consultar o tltimo namero para informar ao Sistema;
e Permitir lancar de uma s6 vez, todos os itens de uma Nota Fiscal, independente do Tipo
de Bem e do Local para o qual ele foi adquirido, visando facilitar a conferéncia do Valor
Total mostrado na Tela com o Valor Total da Nota Fiscal.
Devendo entdo:
I) Permitir o Cadastro da Classificacdo de Bens, sendo divididos em Bens Mdveis, Imoveis,
Natureza Industrial, permitindo o Controle individual de cada Grupo de Bem;
I) Permite parametrizar o Célculo de Depreciacdo dos Bens, por Tipo de Bem ou por Bem
Individual, informado o periodo que sera efetuado o célculo (conforme Legislacdo devera ser
Mensal), a vida atil do Bem (estimativa dos meses de Durabilidade) e valor Residual em
percentual (valor que se espera obter apés a vida util do Bem);
I11) Permitir o Cadastro do Motivo da Desincorporacéo do Bem;
IV) Permitir o Cadastro do Motivo de Manutengdo do Bem;
V) Permitir o Cadastro dos Locais, amarrando-0s com o Responsavel, podendo ser vinculado a
cada Local, varios sublocais para melhor controle da localizacdo fisica dos Bens;
V1) Permitir Cadastro de Doadores e Seguradoras para Controle dos Bens Patrimoniais;
VII) Permitir o Cadastro dos Tipos de IncorporacGes a realizar no Controle Patrimonial;
VIII) Tela para o langamento das Incorporagdes dos Bens Localizados durante o Inventério que
ndo se encontram cadastrados no sistema, permitindo lancar Unico Bem ou varios, desde que
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sejam de um mesmo Grupo, independente do Local a Incorporar, constando Valor Total para
conferéncia do langcamento;

IX) Unica Tela para Efetivacdo dos Lancamentos inerentes aos Bens, sendo Aquisicao,
Incorporacédo, Baixa, Reavaliagdo de Valor (permitindo que a Reavaliacdo seja realizada em
Grupo, utilizando os filtros Tipo de Bem e Bens, aplicando o valor de Reavaliacéo e o Estado de
Conservacdo), Transferéncia, Saida para Manutencdo, Retorno de Manutencéo e Depreciacao;

X) Permitir o Arquivamento de Documentos relativos ao Bem;

XI1) Permitir que fosse Excluido um Movimento, inserido erroneamente, permitindo retornar a
situacdo anterior, sem prejuizo aos demais movimentos efetuados, por ordem decrescente de
Data, desde que tal movimentacdo ndo tenha sido encaminhada ao Projeto AUDESP;

XI1) Permitir que seja anexada uma ou mais fotos de identificacdo a cada bem, permitindo assim
o0 controle do estado de conservacéao dos Bens;

XI1I) Permitir que seja alterada qualquer informacdo do Cadastro da Aquisicdo/Incorporacéo de
um Bem, para ajustes de informagdes inseridas erroneamente ou de forma incompleta;

XIV) Conta Corrente do Bem, permitindo filtrar um Unico Bem ou uma Faixa de Bens, trazendo
toda a Movimentacéo pertinente a cada Bem;

3.2.2.1. — Cadastro:

I) Cadastramento Unico de fornecedores, obrigando os campos identificacdo e tipo conforme
Sistema AUDESP, e quando a identificacéo for tipo 1 ou 2, obrigar o cadastramento do CPF ou
CNPJ conforme a identificacéo;

I1) Controlar no cadastro de fornecedor e ndo permitir incluir fornecedor em duplicidade de

CNPJ/CPF verificando a duplicidade no cadastro, apresentado o cédigo do fornecedor/credor ja
cadastrado;

[11) Itens a serem cadastrados:
e Cadastro de Fornecedores;
Tipo de Bem divididos em mdveis, imdveis e Bens de natureza industrial;
Indice Financeiro;
Motivos de Baixa;
Local dos Bens;
Cadastro dos Bens;
Depreciacao e Valorizagao dos Bens.

3.2.2.2. — Relatorios:
Geracao e emissdo de documentos do tipo:

Relatdrios de cadastros;

Termo de transferéncia;

Termo de Responsabilidade;

Conta corrente dos Bens;

Ficha cadastral;

Resumo dos Bens para balango patrimonial.

I) Possuir tela para Consulta de Bens permitindo filtrar os dados por Periodo de
Aquisigéo/Incorporacéo, Faixa de Bens, Fornecedor, Nota Fiscal, Ordem de Compra, Empenho,
Grupo do Bem, Tipo do Bem, Local e/ou Estado de Conservagdo, sendo os campos filtro de
refino da pesquisa;

I1) Possuir tela para Consulta de Bens através do Numero da Nota Fiscal, possibilitando filtrar
por Periodo, Fornecedor e Nota Fiscal especifica;
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I11) Possuir tela Unica para emissdo de Relatorios de Bens por Grupo, Tipo, Local, Fornecedor,
Data de Aquisicdo, Data de Baixa, permitindo filtrar as informacdes por Periodo de
Aquisicdo/Incorporacao, Ativos, baixados, com ou Sem Valor, ou ainda por determinada
Descricao;

IV) Emitir relatério de dados para Lancamento Contabil, possibilitando a selecdo de Grupo de
Bens, impresséo do Relatorio por Periodo com Movimentos atualizados até a data informada;

V) Gerar etiquetas com Identificacdo do Bem, apresentando o Codigo e Descricao do Bem, local
onde esta alocado, Numero da Nota Fiscal de Aquisigdo e Valor Atual do Bem;

Impressdao de Etiquetas com Codigo de Barras, apresentando o Codigo, Descricdo do Bem e o
Caodigo de Barras correspondente ao mesmo, caso haja algum Bem sem identificacdo durante o
inventario;

V1) Emitir termo de Envio de Bem para Manutencéo, a partir do Periodo de Movimento e/ou
Fornecedor, permitindo escolher Gnico bem ou varios, trazendo no Relatério o Local do Bem a
ser Retirado, Motivo da Manutencdo, responsavel pelo Bem, Dados da Empresa que fard a
Manutencdo, sendo as informacdes atualizadas até o periodo informado;

VI1) Emitir termo de Devolugdo de Bem em Manutenc&o, a partir do Periodo de Movimento e/ou
Fornecedor, permitindo escolher unico bem ou varios, trazendo no Relatério o Local para o qual
0 Bem devera ser Devolvido, Resumo do Conserto realizado, responséavel pelo Bem, Dados da
Empresa Responsavel pela Efetivacdo da Manutencdo, sendo as informacgdes atualizadas até o
periodo informado;

VIII) Possuir tela de Acompanhamento de Todas as Atividades realizadas pelos Usuarios do
Sistema, permitindo filtrar por Periodo, Palavra Chave, Tipo de Operacao, Usuario, apresentando
como dados da Consulta a Data do Movimento, Tipo de Operacao, Usuério, Estacdo de Trabalho
utilizada para a execugéo das tarefas e comando executado no sistema;

Emitir Relatério da Movimentacdo Detalhada dos Bens, permitindo filtrar por Periodo,
agrupando por Responsavel/Local, ou por Nimero de Tombo e Data de Tombamento, ou por
Palavra Chave e Tipo de Movimento;

IX) Emitir Relatério dos Bens Adquirido-Incorporados por Periodo, permitindo filtrar apenas
Movimentos de Aquisi¢do ou de Incorporacdo ou Ambos;

X) Emitir Termo de Responsabilidade trazendo o Responsavel automaticamente do Cadastro de
Locais, Cddigo, Descricdo e Valor do Bem, permitindo agrupar por Responsavel ou por
Local/Sub-Local, podendo ser impresso individualmente ou por Grupo de Bem, para conferencia
dos Bens em cada Local,

XI) Emissdo de ficha cadastral do Bem, trazendo todos os Dados Cadastrais, Valor, Data de
Aquisicio/Incorporagdo, Data e Valor do Ultimo Movimento realizado, permitindo filtrar por
Faixa de Bens ou Periodo de Aquisi¢do, permitindo a impressdao de um Gnico Bem por pagina ou
sequéncial;

XI1) Emissdo de ficha de Inventario do Bem, trazendo todos os dados cadastrais do Bem, uma
Imagem para ldentificagdo do Bem (quando houver), e dados para preenchimento da Cotacéo a
ser realizada (Fornecedores, Valor de Cotacdo e Média de Valor para Reavalia¢do);

XI111) Emisséo de Termo de Transferéncia de Bens, apresentando o Local Anterior e o Local de
Transferéncia do Bem, a Descricdo e o Valor de cada Bem, a Assinatura dos Responsaveis do
Local, permitindo filtrar por periodo de Transferéncia, trazendo as informaces atualizadas até a
data informada;

X1V) Emissdao de Termo de Baixa de Bens, para que possa ser emitido no fechamento do
Inventario para os Bens Nao Localizados ou Inserviveis, apresentando o local onde o Bem se
encontra, os Dados Cadastrais do Bem, a Data e o Motivo de Baixa, a Assinatura do Responsavel
pelo Patriménio, permitindo Filtrar por Periodo de Baixa, trazendo as informagdes atualizadas
até a Data informada;
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XV) Emissdo de Relatorio de Inventario, permitindo filtrar os Bens Com e Sem Foto, permitindo
Agrupar por Plano Contébil e por Local e Sub-Local dos Bens, possibilitando a impressdo do
Relatério com Data de Emissdo Anterior a Data Atual, carregando 0os movimentos atualizados
até a data informada;

XVI) Emissdo de relatério de dados para Lancamento Contabil, possibilitando a selecdo de
Grupo de Bens, impressdo do Relatdrio por Periodo com Movimentos atualizados até a data
informada, exibindo os valores de Reavaliacdo e Depreciacdes realizadas;

XVII) Emissao de relatério de Cadastro dos Tipos de Bens, permitindo a visualizagdo de todos
0s Bens vinculados a cada tipo de Bem, facilitando desta forma a conferéncia dos Bens durante o
Inventario;

XVIII) Emissdo de Relacdo de Inventario com a opcdo de impressdo de Ficha de Inventario para
anotacdes do Estado de Conservacgdo dos Bens durante o Inventario.

3.2.3. - SISTEMA INFORMATIZADO DE COMPRAS E LICITACOES:

e N° de computadores a serem instalados: Total: 05 (cinco), sendo 1 (um) servidor e 04
(quatro) estagdes.
e Quantidades de servidores/funcionarios a serem treinados: 05 (cinco).

Obijetivo: Controlar o processo licitatorio, as aquisi¢ces de bens e servicos e gestdo de contratos.
O sistema de compras e licitagcbes devera permitir integragdes com os mddulos de gestdo
orcamentaria e contébil e gestdo de materiais e controle patrimonial.

I) Integragdes do Sistema de Compras e Licitagdes:

e Possuir banco de dados Unico para os sistemas contabilidade, compras e licitagdes,
almoxarifado e patrimonio.

e Possuir integracdo com 0 modulo de gestdo orcamentaria e contabil, gestdo de materiais e
gestdo patrimonial, permitindo o cadastramento Unico de fornecedores, obrigando o
preenchimento dos campos de identificacdo e classificacdo da empresa, inclusdo dos
dados do quadro societario da empresa, conforme projeto AUDESP, verificando a
validade do CPF/CNPJ informado, visando a integracdo aos modulos.

e Possuir integracdo com o mddulo de gestdo de materiais com cadastro Unico de unidades
de medida, grupo e catalogo de materiais/servicos.

e Possuir integracdo com o mddulo de contabilidade para permitir a vinculagdo dos
produtos aos elementos e subelementos da despesa, ndo permitindo, vincular produtos ao
gerar solicitacdo de compras e ordens de empenho, que ndo pertencam a estrutura
informada para 0s mesmaos.

e Possuir integragdo com o médulo de contabilidade para visualizar o saldo de dotacdo ao
emitir solicitacdo de compras e ao emitir ordens de empenho visualizar e validar o saldo,
ndo permitindo assim que sejam geradas ordens de empenho sem saldo de dotacéo
disponivel.

e Possuir integragdo com o mddulo de contabilidade para bloquear a geragdo de uma ordem
de empenho com data anterior a Ultima data utilizada para empenho, ndo permitindo
desta forma, perder a ordem cronoldgica dos langamentos.

I1) Permitir cadastro de materiais e servigos em Unica tela, sendo possivel parametrizacdo de até
quatro niveis de classificacdo. (categoria, subcategoria, item e especificacdo técnica do item).
I11) Permitir no cadastro de materiais, inativar um item que ndo sera mais utilizado.
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IV) Permite o bloqueio da alteracdo dos dados cadastrais dos materiais, apds vinculacdo do
mesmo em alguma movimentagdo. (Parametrizavel)

V) Permitir o cadastro de diversas especificacfes técnicas para um mesmo material, desde que a
especificacdo ndo interfira no controle de estoque do almoxarifado.

VI) No cadastro de categorias ou subcategorias, permitir a vinculacdo dos planos contabeis aos
grupos que terdo controle de estoque, ou informar os que ndo contabilizam.

VII) Permitir ao emitir a solicitacdo de ordem de empenho, que seja validada a categoria do
material com o elemento contabil informado. (Parametrizavel)

VIII) Permitir o cadastro de objetos, validando se a mesma descricdo ja esta cadastrada alertando
0 usuario, permitindo emissdo de relatdrio dos objetos previamente cadastrados.

IX) Permitir o cadastro das causas de desabilitacdo de fornecedores e de itens da licitacéo.

X) Permitir o cadastro dos tipos de julgamento das licitagdes.

XI) Possuir modelos de documentos para emissdo de relatorios, onde os mesmos possam ser
editados conforme o padréo do 6rgdo publico.

XII) Emitir solicitacdo de ordem de empenho, demonstrando os materiais solicitados,
quantitativos, dotacdo e local de entrega. Permitindo a impressdo da solicitagdo com todos o0s
dados, exibindo ainda o nome do solicitante, data e numero da solicitacdo. Podendo as
solicitacGes serem emitidas por setores externos do érgéo.

XI1I) Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de compra, desde a solicitacao até o
empenhamento, através do numero de solicitagdo de compras emitida.

XIV) Permitir o registro de ordem de empenho, em tela Unica, para todas as modalidades e todos
os tipos de ordem (pedido de entrega imediata, global e parcial, anulacdo da ordem global e da
parcial, e aditamento).

XV) Unica tela para abertura de licitagdo, identificando nimero do processo administrativo,
modalidade, tipo e classificacdo do objeto, conforme AUDESP — fase IV, descri¢cdo completa do
objeto, valor estimado da licitacdo, fornecedores (com validagédo do documento CPF/CNPJ e do
cadastro do quadro societario), vinculacdo da comissdo de licitacdo participante do certame,
namero e data do edital, utilizacdo de contratos, solicitagdes de compras e datas do processo.
Permitindo anexar os documentos e imagens relacionadas ao processo licitatorio.

XVI) Permitir identificar na abertura da licitacdo se a mesma é um registro de pregos, maior
desconto ou licitacdo diferenciada, podendo esta Gltima ser dos tipos — exclusiva, cotas ou
subcontratacdo (conforme Art. 48 da LC. 147).

XVII) Permitir na licitagdo tipo maior desconto que seja informado os valores estimados para
cada lote a ser licitado.

XVII1I) Possuir meios para declarar um processo licitatério deserto.

XIX) Permitir inserir no cadastro da licitacdo, documentos, imagens e planilhas pertinentes ao
processo licitatorio.

XX) Na licitacdo diferenciada, tipo exclusiva, o sistema devera permitir apenas a vinculagéo dos
fornecedores cadastrados como ME/EPP, emitindo aviso ao usuario e nao permitindo a
vinculagéo de outros.

XXI) Na licitagdo diferencia, tipo cota, o sistema deverd fazer a validacdo dos fornecedores
cadastrados, exigindo pelo menos um fornecedor ME/EPP e um de outra categoria, devendo
ainda, alertar o usuério o cadastramento de menos de 3 fornecedores ME/EPP, conforme exige a
lei 147 em seu art. 48. Também devera exigir que sejam identificadas as solicitacbes que se
tratam da cota aberta e reservada.

XXII) Permitir que na abertura processo licitatério/cotacdo, sejam escolhidos os itens
requisitados para compra, agrupando-0s num mesmo processo, itens esses solicitados por
diversos setores através da solicitacdo de compra.

XXII1) Permitir identificar no langamento de uma cotacdo se a mesma sera utilizada em um
processo licitatorio ou nao.
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XXIV) Gerar a proposta de compras através de planilha eletrénica para que as empresas
informem valores e marcas e o0 sistema importe 0s mesmos a partir do arquivo gerado néo
modificado sem a necessidade de redigita-los. Devendo no caso de licitacdo diferenciada por
cota, gerar uma planilha para cota aberta e outra para cota reservada (sendo esta Ultima exclusiva
para empresas ME/EPP).

XXV) Nos casos onde a licitagdo for do tipo maior desconto, a planilha deve ser gerada, de
forma que os fornecedores possam informar os descontos oferecidos para cada lote.

XXVI) Possuir uma Unica tela para fazer a preenchimento e/ou importacdo da planilha referente
a proposta de compras e ambos tenham 0s mesmaos recursos.

XXVII) Permitir que um fornecedor possa ter sua proposta desclassificada em apenas um item
ou toda a proposta, indicando a causa da desabilitacdo, trazendo estas informacbes no
comparativo de pregos, e ao adjudicar o processo ndo haja permissdo para adquirir tal item do
fornecedor desabilitado.

XXVIII) Permitir informar a condigéo de habilitagdo do fornecedor, de acordo com as exigéncias
do AUDESP —fase 1V,

XXI1X) Possuir uma Unica tela para fazer a adjudicacdo da proposta de compras, apresentando
automaticamente o resultado melhor proposta por item ou melhor proposta global.

XXX) Permitir informar na adjudicacdo da proposta, o tipo de execucgéo e se o valor adjudicado
estd de acordo com o valor de mercado, obtido na cotacdo e qual a fonte utilizada para cotacao
dos valores da licitag&o.

XXXI) Trazer na tela de adjudicacdo da proposta, os itens que tiveram empate de precos em
destaque, para que seja providenciado o sorteio dos mesmos, nos casos de empate entre empresas
com mesma classificacéo.

XXXII) Realizar validacao para atendimento a LC 123 — Direito de Preferéncia, nos casos onde
o empate for ficto, por direito de preferéncia, alertando o usuério do sistema, para que 0 mesmo
possa fazer a escolha do vencedor e a apresentacdo do novo valor adjudicado neste caso.
XXXII1) Possuir tela para cadastramento das comissdes de licitacdo, permitindo identificar o tipo
de comissdo, atribuicdo, cargo, natureza e documentos de cada membro e dados da portaria de
nomeacao.

XXXI1V) O sistema deve verificar o saldo da dotacdo (on-line) na hora de emitir as ordens de
empenho, blogueando a operacao e informando o valor disponivel se o saldo nao for suficiente.
XXXV) Possibilitar o controle dos limites referentes as modalidades ao emitir a ordem de
empenho, exibindo aviso ao ultrapassar o valor limite, solicitando justificativa para prosseguir.
(parametrizavel)

XXXVI) Bloquear a geracdo de uma ordem de empenho com data anterior a Gltima data utilizada
para empenho. (parametrizavel)

XXXVII) Permitir a geracdo de ordens de empenhos globais referentes a licitacdo, apenas da
quantidade/valor referente ao exercicio orcamentario corrente, visando a ndo utilizacdo de
recurso or¢amentario indevido disponibilizando o saldo restante da licitacdo para posteriores
compras se necessario.

XXXVIII) Permitir a troca de dotacdo orcamentaria ao emitir a ordem de empenho, caso a
mesma nado seja a correta no momento da inclusao.

XXXI1X) Permitir excluséo de ordens de empenho, que consiste na exclusao total quando houver
geracdo incorreta. Blogueando a operacgao de exclusdo caso esta esteja empenhada.

XL) Ao utilizar controle de contratos, ndo permitir que a ordem de empenho seja emitida caso o
contrato ndo esteja langado no sistema.

XLI) Ao utilizar controle de contratos, ndo permitir emissdo de aditamento de ordem de
empenho caso ndo haja aditamento quantitativo de contrato realizado.

XLIT)N&o permitir a geracdo de ordem de empenho caso ndo haja saldo disponivel no processo
ou no contrato quando for o caso.
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XLII) Possibilitar a identificacdo dos materiais utilizados no registro de preco, exibindo
mensagem de alerta ao usuério sempre que um material estiver vinculado a registro, evitando que
sejam realizadas compras diretas de materiais ja licitados através do SRP (sistema de registro de
precos).

XLIV) Possuir controle de processos licitatorios, permitindo amarrar dados do edital,
fornecedores adjudicatorios, itens adjudicados e dados de empenho. Permitindo o controle do
saldo do processo e seus aditivos.

XLV) Tela para finalizagdo de processo, devendo realizar o cancelamento de todo o saldo do
processo. Permitir desfazer a finalizacdo do processo.

XLVI) Possibilitar o controle dos contratos/aditamentos por periodo de vencimento, trazendo o
relatorio automaticamente ao efetuar o login e permitindo a configuracdo para envio de e-mail ao
responsavel pelo controle dos contratos.

XLVII) Permitir o cadastro dos contratos, exigindo dados da licitacdo, periodo de vigéncia
contratual, data de assinatura e publicacdo, quantitativos e valores dos itens, licitante e garantia
quando for o caso. Possibilitar a visualizacdo e acompanhamento do historico do saldo fisico e
financeiro item a item, bem como dos empenhos emitidos para o contrato.

XLVIII) Possibilitar no cadastro do contrato a inclusdo dos dados das clausulas contratuais,
identificacdo do gestor do contrato, veiculos de publicacdo e termos de ciéncia, exigidos pelo
AUDESP fase 1V,

XLIX) Possuir uma Unica tela para cadastrar aditamento de contrato licitatério, contemplando os
tipos aumento ou supressdo dos quantitativos, atualizacdo de valores, prorrogacdo ou renovacéo,
amarrado aos dados do contrato original.

L) Possuir tela para realizar a rescisdo contratual, permitindo informar a data e a justificativa da
rescisdo, encerrando o saldo do contrato.

LI) Permitir realizar a consulta de valores cotados dos materiais, onde o usuario possa verificar
os Ultimos valores pagos; podendo filtrar por material e especificacdo técnica exibindo os
ultimos precos utilizados.

LII) Permitir a consulta de dados de fornecedores de determinados materiais, podendo filtra-los
por categoria ou subcategoria.

LIIT) Permitir o cadastro dos registros de precos informando os dados da licitacdo, periodo de
vigéncia, trazendo automaticamente os licitantes e seus itens adjudicados, podendo gerar uma
numeracdo de ata contrato por licitante.

LIV) Permitir o cadastro da adesdo a registros de outros 6rgdos informando os dados da
licitacdo, periodo de vigéncia, numero do registro do detentor, 6rgdo responsavel, data da
autorizacdo da adesédo, trazendo automaticamente os licitantes e seus itens adjudicados, podendo
gerar uma numeracdo de ata contrato por licitante.

LV) Gerar um contrato de ata para cada fornecedor adjudicado, registrando seus valores
ofertados no registro de precos.

LV1) Permitir realizar alteragdes no registro de pregos em Unica tela, exigindo o numero da ata e
data do movimento, carregando todos os itens para alteracéo.

LVII) Permitir gerar solicitagdo para ordem de empenho referente a um registro de precos,
devendo o usuério, vincular a ata na solicitacdo, carregando assim, apenas os fornecedores
adjudicados, e ao selecionar o fornecedor, trazer os itens adjudicados para 0 mesmo, permitindo
visualizar em tela o saldo disponivel dos itens.

LVIII) Possuir validacdo de saldo por item, na solicitacdo de ordem de empenho para registro de
precos, ndo permitindo a geragdo da mesma quando ndo houver saldo.

LIX) Permitir emisséo da ordem de empenho através da solicitacdo de registro de precos emitida,
onde os dados da mesma deverdo ser carregados automaticamente para emissdo da ordem de
empenho.
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LX) Possuir tela para gerar Certificado de Registro Cadastral (CRC), permitindo amarrar a
documentacdo apresentada para possibilitar o controle de validade dos mesmos.

LXI) Permitir o controle das licitagdes na modalidade pregdo presencial, onde o sistema devera
ao efetuar o cadastro do pregdo realizar a importagdo automaética dos itens a partir da solicitacéo
de ordem de empenho, ndo necessitando a redigitacdo dos itens.

LXI1I) Deveré oferecer a possibilidade de emitir um documento com os dados da licitacdo para
ser fixado no quadro de avisos.

LXI1I) Gerar anexo | do edital (planilha de itens), com opcao de geracdo por item ou por lote.
LXIV) O cadastro do pregdo presencial deverd ser adequado a legislacdo em vigor, lei
10.520/2002, possibilitando estabelecer requisitos de adequacdo como, critério de julgamento,
podendo ser por item ou por lote, contemplando também o tipo de licitacdo pregédo presencial por
maior desconto.

LXV) Permitir informar as propostas de compras item a item ou todos os itens de cada
fornecedor de uma Unica vez.

LXVI) Permitir a impressao do valor estimado dos itens para acompanhamento do pregoeiro na
fase de lances.

LXVII) Possuir meios de geracdo de arquivo para preenchimento da proposta, que devera ser
entregue lacrado juntamente com as propostas impressas, onde no momento da digitacdo das
propostas poderdo ser importados, sem a necessidade da digitacdo item a item.

LXVIII) Possuir tela para credenciar os licitantes, onde o sistema carregue automaticamente as
informacBes dos mesmos, ja cadastrados, ou entdo, que inclua as informacgdes ainda ndo
cadastradas.

LXIX) Permitir a paralisacdo e retorno do pregdo nas fases de credenciamento e digitacdo de
proposta, constando em ata a justificativa e o horario da paralisacdo e retorno do andamento do
certame.

LXX) Permitir no cadastramento das propostas por fornecedor, efetuar a desclassificacdo do
fornecedor ou de um item especifico, que devera constar automaticamente na ata da sessao.
LXXI) Permitir a exclusdo da proposta, caso esta tenha sido digitada de forma incorreta.

LXXII) Quando existirem itens sem proposta, ndo obrigar a digitacdo item a item de valor zero.
LXXIII) Possuir recursos para a pré-classificacdo dos licitantes respeitando o limite de no
méaximo 10% do menor lance proposto, levando para a etapa de lances apenas os licitantes que
estejam nesta faixa, ou ainda, ndo havendo no minimo 03 (trés), habilitar outros fora a faixa, até
0 maximo de 03(trés).

LXXIV) O aplicativo devera possuir meios de facil identificacdo aos fornecedores quando
houver concorréncia com uma ME ou EPP.

LXXV) Permitir o cadastro do valor de reducédo entre os lances, onde seja possivel barrar para
gue 0 mesmo ndo aceite valores superiores as reducdes pré-definidas.

LXXVI) Permitir o cadastro do desconto entre os lances para critério de maior desconto, onde
seja possivel barrar para que 0 mesmo ndo aceite percentuais de desconto inferiores aos
acréscimos pré-definidos.

LXXVII) Em caso de declinio do licitante, durante a etapa de lances, devera alertar o operador
do sistema para que o mesmo confirme se realmente ocorreu o declinio.

LXXVIII) Durante a etapa de lances, devera possibilitar o controle de classificagdo dos licitantes
lance a lance, reclassificando o licitante apds cada lance efetuado.

LXXIX) Possibilitar a alteracdo do valor de reducéo entre os lances a cada nova etapa de lances.
LXXX) O aplicativo devera contemplar a lei 123/2006 onde aplica automaticamente o critério de
empate técnico entre a empresa de grande porte e das micro e pequenas empresas (ME— EPP),
possibilitando um novo lance para a micro ou pequena empresa que manifestar interesse pelo
beneficio apos a fase de lances.
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LXXXI) Permitir desfazer qualquer informacdo inclusa de forma indevida durante a fase de
lances, inclusive com relagdo aos valores de proposta.

LXXXII) Devera possuir recurso para que apos a etapa de lances, o licitante declarado como
melhor oferta e inabilitado na etapa de anélise da documentacdo, possibilite a negociacdo com o
segundo colocado, negociando o preco proposto até que o valor seja considerado vantajoso para
a administragéo.

LXXXIII) Devera permitir a paralisacdo e retorno do certame por eventuais periodos durante a
etapa de lances, solicitando justificativa de paralisacdo, permitindo o retorno aos lances a partir
da ultima etapa registrada, constando em ata as justificativas de paralisacéo e horarios.

LXXXIV) Permitir que o certame ou apenas itens especificos sejam declarados deserto, em caso
de ndo comparecimento de licitantes.

LXXXV) Em de certames realizados por lote, possuir meios eletronicos para preenchimento da
proposta dos itens adjudicados, permitindo a importacdo dos valores item a item, sem a
necessidade de redigitacéo.

LXXXVI) Emissdo da ‘ATA DA SESSAO PUBLICA’, permitindo a escolha do modelo da ata
conforme a situacdo de conclusdo do pregdo, contendo todo histérico do andamento da sessao,
bem como seu resultado incluindo o valor total adjudicado para o pregéo.

LXXXVII) Emitir relatério com informacbes resumidas do andamento da sessdo do pregéo,
contendo apenas os resultados do certame.

LXXXVIII) Emitir relatorio de classificagdo dos Licitantes credenciados.

LXXXI1X) Emitir relatorio dos licitantes adjudicados para o pregdo presencial.

XC) Possuir tela para adjudicacdo da proposta do pregdo presencial, que importe todas as
informac@es dos lances, permitindo a liberacdo para emissao das ordens de empenho.

XCI) Emitir relatério que apresente a economicidade nas licitagBes, levando em consideragéo o
valor da reserva e o valor adjudicado na licitacdo.

XCII) Possuir parametrizacdo de assinaturas nas ordens de empenho por divisdo administrativa
ou por tipo de modalidade para cada tipo de ordem de empenho.

XCIII) Permitir o controle de acesso ao sistema, bloqueando o usuéario ap6s um numero de
tentativas parametrizadas pelo administrador e expirar a senha dos usuarios em determinado
periodo de acordo com a parametriza¢do do administrador.

XCIV) Emitir relatério de todas as modalidades, permitindo filtrar por modalidade, ficha e
categoria econémica, permitindo a impressao apenas dos certames pertinentes as secretarias de
salde e educacdo para prestacdo de contas ao TCESP, contendo os dados exigidos tais como,
dados da licitacdo, licitantes participantes e vencedores, data de homologacéo, dados contratuais
e dados orcamentarios.

XCV) Possuir controle das licitacdes por maior desconto, permitindo vinculacdo dos itens a
serem comprados no momento da emiss@o da ordem de empenho, fazendo o controle do saldo do
valor estimado na licitagéo.

XCVI) Emitir relatdrio das licitacOes realizadas pelo critério de maior desconto, permitindo o
controle de saldo por lote, e controle de todas as ordens de Empenho emitidas por item.

XCVII) Emitir relatdrio das solicitacbes de registro de precos emitidas, vinculadas ou néo as
ordens de empenho, permitindo filtrar por licitacdo, fornecedor e nimero do registro de precos.
XCVIII) Possuir extrato do registro de pregos por fornecedor.

XCIX) Possuir extrato trimestral do registro de precos.

C) Possuir relatorio para controle de saldo de contrato, permitindo visualizar valor original
contratado, saldo de exercicio anterior quando for o caso, valores no exercicio, valores de
aditamento, anulagdes contratuais, saldo para ordem de empenho e empenho, saldo a liquidar e
pagar. Conter filtros por nUmero de processo e contrato, periodo de vigéncia, licitante e material,
podendo visualizar o saldo financeiro e fisico dos contratos. Possibilitar impressdo dos contratos
por plano contabil (PCASP).
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Cl) Possuir relatorio para controle de saldo de processo, permitindo visualizar se 0 processo
possui ou ndo contrato vinculado, exibindo os dados de valores originais de processo e contrato
quando houver, valores movimentados no exercicio, aditamentos, supressdes e saldo para ordem
de empenho ou contratacdo. Conter filtros por licitacdo, licitante, material e nUmero de processo,
podendo visualizar o saldo financeiro e fisico dos processos.

CII) Possuir relatorio que demonstre todos os Aditamentos realizados em um Processo.

CIII) Possuir relatorio de Processos que demonstrem os dados da licitacdo, itens, licitantes e
valores adjudicados, bem com empenhos ja emitidos.

CIV) Possuir relatério de contratos que demonstrem os dados contratuais, itens, licitantes e
valores contratados, bem com empenhos ja emitidos. Possuir filtros por periodo de vigéncia
contratual, intervalor de numeracao, modalidade e fornecedor.

CV) Gerar relatdrio de controle de vencimento de contratos/aditamentos, permitindo filtrar por
intervalo de numeracdo de contrato e processo, periodo de vencimento, fornecedor e modalidade
de licitacdo.

CVI) Gerar relatorio de aditamento de contratos licitatérios, permitindo filtrar por intervalo de
contratos, periodo de contratagdo, fornecedor, intervalo de processos e tipo de modalidade.

CVII) Relatorio para apontamento das compras realizadas acima dos limites permitidos para
cada modalidade, apresentando a justificativa informada para cada caso.

CVIII) Relatério das ordens de empenhos emitidas por modalidade, contendo as seguintes
informagdes, dados da ordem de empenho, itens, objeto, valores, dotacdo orcamentaria,
totalizador de cada pedido e de cada modalidade. Podendo filtrar por periodo, fornecedor, objeto
e modalidade.

CIX) Emitir relatério para acompanhamento das licitagdes ndo homologadas, permitindo filtrar
por modalidade de licitagdo e periodo, demonstrando a situacdo do processo.

CX) Emitir relatério para acompanhamento das licitacdes canceladas, permitindo filtrar por
modalidade de licitagcdo e periodo, demonstrando o motivo do Cancelamento.

CXI) Possuir emissdo de atestado de capacidade técnica para os licitantes adjudicados em
licitacGes, que possuam pedidos emitidos para somatdria dos quantitativos e valores dos produtos
entregues.

CXII) Possuir relatorio do total de materiais fornecidos, demonstrando a quantidade comprada e
o valor total de cada material, podendo filtrar por licitacdo e periodo permitindo selecionar um
ou diversos materiais.

CXIII) Possuir controle de saldo das ordens de empenho, podendo ser fisico ou financeiro,
demonstrando item a item o saldo disponivel para consumo. Permitindo filtrar por licitacdo,
periodo e fornecedor.

CXIV) Possuir controle das despesas com e sem licitagdo, demonstrando o valor da despesa por
categoria em quadro comparativo, conforme exigido pela auditoria do TCESP.

CXV) Permitir a emissdo de relatério com detalhamento das despesas com e sem licitacao,
trazendo dados por categoria de cada fornecedor, exibindo o valor licitado e ndo licitado de cada
um.

CXVI) Possuir relatorio de controle de saldo do registro de precos, demonstrando 0s materiais
com quantidade e valor de saldo disponivel para emissdo de ordens de empenho, podendo
visualizar os itens sem saldo e agrupar por licitante.

CXVII) Possuir relatério demonstrando todas as movimentagdes ocorridas nos registros de
precos, podendo ser filtrados por licitacdo, nimero da ata e tipos de movimentos.

CXVIII) Gerar relatorio para controle de divisdo do saldo fisico do registro de pregos por
dotacdo ou unidade orcamentaria, agrupando por licitante, permitindo visualizar dados da
licitacdo e 0 nimero da ata registrada.

CXIX) Possuir listagem dos registros de pregos, permitindo impressdo com ou sem saldo, e
ainda completa, visualizando dados das licitagdes, a numeracao do registro de prego, e validade.
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CXX) Gerar relatorio de itens revogados referente ao registro de precos realizadas, dividindo por
licitante.

CXXI) Gerar relatorio do saldo original das licitacbes, permitindo selecionar todas as
modalidades em geral, ou uma determinada licitacdo podendo visualizar todos os itens com ou
sem saldo, possibilitando agrupar por dotacao e licitante.

CXXII) Possuir controle de ordens ndo empenhadas integrado ao setor contabil, ordenando por
periodo ou ordens de empenho, podendo filtrar por modalidade de licitacao.

CXXIII) Possuir o controle das tarefas executadas pelos usuérios do sistema, permitindo coletar
informacdo de um Unico usuario ou de varios, filtrando por periodo, palavra chave e tipo de
operagéo.

CXXIV) Possuir tela completa de consulta permitindo filtrar por solicitacdo de compra e ordem
de empenho, dotacdo, licitacdo, processo/ano, licitante, objeto, material e pardmetros para
insercdo do periodo inicial e final.

CXXV) Possuir meios para comprovar o recebimento do material ou servico executado,
informando numero da ordem de empenho, fornecedor, unidade administrativa, tipo de
documento, numero do documento, valor, data do documento e recebimento, responsavel pelo
recebimento e conferencia.

CXXVI) Possuir tela para efetuar troca do licitante na licitagdo, caso haja rescisdo contratual e
outro licitante venha a fornecer os itens com saldo disponivel, com opc¢do de desfazer a troca,
caso haja algum equivoco ao realizar a troca.

CXXVII) Emissdo de relatério das trocas de licitantes efetuadas, permitindo visualizar os
licitantes envolvidos, bem como a data e justificativa da troca realizada.

CXXVIII) Tela para identificacdo dos documentos encaminhados para o setor contabil.
Permitindo a impressao daquilo que j& foi encaminhado e o que ainda néo foi.

CXXIX) Relatorio para impressdao dos documentos de cada diretoria ja recebidos ou ndo pela
contabilidade. Permitindo a sele¢do de um documento ou varios, podendo filtrar pelo periodo do
recebimento.

CXXX) Permitir a reimpressdo das ordens de empenho, escolhendo a impressdo com ou sem
itens, podendo identificar as ordens de empenho ndo liquidadas e as de registro de precos.
Possuindo filtros de pesquisa por licitacdo, ordem inicial e final, periodo, fornecedor, tipo de
ordem, material e usuario, permitindo a selecdo de uma ou mais ordens.

CXXXI) Relatério da solicitacdo de compras, filtrando por exercicio e intervalo de solicitacdo.
CXXXII) Relatério demonstrativo das solicitacbes em aberto, quando a mesma nao se encontra
amarrada a uma ordem de empenho.

CXXXIII) Tela para efetuar a impressdo de etiquetas correspondente aos dados da ordem de
empenho, demonstrando a numeracdo da ordem de empenho/exercicio, data, fornecedor,
aplicacdo e objeto.

CXXXIV)Listagem das ordens de empenho emitidas, podendo filtrar por periodo, fornecedor,
dotacdo ou por fontes de recurso.

CXXXV) Emitir listagem para a impressao das ordens de empenho de entrega imediata, podendo
ser filtrado por periodo e fornecedor.

CXXXVI) Emitir listagem para a impressao das ordens de anulagdo, podendo ser filtrado por
licitacdo, material, periodo, fornecedor ou ordem de anulacéo.

CXXXVII) Permitir a emissdo de relatério em formato HTML conforme exigéncia do tribunal
de contas, para publicacdo mensal das compras efetuadas dentro de um determinado periodo.
CXXXVIII) Possuir relatorio correspondente as compras efetuadas por materiais, permitindo o
filtro por licitagdo, periodo e materiais, podendo selecionar uma Unica categoria de materiais ou
varias.

CXXXIX) Relatorio completo de fornecedores, demonstrando a situacdo atual do empenho,
podendo selecionar o periodo inicial/final, com op¢6es de exibir por ficha de despesa ou somente
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fichas orgcamentarias, filtrando por fonte de recurso, fonte de recurso/aplicacao/variacao, unidade
orcamentaria ou modalidade de licitacdo, possuindo tipo analitico, sintético ou detalhado.

CXL) Relatério demonstrativo das despesas por dotacéo, filtrando por periodo.

CXLI) Permitir a manutencdo de ordem de empenho, que consiste na alteracdo de dados
cadastrais incorretos e/ou exclusdo/inclusao de itens, apenas quando se tratar de pedido Isento e
0s mesmos ainda n&o estiverem empenhados.

CXLII)Tela informativa referente as versdes liberadas no sistema, listando as implementactes
realizadas no decorrer do exercicio, podendo ser filtrada por periodo ou pelo codigo da versao.
CXLIIN) Possuir solicitacdo para ordem de empenho referente a licitacdo diferenciada por Cota,
permitindo informar o percentual referente a cota reservada, onde ao gravar a ordem com o
quantitativo a licitar, o sistema faca a quebra automatica de acordo com o percentual estipulado.
CXLIV) Possuir meios de identificacdo do direito de preferéncia, conforme a LC 123,
permitindo a inclusdo de nova oferta do licitante ME/EPP, a fim adjudicacédo do item.

CXLV) Possuir tela de consulta de dados referente aos empenhos, tais como ndmeros, datas,
dotac@es e outros.

CXLVI) Possuir bloqueio da movimentacao do registro de precos, ndo permitindo a emissdo de
solicitacOes e ordens de empenho para o registro blogueado.

CXLVII) Possuir blogueio por licitante do registro de precos, ndo permitindo a emissdo de
solicitacOes e ordens de empenho para o licitante blogueado.

3.2.4. - SISTEMA INFORMATIZADO DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL:

e N° de computadores a serem instalado: Total: 05 (cinco) sendo 1 (um) servidor e 04
(quatro) estacdes.

¢ Quantidades de servidores/funcionarios a serem treinados: 05 (cinco)

I) Permitir que o operador escolha realizar a liquidacdo da despesa no momento da realizacao
dos empenhos de folha de pagamento;

I1) No Cadastro de fornecedores, possibilitar a vinculagcdo ao cddigo do funcionario se 0 mesmo
for funcionéario da Camara Municipal;

I11) Sistema informatizado que possibilite a execucdo de toda rotina da folha de pagamento, e
também o gerenciamento de dados referente aos segurados vinculados ao regime proprio de
previdéncia do municipio; atendendo e adaptado ao Projeto AUDESP do Tribunal de Contas do
Estado de S&do Paulo, relativo a contabilizagdo do pagamento de pessoal, encargos
correspondentes, autbnomos cadastrados no sistema de Folha de Pagamento. A integracdo devera
ser para qualquer tipo de calculo realizado pelo sistema de administracdo de pessoal (Folha
Mensal, Férias, Rescisbes, Adiantamentos e outros),

com no minimo os seguintes recursos:

3.2.4.1. — Cadastro de Informac0es Gerais:

I) Manter a base de dados atualizada com as informagdes pessoais e funcionais, principais e
acessorias, necessarias a gestdo dos Recursos Humanos e ao pagamento do pessoal.

I1) Permitir a captacdo e manutencdo de informacdes pessoais e funcionais dos servidores, ativos
e inativos, proprios ou recebidos em cedéncia, possibilitando acesso local e externo a
Informacdes pessoais e Informagdes funcionais do servidor desde a admissdo ou nomeacéo até a
vacancia, permitindo o tratamento de diversos regimes juridicos: celetistas, estatutarios e
contratos temporarios;

I11) Cadastro de qualificag&o profissional incluindo escolaridade, formagéo, cursos de extensdo,
treinamentos realizados e experiéncias anteriores;
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IV) Dados de dependentes e beneficios;
V) Dados de pensionistas e pensdes judiciais;
V1) Historico de acompanhamento do mérito e do desempenho;
V1) Historico de fungbes e/ou cargos desempenhados;
VIII) Histdrico de afastamentos e cessoes;
IX) Controlar os dependentes de servidores realizando a sua baixa automatica na época e nas
condicdes devidas, verificando o tipo de regime;
X) Garantir total disponibilidade e seguranca das informacdes histéricas necessarias as rotinas
anuais, 13° salario, rescisdes de contrato e férias;
XI) Controlar o tempo de servico efetivo, podendo refletir em diversos céalculos como (ATS,
Sexta Parte e outros), verificando afastamentos que tenham influéncia na apuracdo dos periodos
automaticamente;
XI1) Controle de funcionarios em substituicdo, mantendo o periodo da substituicdo bem como os
seus respectivos beneficios da nova funcdo com data prevista para termino;
XI11) Controlar evolucdo funcional podendo ser ela horizontal ou vertical com variacao de tempo
e ainda verificar afastamento que tenha reflexo no periodo de direito, com emissdo de relatérios
com os servidores gue obtiveram a respectiva evolucdo automaticamente;
XIV) Emitir relatorio das substituices funcionais ocorridas por periodo;
XV) Emitir relatério das evolucdes funcionais ocorridas por periodo, podendo ainda
parametrizar a emissdo do relatério ap6s calculo mensal;
XVI) Emitir relatério com a movimentagédo de pessoal no periodo: admitidos e demitidos;
XVI1I) Registrar e controlar a promocéo e a progressao funcional dos servidores.
XVIII) Registrar os atos de elogio, adverténcia e punicdo aos servidores;
XIX) Emissdo de Guias do tipo: (Licenca Médica, Licenca Maternidade e outras) com
parametrizacdo definida por documento do tipo (doc.) definida pelo cliente;
XX) Disponibilizar recursos para inser¢do de dados relacionados aos diversos itens abaixo:
e Tipo de Funcéo;
Tabela de Imposto de Renda;
Tipo de Nivel Salarial,
Cadastro de Afastamentos;
indice de Grau de Insalubridade;
Cadastro de Descricao de Ficha de Empenho;
Reajuste de Nivel Salarial;
Funcao;
Tabela Previdéncia Social,
Estrutura Organizacional;
Organograma;
Cadastro de Agéncias;
Cadastro de Bancos;
Cadastro de Vale Transporte;
Nivel Salarial;
Eventos;
Cadastro de Tomador;
Cadastro de Atividades;
Cadastro de Guias c/nr. Individualizada;
Cadastro de Tipos de funcoes;
Cadastro de Estabelecimentos Conveniados.
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XXI) Possibilitar o cadastro das fichas de despesa, elementos e sub-elementos de despesas que
serdo utilizados junto a contabilidade vinculada ao organograma, podendo ainda ser vinculada
aos eventos dentro dos organogramas;

XXII) Opcéo para cadastrar os tipos de funcdes definidos na lei do Quadro de Pessoal. EX:
P-Permanente, C-Comissao, E— Eletivos, |- Inativos;

3.2.4.2. — Relatorios de Cadastro:
Gerar os relatorios gerais listados a seguir:

Tabela de Previdéncia,;

Nivel Salarial;

Quadros de Vagas das Funcdes;
Bancos/Agéncias;

Tabela de Imposto de Renda;
Organograma;

Funcoes;

Estabelecimentos Conveniados.

3.2.4.3. — Cadastro de Servidores
Disponibilizar recursos para inser¢éo de dados relacionados aos diversos itens abaixo:

Cadastro do Horario de Trabalho;

Cadastro do Local de Trabalho;

Cadastro do Sindicato;

Cadastro do Funcionario;

Cadastro de Centro de Custo;

Cadastro de Situacdo Funcional;

Cadastro de Calendario;

Cadastro de Reldgios/Coletor;

Cadastro de Funcionarios em Substituicdo;

Gerador de Dados para Abertura de Conta Corrente.

I) No cadastrado de dependente, deverd efetuar a baixa automaticamente dos dependentes
guando atingir a idade, tanto para salario familia, bem como para imposto de renda, conforme a
idade definida nas tabelas de previdéncia e imposto de renda;

I) Possibilitar o cadastro de vinculos anteriores no servico publico, onde servira de base de
calculos de adicionais como: Adicional por Tempo de Servico, Sexta Parte, Licenca Prémio e
outros;

I11) Na programacéo de férias permitir a informacgdo do nimero de dias de gozo, nimero de dias
em pecUnia, data do aviso, o percentual de adiantamento do 13° Salario, 1/3 Integral ou ndo, ou
ainda se pagard o 1/3 no més de célculo ou ndo caso o funcionario tenha feito a opg¢do do
recebimento do adiantamento em suas férias, possibilitar ainda o controle de férias ndo gozadas a
qualquer tempo, podendo ainda ter a opcao e informar se servidor ird somente receber 0 1/3.

3.2.4.4. — Relatorios de Servidores
Gerar os relatorios relativos aos servidores, conforme listados a seguir:

e Etiquetas para cartdo de ponto;
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e Relagdo de beneficios;
¢ Ficha Cadastral,
e Funcionério por Funcéo;
e Funcionéario por Organograma;
e Relacdo dos Locais de Trabalho;

Relacdo de Aniversariantes;

e Funcionarios Admitidos/ Demitidos;

e Funcionério por Vinculos;

e Funcionarios por Local de Trabalho;

e Etiqueta de Alteracao Salarial;

Controle de Férias;

Etiquetas de Anotagdo de Férias;

Relacdo de Funcionério Estado Probatdrio;
Cartéo de Identidade;

Folha de Frequéncia por Periodo;

Relacédo de Prontuario;

Auxilio Desemprego;

Relacdo de Funcionério por Estabelecimento Conveniado;
Relacdo de Funcionario em Substituicéo;
Controle de Licenca Prémio.

3.2.4.5. — Rotinas Mensais:
Gerar os relatorios relativos, conforme listados a seguir:

Outros Vinculos;

Gerador de Crédito Bancério;

Digitacdo de Convénios;

Célculo Mensal e Adiantamento Quinzenal,

Digitacdo de Eventos;

Geracdo do Arquivo CAGED;

Geracdo do Arquivo SEFIP;

Célculo de Resciséo;

Célculo de Férias;

Emissao da Guia de Previdéncia Unido / Prépria (Fundacao/Instituto);
Geracdo de GRFC Eletronica;

Geracédo de Dados para Estabelecimentos Conveniados (Arquivo.txt);
Holerite Eletrdnico;

Relacédo de Salario Contribuicao (36/48 meses);

Geracédo de Convénio Alimentagdo (Arquivo.txt);

Geracdo de Arquivos para a Previdéncia Municipal, com “Layout” disponibilizado pelo
Instituto de Previdéncia Municipal.

1) Possibilitar o calculo de férias com opgéo de calculo: geral, por funcionario, por vinculo, por
organograma e ainda apds o célculo fazer a consulta do célculo e ainda ter a opcdo de forma
automatica escolher se o célculo podera ser antecipado ou em folha e podendo ainda ser as duas
opcodes simultaneamente.
I1) Permitir a impressédo das guias de previdéncia tanto da previdéncia da Unido, como também a
previdéncia municipal.
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3.2.4.6. — Relatorios Mensais:
Emissdo mensal de documentos conforme listado abaixo:

Resumo para Contabilidade;

Holerite (matricial ou laser);

Termo de Rescisé&o;

GRFC,;

Funcionario por Eventos;

Relacdo Bancaria para Deposito e Pagamento em Tesouraria,;

Folha de Pagamento (Analitica e Sintética);

Relacdo de Pensdo Alimenticia;

Aviso de Férias;

Recibo de Férias;

Planilha de Lancamentos c/opcao de escolha de eventos;

Resumo de Encargos Sociais (Analitico e Sintético);

Relacdo de Funcionérios Afastados;

Guia de Recolhimento Previdenciario;

Fixacdo da Remuneracdo de Agentes Politicos; Concessdo de Reajuste de Agentes
Politicos; Remuneracdo de Agentes Politicos conforme instru¢es do Tribunal de Contas
do Estado de S&o Paulo referentes ao AUDESP.

3.2.4.7. — Rotinas Anuais:
Emissao semestral/anual de documentos conforme listado abaixo:

Calculo de 13° Salario e Adiantamento;

Calculo de 14° Salario e Adiantamento;

DIRF, Informe de Rendimentos e RAIS;

Calculo Atuarial;

Ficha Financeira;

Anexo 5 - TCE;

Informe de Rendimentos;

Folha de Pagamento 13° Salario e Adiantamento.

3.2.4.8. — Auditoria:

I) Anexo VI
I1) Anexo VII
I11) Anexo VIII

3.2.4.9. — Manutengio:

I) Manutencédo de Célculo

I1) Manutencgéo de Férias

I11) Gerador de Relatério

IV) Simulador de Aumento Salarial

V) Parametrizacdo de Relatorios por Usuario

V1) Parametrizacdo de Relatorios por Usuério e Local de Trabalho

3.2.4.10. — Folha de Pagamento:

Obijetivo: Controlar e apoiar as atividades referentes ao pagamento de pessoal.
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I) Processar o pagamento do pessoal ativo, inativo e pensionista, tratando adequadamente o0s
diversos regimes juridicos, adiantamentos salariais, férias, 13° salério, 14° Salario, inclusive
adiantamentos, rescisdes, pensdes e beneficios, permitindo recéalculos e ainda possibilitar o
calculo de 13° e 149,

I1) Processar célculo de férias, abonos de férias, observando o regime contratual e seus
respectivos percentuais com verbas distintas conforme os regimes; (CLT e EST), com eventos
diferenciados por regime;

I11) Processar calculo de licenca prémio, com o controle dos dias de direito, deduzindo ou néo 0s
afastamentos por regime de contratacdo (CLT e ESTATUTARIO);

IV) Controlar de forma automatizada os dias de direitos a gozo de férias observando suas faltas e
auséncias, conforme regime de contratacio (CLT, ESTATUTARIO);

V) Controlar de forma automatizada os dias de direitos a gozo de férias de funcGes especiais
como: (Operador de Raios-X e similares), com periodos diferenciados;

VI) Registrar os convénios e empréstimos a serem consignados em folha; com opcdo de
importacdo automatica para folha conforme leiaute determinado pela contratante;

V1) Possuir rotinas que permitam administrar saléarios, possibilitando reajustes globais e parciais
e ainda por evento digitados e valores;

VIII) Possuir rotina que permita controlar e ajustar valores de modo a satisfazer limites de piso
ou teto salarial,

IX) Permitir simulagfes parciais ou totais da folha de pagamento;

X) Permitir a utilizacdo ou ndo de centro de custo e situacdo funcional;

X1) Gerar automaticamente os valores relativos aos beneficios dos dependentes tais como salario
familia e salario esposa;

XII) Calcular e processar os valores relativos a contribuicdo individual e patronal para
previdéncia, IRPF, FGTS, gerando 0s arquivos necessarios para envio das informacdes ao 6rgao
responsavel;

XIII) Gerar arquivo de remessa de dados do PASEP, para posterior pagamento de forma
automaética na folha, incluido funcionarios demitidos e afastados;

XIV) Automatizar o célculo de adicionais por tempo de servico e a sexta parte, fornecendo alerta
sobre a concessdo ou alteracdo de faixa percentual, quando ocorrer, possibilitando a consulta e
impressdo dos servidores que adquiriram o beneficio;

XV) Permitir a inclusdo de valores variaveis na folha como os provenientes de horas extras,
periculosidade, insalubridade, faltas, empréstimos e descontos diversos;

XVI) Permitir cadastrar autbnomo, bem como suas respectivas remuneragcdes mensais recebidas,
fazendo suas retencdes (INSS, ISS, IRF) de forma automatica, podendo ser acumulativa, com
emissdo resumo p/empenho;

XVII) Possuir rotina de célculo de rescisbes contrato de trabalho com a possibilidade de ser
individual ou coletivo e ainda podendo haver calculo de rescisdo complementar;

XVIII) Gerar as informagdes anuais como DIRF, RAIS e Comprovante de Rendimentos Pagos,
nos padrdes da legislacdo vigente, incluido autbnomo (DIRF);

X1X) Manter historico para cada funciondrio com detalhamento de todos os pagamentos e
descontos, permitindo consulta ou emissao de relatérios individuais ou globais a qualquer tempo
e periodo;

XX) Emitir relatérios que detalhem por entidade beneficiaria os valores descontados para a
mesma;

XXI1) Emitir relatérios de folha de pagamento de meses anteriores mantendo historicos dos
funcionarios do referido més como (c/c, secretaria e outros);

XXII) Emitir contracheque, permitindo a inclusdo de textos e mensagens;

XXII) Emitir contracheque na opgdo em impressora laser;

XXI1V) Emitir etiquetas de anotacfes de gozo de férias, cesta bésica, reajuste salariais;
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XXV) Emitir etiquetas de dados cadastrais como (endereco ou simplificada);

XXVI) Emitir etiquetas para cartdo ponto;

XXVII) Emitir relatério de funcionario com seu respectivo local de trabalho, inclusive folha de
pagamento analitica e sintética;

XXVIII) Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancéria dos
bancos: (B. Brasil, CEF, Nossa Caixa, Banespa Santander, HSBC, Bradesco, Banco Real e Itau),
com inclusdo de pensdes judiciais e rescisdes, podendo ainda ser do tipo conta a débito,
possibilitando ainda gerar por nivel salarial, ou faixa liquida;

Gerar informacgdes GFIP/SEFIP, incluido autbnomo e tomador de obras, produtor rural e XXI1X)
compensacdes financeiras caso haja necessidade e também GRFC Eletronica;

XXX) Possibilitar calculo de adiantamento salarial, por datas para os mesmos funcionarios
varias vezes no més, controlando o seu respectivo saldo;

XXXI1) Possibilitar o calculo do 13° salario, c/medias nos ultimos 12 meses, incluido més do ano
anterior e ainda calculo para horistas com base no ultimo salério;

XXXI11) Emissdo de Seguro Desemprego — Laser/Jato tinta;

XXXII) Emissdo de relatorios bancérios de todos os célculos, podendo ser incluidos
pensionistas podendo ainda ser agrupados por banco;

XXXIV) Emitir relatérios de encargos sociais dos regimes (RPPS e RGPS), incluido os
auténomos e tomador de obras, com suas respectivas guias para recolhimento, onde possa emitir
com valor de passivo atuarial, podendo ainda incluir possiveis compensacoes;

XXXV) Gerar CAGED,;

XXXVI) Possibilitar inclusdo de informagfes de multiplos vinculos empregaticios, devendo
agrupar os calculos previdenciario e de IRRF e calcular o IRRF, de forma que ele possa ser
demonstrado nos varios cadastros existentes ou ainda em um Unico cadastro conforme
parametrizacdo e ainda com a possibilidade de incluir autbnomos;

XXXVII) Gerar Anexo 19 (Antigo Anexo V, do tribunal de Contas), com opcéo de exportacao
p/Excel,

XXXVIII) Emissdo de relatorio por faixa salarial;

XXXI1X) Emissdo de relatério por faixa de ocorréncia com faltas;

XL) Emissdo de Contribuices Previdencidria, por tipo de beneficio (auxilio doenca — 36 meses
e Acidente de Trabalho — 48 meses);

XL1) Geracdo de dados para leiaute — MANAD, podendo ser por periodo;

XLII) Emissao ficha cadastral, com incluséo fotos, com seus respectivos dependentes;

XLII) Simulador de aumento salarial, onde deverao ser visualizados 0s valores com o reajuste
proposto;

XLIV) Permitir calculo de Vale Transporte, com a possibilidade de escolha de data de apuracao
dentro do més ou por data de fechamento da folha;

XLV) Emisséo de recibo de entrega de vale transporte;

XLVI) Emissao de solicitagdo de vale transporte;

XLVII) Consulta de Calculos, visualizando todos os tipos de céalculos, e seus respectivos
afastamentos ocorridos no més como: Férias, Licenca Prémio e outros afastamentos e também a
retirada de vale transportes;

XLVI) Emitir resumo para empenho, por tipo de calculo de diversas formas como:

Geral, por departamento, por grupo de empenho e local de trabalho, com exportagdo automética
para o sistema contabil quando for integrado;

XLIX) Emitir Demonstrativo de Pagamento (Holerite) para pensionistas judiciais;

L) Emissdo de Folha de Pagamento por Grupo de Empenho;

LI) Emitir Comparativo de Folha de Pagamento, permitindo a possibilidade de inserir um
percentual para verificacdo de diferenca de um més para outro;
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LIl) Possibilitar parametrizar senhas por local de trabalho e também vincular langcamentos de
determinados eventos e tipo de ocorréncias;

LI1I) Possibilitar inclusdo de fotos, podendo ser inserida de forma individual ou geral;

LIV) Possibilitar fazer manutengdes nos dias de direitos de férias e licenca prémio;

LV) Possibilitar ter rotina de fechamento de folha, impedindo assim recalculos apds executar
essa rotina;

LVI) Possibilitar auditoria para verificacdo de atividades dos operadores da folha por periodo,
por usuério e ainda por tipo de operacao;

LVII) Emitir relacdo de servidores em atividade por periodo;

LVII1I) Emitir relacdo de quadro de vagas;

LIX) Emitir planilha de lancamentos permitindo a escolha dos eventos que irdo compor a
planilha;

LX) Emitir certiddo por tempo de servico, podendo incluir vinculos anteriores e também com
modelo especifico da contratante do tipo doc;

LXI) Emitir folha de frequéncia observando a data de fechamento;

LXI1I) Emitir declaracdo de responsabilidade de dependentes do salario familia e IR,

LXI11) Emitir Termo de Responsabilidade do Salario Familia;

LXIV) Emitir relacdo de dependentes com a possibilidade de escolha do tipo de dependentes e
periodo;

LXV) Possibilitar fazer manutencdo de calculos com inclusdo ou exclusdo de eventos ou ainda
alterar valores de eventos com o recalculo automatica dos encargos sociais, podendo bloquear a
manutencao;

LXVI) Calcular de forma automatica diferencas salariais em virtude de reajustes salariais
ocorridas em meses anterior, podendo escolher sobre quais eventos véo incidir as diferencas;
LXVII) Gerar o arquivo para SISCAA;

LXVIII) Controlar empréstimos consignados, mantendo historicos de renegociagdes efetuadas;
LXIX) Gerar automaticamente o resumo para empenho de autdbnomos, podendo haver datas
diferenciadas por autbnomo, contemplado também a parte da empresa;

LXX) Controlar InformacGes para o Perfil Profissiografico Previdenciario;

LXXI) Emitir relacdo de funcionarios com duplos vinculos;

LXXII) Emitir relacdo de funcionarios em substituicdo, contendo nome, organograma, funcéo,
salario, data inicial e data final;

LXXII) Emitir relacdo de eventos digitados ou calculados, contendo nome, cédigo do evento,
descricdo do evento, base de calculo, valor do evento, podendo escolher a ordem de impresséo,
por funcionario, organograma, funcdo e vinculos e ainda a possibilidade de escolher data inicial
e data final;

LXXIV) Gerar arquivo Holerite Eletronico;

LXXV) Geracdo de Arquivos de Convénio (Vale Alimentacéo);

LXXVI) Emissdo de Termo de Adeséo — Auxilio Desemprego;

LXXVII) Calculo de Rescisdo de Contrato com opgdo de incluir PDV, limitando valor a esse
beneficio e ainda com possibilidade de pagamento de férias em dobro;

LXXVIII) Calcular complemento salarial de forma automatica para servidores que recebem
menos que o salario minimo federal.

3.2.4.11. — Gestao de Recursos Humanos:

Obijetivo: Permitir o gerenciamento do desenvolvimento do pessoal, através de apoiar a
administragdo do pessoal disponibilizando informagdes atuais e histdricas dos assentamentos
Funcionais e da Folha de Pagamento.

I) Registro dos cursos e respectivos participantes;

I1) Avaliacdo de mérito e desempenho;
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I11) Emitir relatério gerencial, contendo por unidade administrativa, as diversas formas de
admissao, lotagdo atual, com seu respectivo salario, podendo ainda ser emitido de forma analitica
e sintética;

IV) Permitir o registro e acompanhamento do Plano de Cargos (estrutura funcional, cargos e
respectivas atribuicdes, funcdes e perfil profissional minimo desejado);

V) Controlar servidores em estagio probatdrio e permitir registrar as avaliacfes periddicas;

V1) Emitir requerimento de Auxilios do tipo: (Doenca, Acidente de Trabalho) conforme modelo
da previdéncia social,

VII) Emitir relatorio por unidade administrativa informando por funcionario o periodo aquisitivo
de férias, saldo de férias e data do inicio das ultimas férias gozadas;

VIII) Gerar avaliagBes com critérios definidos pelo cliente;

IX) Controle automatico de faltas abonadas, ndo permitindo mais de duas faltas no mesmo més e
o total permitido no ano;

X) Prontuéario para registro de todo e qualquer informac&o: portarias, licencas, punicoes;

XI) Emissdo de relatorios de prontuarios, por tipo, por data, por funcionarios e outras formas de
agrupamentos;

XI1) Emissdo de Total de Proventos e Descontos, podendo ser escolhidos os eventos, de forma
analitica ou sintética;

XI11) Emissao de Identidade funcional,

XI1V) Permitir registrar leis de concursos publicos com suas respectivas datas de validade;

XV) Permitir registrar concursos publicos por funcdo com sua data de homologacéo;

XVI) Emitir relacdo de funcionarios com salérios e funcéo/cargo com total de seus vencimentos,
permitindo assim a inserc¢do dos dados na internet;

XVII) Controle de beneficios (cesta basica), com possibilidade de controlar as frequéncias para
ndo ser entregue para faltosos.

3.2.4.12. — Auditoria Eletronica dos Orgaos Publicos —- AUDESP/TCESP:

Estar adaptado para a geracdo de informacdes eletrénicas, referente a Fixacdo da Remuneracao
de Agentes Politicos; Concessdo de Reajuste de Agentes Politicos; Remuneracdo de Agentes
Politicos conforme instru¢bes do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo referentes ao
AUDESP.

3.2.4.13. — E-Social:

Estar adaptado para a geracdo e envio de informac6es eletronicas, referente a tabelas e eventos
de E-SOCIAL.

3.2.5. - SISTEMA INFORMATIZADO LEGISLATIVO:

e N°de computadores a serem instalado: Total: 24 (vinte e quatro), sendo 1 (um) servidor e
23 (vinte e trés) estagoes.
e Quantidades de servidores/vereadores a serem treinados: 40 (quarenta).

Objetivo: O Sistema devera manter o controle sobre os documentos utilizados pelo Legislativo,
desde a sua entrada na Casa Legislativa até o encerramento do processo e arquivamento,
permitindo principalmente o controle de entrada de acordo com o regimento interno, a
padronizacdo dos textos, busca rapida do documento, controle de sua tramitacdo, emissdo de
oficios automaticos ou manuais e, facilitar a geracdo de ata da sessdo, alem de facilidades de
edicdo, cadastramento de leis e de sua situacdo e consultas, bem como a geracao de relatorios.
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A arquitetura a ser utilizada sera de cliente/servidor. Quanto a conexdo do Sistema, podera ser
feita via rede local, respeitando, porém, os niveis de acesso e permissdo definidos, de forma a
tornar disponivel ao usuario somente consultas, edi¢do, ou todas as fungdes. O Sistema devera
ser compativel com os recursos graficos disponiveis atualmente no mercado com todas as
facilidades de editoracdo de textos conhecidas, gestdo de todas as transacfes e atualizacGes
efetuadas, renumeracdo automatica de documentos, processos, protocolos, visando facilitar a
tarefa do usuario.

O Sistema devera manter o controle sobre os documentos utilizados pelo Legislativo, desde a sua
entrada na Casa Legislativa até o encerramento do processo e arquivamento, permitindo
principalmente o controle de entrada de acordo com regimento interno, a padronizacdo dos
textos, busca rapida do documento, controle de sua tramitacdo, emissdo de oficios automaticos
ou manuais e, apos sessdo facilitar a geracdo de ata da sessdo, além de facilidades de edicdo,
cadastramento de leis e de sua situacdo e consultas, bem como a geracgéo de relatérios.

O aplicativo deve oferecer instrugdes gerais de uso através de “ajuda on-line’ ’ao usuario no
préprio sistema.

3.2.5.1. — Recursos operacionais

I) Permitir cadastramento de Legislaturas com Numero da Legislatura, Data inicial e final do
mandato;

I1) Permitir cadastramento dos Partidos Politicos com respectivas siglas, nimero eleitoral e sua
descricéo;

I11) Permitir controle de horério de entrada de matérias legislativas em relacdo ao envio da
matéria para a sessao de acordo com o regimento interno da Camara;

IV) Permitir o controle de quantidade de proposituras que serdo enviadas a sessao;

V) Permitir Protocolo Eletrénico de Documentos via autenticadora por meio de impressao e/ou
etiquetas;

V1) Permitir emissdo de comprovante de Abertura do Protocolo com cddigo de barras para ser
entregue ao Requerente e/ou Etiqueta com os dados do Protocolo;

VII) Permitir a consulta dos Protocolos em um terminal disponivel para os municipes, através do
Codigo de Barras do Protocolo. Apresentando todos os dados cadastrais do Processo e toda
movimentacao deste;

VIII) Permitir a emissdo de alertas de protocolo de proposituras;

IX) Permitir emissdo de etiqueta adesiva de identificacdo (descricdo da cadmara, com n° de
protocolo, data e usuario) para ser colocada na capa ou pasta do documento;

X) Permitir numeragdo automatica de processos, através de parametrizagdo com contadores por
sessao legislativa, por legislatura, por tipo de propositura, com a opcdo de ndo reinicializar a
numeracao para facilitar a tarefa do usuério;

XI1) Permitir, na numeracao automatica de processos, a impressdo do documento anexado;

XII) Permitir o cadastro de modelos de documentos para ficarem disponiveis para outros
usuarios do Sistema (Indicacdo, Requerimento, Projeto, Mocdao, Parecer, Emenda, Subemenda,
substitutivo.), facilitando a elaboracdo de novos documentos, principalmente aqueles utilizados
com muita frequéncia permitindo que os documentos a serem protocolados sejam numerados
sem que exista a necessidade do usuario abrir o documento e inserir o n° do protocolo, autor,
descricdo da propositura e data do protocolo;

XI11) Permitir o controle automatico de proposituras e documentos atraves de Protocolo, Data,
NUmero do Processo, Autor, Ementa, Destinatarios (tramitagéo) e texto;

XIV) Permitir o cadastramento de tipos de proposituras, proposituras e Diversos Documentos
como: Oficio, Indicacdo, Requerimento, Projetos (Lei, Lei Complementar, Resolucéo, Decreto,
PELO), Ata de Sessdo, Mocdo, Audiéncia Publica, Pareceres, Autografo, Emendas, Atestados,
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Atos (Presidéncia e Mesa), Certiddes, Portarias, Documentos Diversos. Além disso, é necessario
que permita o arquivamento do arquivo de texto de cada documento em texto e ou imagem;

XV) Permitir o cadastramento de sessdes plenarias com numeracdo automatica das sessdes a
partir do tipo de sessdo a ser realizada permitindo cadastrar a data da sessdo, horario de inicio,
horéario de término, tipo de midia e justificativa;

XVI) Permitir cadastramento e vinculagdo de Emendas, Redagdes, Substitutivos, Autdgrafo e
Pareceres aos projetos e outras proposituras (Controlado por Numero do Processo, Data, Autor,
Ementa, documentos anexados) para que possam tramitar em conjunto ou independentes um do
outro. Além disso, é necessario que permita o arquivamento do arquivo de texto de cada
documento em texto e ou imagem;

XVII) Permitir cadastramento de local de visita com os campos cédigo e descri¢do do local de
visitacdo com opg¢do de manter historico dos locais permitindo coloca-lo como inativo;

XVIII) Permitir controle de visitantes com campos nome, CPF (CNPJ), telefone, endereco,
bairro, estado, cidade, e-mail, site, sexo, opcéo de foto e permitir integracdo com o modulo dos
vereadores para cadastramento dos visitantes como eleitores além de manter o historico das
visitas e sem a necessidade de redigitacdo de dados;

XIX) Permitir o registro da vista do municipe a Casa Legislativa propiciando o registro de
atendimento ou ndo por data e hora de visita;

XX) Possuir rotina que ndo permita sair do sistema enguanto houver visitantes sem registro de
saida propiciando ao usuério controle das entradas e saidas;

XXI) Permitir a emissdo de etiqueta para cracha para identificacdo do visitante durante sua
permanéncia nas dependéncias da Casa legislativa;

XXI1) Para gestdo do Controle de Acesso a casa o0 aplicativo deve permitir consulta, impresséo e
a emissao dos seguintes relatérios:

e Relacéo de Locais de Visita cadastrados;

e Relacdo de Visitas por local por periodo com opgéo de selecionar os locais desejados;
XXI1I) Controle de prazos para encaminhamento do documento por dias Uteis, processual e dias
corridos e controle de prazos de urgéncia do executivo, permitindo o calculo automatico do
retorno do documento (configurada a partir do tipo de propositura e do destinatario), visando
acompanhamento dos andamentos dos documentos dentro e fora da Céamara, permitindo o
controle total dos recursos dentro dos prazos regimentais;

XXIV) Permitir o controle interno dos prazos regimentais das Comissdes de acordo com 0s
cargos (Presidente, Vice-Presidente, Relator, Membro) que compdem a Comissao e 0s prazos de
cada um deles e suas responsabilidades (Avocar ou Designar, Prorrogacdo de Prazo, Exarar
Parecer, Suspensdo de Prazo, Cancelamento, Para Assinatura) e 0s prazos respectivos para cada
situacdo conforme regimento interno para realizar o calculo automatico para o prazo de resposta.
Para que 0s usuarios possam realizar o controle dos prazos o aplicativo deve permitir a emissdo
de Relatério dos Vencimentos de prazos por Comissdo trazendo o processo, a data limite da
comissdo, a ementa\assunto o cargo a data de recebimento, data de prazo para resposta, a
situacdo (Avocar ou Designar, Prorrogacdo de Prazo, Exarar Parecer, Suspensdo de Prazo,
Cancelamento, Para Assinatura) e o despacho;

XXV) Possibilitar o Controle vencimento de prazos por periodo de Vencimento, trazendo o
Relatério Automaticamente ao efetuar o Login;

XXVI) Permitir o arquivamento da imagem digitalizada dos documentos nos itens a serem
cadastrados;

XXVII) Permitir o cadastro de Locais de Arquivamento contendo o numero de caixa, data do
arquivamento, tipo de documento, contetdo e prateleira;

XXVIII) Permitir a realizacdo de reabertura das proposituras com os filtros, por tipo de
propositura, por propositura, por nUmero € ano;

Pagina 60 de 69



CAMARA MUNICIPAL DE REGISTRO

“ VEREADOR DANIEL AGUILAR DE SOUZA ”
- ESTADO DE SAO PAULO -
Rua Shitiro Maeji, n° 459 - CEP 11.900-000 - TEL (13) 3828-1100

S e Ly
g i CNPJ (MF) 01.598.123/0001-39
A CAPITAL DO CHA www.registro.sp.leg.br - administrativo@camararegistro.sp.gov.br

XXIX) Permitir que seja efetuado o cadastramento de tipos de quérum, tipo de votacdo por
propositura e o cadastramento de regimes de tramitagéo utilizados no regimento interno da Casa
Legislativa e configurar o tipo de controle do prazo por proposituras de acordo com o regime
mencionado no regimento interno;

XXX) Permitir o cadastro de Logradouros e bairros;

XXXI) Permitir o cadastramento de tratamentos de acordo com 0s cargos como o tratamento, o
vocativo, e enderegamento;

XXXII) Permitir pré-cadastramentos dos locais para permitir tramitacdo de processos sem
duplicacdo permitindo controle sobre a visualizacdo dos locais permitidos de acordo com as
permissdes de cada usuério cadastrado permitindo inativar os locais que ndo serdo mais
utilizados na tramitacdo, para que seja mantido o historico das tramitacGes como também
permitir configurar as permissdes de cada usuario cadastrado para realizacdo de tramitacdo de
processos por locais com controle sobre a visualizacdo dos locais permitidos de acordo com
USuario;

XXXIII) Permitir configurar as permissfes de cada usuario cadastrado para realizacdo de
tramitacdo de processos por locais com controle sobre a visualizagdo dos locais permitidos de
acordo com usuario;

XXXI1V) Permitir anexar e ou scanear documentos para cada encaminhamento do processo;
XXXV) Possuir e permitir na mesma tela, realizar a tramitacao de um Gnico processo e ou varios
desde que sejam para 0 mesmo local, com controle sobre a visualiza¢do dos locais permitidos de
acordo com as permisses de cada usuario cadastrado, demonstrando o usuario que enviou 0
usuario que recebeu, juntamente com a data de envio e de recebimento, visualizar todos os
andamentos, instrucbes do projeto, passagens em plenario, documentos acessorios, processos
vinculados e possuir a opcao de pesquisar por tipo de propositura, nUmero e ano as matérias
constantes no local. Permitir na mesma tela:

e A emissdo de comprovante de recebimento individual e em grupo de processo apés
realizacdo da tramitacdo das proposituras para outro local demonstrando as proposituras
tramitadas, as ementas o local de origem e o local a ser entregue e o despacho;

e O cadastro, junto ao Projeto, de Pareceres, Oficios, Emendas, Subemendas, Substitutivos,
Autografos, Vetos, Atas, Relatorios e outros documentos relacionados ao processo
(Controlado por Numero do Processo, Data, Autor, Ementa, documentos anexados);

XXXVI) Permitir a emisséo de alertas de processos Tramitados de acordo com as permissoes de
locais configuradas;

XXXVII) Permitir a realizacdo de consultas na mesma tela que podem ser recuperado (exibido)
tanto na tela como na impressora permitindo Consultar por periodo, por processo administrativo,
por destinatario, por tipo de propositura, propositura, nimero da propositura, por ano, sessao e
tipo sessdo, ano da sessdo realizada, por situacdo, por assunto, por ementa, por classificacdo, se
estd arquivado, se tornou norma juridica (lei, decreto, resolugdo), e visualizar a lei com a
utilizacdo de um ou varios dados em conjunto, com a opgdo de visualizagdo na tela do(s)
resultado(s) do(s) item(s) que retornaram da consulta com os seguintes campos: local do tramite,
a data do movimento, o despacho, a data de recebimento, o usuario de recebimento e impressao.
Permitir a visualizacdo na tela do(s) resultado(s) do(s) item(s) que retornaram da consulta e a
impressdo com visualizacdo na tela com o0s seguintes campos: processo, autor, ementa, tramites
com os despachos, n° do autégrafo, n° da Legislacdo, data de Promulgagéo e data de Publicagéo e
permitir gravar os relatérios solicitados em arquivo do formato doc, pdf, xls, txt, e HTML; além
de permitir consultar em uma mesma tela projetos em andamento, que estdo arquivados, que
forem aprovados, retirados. Permitir a emissdo de relacdo do Projeto desde o protocolo até a
transformacdo em norma juridica, exibindo em visualizagcdo em tela e impressdo e as seguintes
informagdes: NUmero de Processo, tipo de documento, data, autoria, visualizacdo de todo o
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historico de tramite do processo, processo vinculados, nimero do autografo, data do autografo,
data de promulgacdo, data de publicacdo, nimero da lei;

XXXVIIN) Permitir a instrucdo na mesma tela de varios projetos de acordo com o regimento
interno permitindo ao usuario informar quorum, processo de votacdo, nimero de votagdes e
prazo de tramitacdo e comissdes que devem emitir pareceres, bem como permitir anexar \scanear
documentos a partir desta instrugdo o aplicativo deve fornecer um relatério de pareceres faltantes
com base na definicdo das ComissGes que devem apresentar pareceres nos projetos em
tramitacao;

XXXI1X) Permitir vinculagdo ap6s o protocolo e numeracdo automatica de documentos de uma
determinada sessdo para que o sistema possa gerar o roteiro, documento que serd lido durante a
sessdo, contendo tipo propositura, propositura, nUmero do processo, ementa, despacho, e textos a
serem cadastrados na base de dados de acordo com cada matéria; A sequéncia dos documentos
no roteiro deve ser parametrizada pelo usuario do sistema, podendo a qualquer momento ser
alterada sem a necessidade de solicitar a empresa licitada a alteragcdo dessa sequéncia;

XL) Permitir realizacdo na mesma tela do acompanhamento da sessdo onde sera informada em
cada documento, qual providéncia foi tomada, se foi apenas lido, se foi votado qual tipo de
votacdo e como foi o resultado e ter a op¢cdo de gerar folha de votacdo para verificacdo de
votacdo e nesta tela os documentos devem ser trazidos na mesma ordem do roteiro da sesséo
para facilitar a informacdo do acompanhamento de cada documento;

XLI)Permitir a geracdo de oficios (com numeracdo automatica, data, tratamento de acordo com a
funcdo exercida do destinatario) a partir de modelos com informacGes pré-cadastrados das
proposituras que exigem emissdo de oficios de acordo com a rotina da Cémara e através de
configuracdo, com informacdes das matérias que forem solicitadas em uma mesma tela,
permitindo a emissdo de Relagdo de Oficios Enviados por Sessdo Legislativa, por Periodo e por
Numero contendo os campos n° de oficio enviado, destinatario, assunto e a data de emissao;
XLII) Permitir um controle especifico com a geracdo de autégrafos desde a elaboracdo do texto
(baseado na copia do projeto, substitutivo ou redacao final), envio através de oficio e controle de
prazos;

XLII) Permitir geracdo da Ata a partir de modelos com informacGes pré-cadastrados com a
opcao de altera-la;

XLIV) Consultas e relatérios utilizando a classificacdo e o assunto (pré-cadastrados) do
documento por periodo;

XLV) As consultas e recuperacdo dos documentos podem ser feitas por parte do texto, por
periodo, em qualquer outro campo que tenha sido digitado e gravado durante a fase de edicéo;
XLVI) Permitir o cadastro dos vereadores para o livro de inscrigdes do expediente através do
sistema biométrico, permitindo a emissao do relatério devendo conter a ordem dos inscritos, e
nome dos vereadores inscritos;

XLVII) Permitir anexar (arquivo de texto de cada documento em texto e ou imagem) e, gerar a
Ata a partir de modelos com informagdes pré-cadastrados;

XLVIII) Permitir na mesma tela o cadastro da presenca dos vereadores em sessdo utilizando os
campos presenca, falta, justificado, licenca, comissdo e outros, além de permitir anexar ou
scanear o documento e visualiza-lo e impressao de relatério por periodo;

XLIX) Permitir a montagem da Pauta da Ordem do Dia, podendo ser visualizada em tela,
impressa ou gerar documento com editor de texto. Esse aplicativo devera permitir também a
escolha da sessdo realizada na casa, para que o documento da Pauta da Ordem do Dia seja
anexado e ou digitalizado, disponibilizando campos observacdo e composi¢ao que se necessarios
poderdo acolher informacdes;

L) Permitir a emissdo de uma capa de processo com 0s campos tipo de propositura, propositura,
processo, autor, data de abertura, ementa;
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LI) Permitir o cadastro de Leis Municipais, Leis Complementares Municipais, Resolucdes,
Decretos Legislativos, Emenda & Lei Organica (Controlados por Numero, Data, Assunto,
Resumo, Classificacdo, Texto e situacdo), informando seu status atual e criando links para aceso
as Leis alteradas e ou revogadas. Além disso, é necessario que permita o arquivamento do
arquivo de texto de cada documento em texto e ou imagem;

LIl) Permitir o cadastramento dos seguintes itens: Atos da Mesa Diretora, da Presidéncia,
Portarias, Instrucdes e Ordens de Servico;

LI1T) Permitir numa mesma tela, consultar se o projeto que se tornou norma juridica (lei, decreto,
resolucdo) e visualizar o projeto e todo o seu tramite e as altera¢fes por outras leis;

Permitir que consultas e visualizacdo da legislacdo possam ser realizadas por numero da lei,
assunto (ementa), parte do texto, data de promulgacéo, data de publicacdo, situacdo. O resultado
das consultas descritas acima pode ser recuperado tanto na tela como na impressora com 0S
seguintes campos: data de Promulgacdo, data de Publicacdo, n° da Lei, assunto, ementa, projeto
de lei que originou e autoria e leis que alteram;

LIV) Permitir consulta e impressdo e a emissdo dos seguintes relatorios:

e Permitir a emissdo de relacdo das Leis promulgadas por Natureza;

e Permitir a emissdo de quantidade de normas promulgadas por sessdo legislativa;

e Permitir a emissdo de Relacdo de Leis (ordinarias, complementares) como também de
Decretos e Resolugbes por natureza de acordo com classificagdo parametrizada no
sistema

LV) Devera possuir a opgdo de exportar em pdf; rpt; HTML; xIs; doc; doc. Evitéavel; rtf; txt;
LVI) Cadastro genérico de Entidades, Associacdes, pessoas, por nome, endereco, e-mail, site,
representante, telefone, data de atualizacdo, divididas por classe, tratamento de acordo com o
sexo e 0 cargo com a possibilidade de consulta e impressdo de campos pré-definidos de
Entidades, Associagdes, pessoas, por nome, endereco, e-mail, representante, telefone, data de
atualizacdo, divididas por classe; com opc¢édo de escolha dos dados a serem impressos e, etiquetas
e envelopes para mala-direta e aviso de recebimento;

LVII) Permitir que o vereador tenha acesso ao cadastro da Camara Municipal, mas ndo tera
permissdo de altera-lo e ou exclui-lo, mas, o aplicativo deve permitir a inclusdo e alteracdo no
Cadastro de Entidades somente das quais o vereador cadastrar originalmente;

LVI1I1) Permitir o registro de dados das Bancadas como: Membros e seus Cargos (lideres, vice-
lideres e membros), Situacdo, Data Eleicdo, Periodo de Mandato, Observacdes;

Cadastro de Comissdes com Sigla, Nome, Atribuicdo, Observacdes, Situacdo, 0 nome de todos
0s vereadores que a compdem, seus cargos e o documento que a originou, Periodo de Vigéncia
da Comissdo, e permitir a emissao de Relatérios dos trabalhos realizados;

LIX) Cadastro da Mesa Diretora com Sigla, Nome, Atribuicdo, Observac6es, Situacdo, 0 nome
de todos os vereadores que a compdem, seus cargos e 0 documento que a originou, Periodo de
Vigéncia da o nome de todos os vereadores que a compdem;

LX) Permitir consulta e impressdo por Legislatura e Sessao legislativa das Comissdes e da Mesa
Diretora;

LXI) Permitir o cadastro completo dos vereadores em uma mesma tela incluindo os dados
pessoais (nome, apelido (nome parlamentar) telefones, local de trabalho, e-mail, Data de
Nascimento, Grau de Instrucédo, Estado Civil, RG, CPF, nome do pai, nome da mae, com opg¢éo
de endereco particular e comercial, declaracdo de bens, dados profissionais (profisséo e
formacéo), histdrico politico legislativo, Nome dos Assessores dependentes, mandatos e filiagdo
partidaria, Coligacdo, historico politico Cargos ocupados nas Comissfes e Mesa Diretora.
Permitir, na mesma tela de cadastro a emisséo de Curriculum Vitae (incluindo os dados pessoais,
declaracdo de bens, dados profissionais, historico politico legislativo, dependentes, mandatos e
filiacdo partidaria aléem do registro de todo seu trabalho legislativo por tipo de propositura,
participacdo em comissdes etc., com relatorios gerais e individuais) e Ficha Cadastral por sessdo
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legislativa e permitir opcdo de gerar ficha Cadastral (Nome, filiacdo, data de nascimento, estado

civil, profissdo, natural, endereco residéncia e comercial, RG. CPF, Titulo de Eleitor,

PIS/PASEP, nome do Cénjuge, nome do(s) Dependente(s), data de nascimento dos Dependentes,

partido, Votacdo, Coligacao), trabalhos apresentados (nas sessGes em que ndo apresentou matéria

trazer a mensagem que nao houve apresentacdo de matérias), Quantitativo por Tipo de
propositura e propositura por sessao legislativa. O vereador devera ter disponivel um Cadastro de

Eleitores, onde constam informacgdes como documentos, nome, endereco, relacionamento e um

historico sobre suas visitas ao gabinete, contendo o motivo, as providéncias tomadas e todas as

solicitacOes feitas por cada eleitor, constando a data e se ja foi atendida cada solicitacdo com a

opcéao de emissdo de relacdo por periodo com as visitas;

LXIIl) Permitir utilizar os modelos de documentos disponibilizados pelo departamento

responsavel;

LXI11I) Permitir exportar os documentos inseridos no sistema com opcao de realizar a mesma por

sessdo plendria, por protocolo, por tipo de propositura, por propositura e nimero do processo

permitindo salvar no diretdrio que desejar;

LXIV) Permitir o vereador consultar as proposituras enviadas a Secretaria pelo Protocolo

Eletrénico;

LXV) Para gestdo do Processo Legislativo o aplicativo deve permitir consulta, impressao e a

emissdo dos seguintes relatérios, com a opcdo de exportar em pdf, rpt, HTML, xls, doc, doc.

Evitavel, rtf, txt:

e Relacgdo por periodo de vencimento dos Prazos por tipo de propositura, propositura, por
local de tramite e por periodo;
e Relacdo por Destinatario de Envio;

Relacdo de Tramites ndo respondidos por tipo de propositura, propositura, por local de

tramite e por periodo;

Por Legislatura e Sesséo legislativa das Comissdes e da Mesa Diretora;

Relacdo de Projetos que deram entrada nas Comissdes permanentes por periodo;

Relacdo de quantidade de Projetos apresentados e sancionados por Sessao Legislativa;

Relacdo de Proposituras apresentadas por Sessdo Legislativa;

Relacdo de Numero de Projetos de Lei apresentados por iniciativa: do Legislativo, do

Executivo, Popular com relagdo ao nimero de Projetos de Lei sancionados;

Emisséo de Folha de Chamada de votagédo por Projeto de Lei;

e Emissdo de Folha de Chamada com descri¢do do Projeto a ser votado e vereadores que
fazem parte do corpo legislativo;

e Relacdo com Detalhamento dos Projetos de lei apresentados exibindo a iniciativa, a
quantidade de matérias aprovadas, retiradas, arquivadas, em tramitacdo, a sessao
legislativa e o tipo de matéria por sessao legislativa;

e Relatorio da Secdo de Assessoria de Comissdes Permanentes e Especiais por més dos
requerimentos e processos de homenagem que estdo tramitando, ordenados pelo nimero
do processo, que tenham se tornado resolucéo e apresentem os campos de processo, data,
tipo de documento, assunto, nimero da resolucéo e processos em tramitacdo que estejam
nas comissdes, ordenados em ordem de processo, apresentando seu numero, tipo de
documento, data, assunto etc. O modelo de relatério poderad ser retirado nas devidas
secoes;

e Relacdo mensal dos projetos e requerimentos apresentados pelos vereadores dentro do
més, ordenados por tipo de projeto e nimero do projeto, apresentando a data, assunto,
sessao ordinaria. O modelo de relatorio podera ser retirado nas devidas secoes;

e Relacdo por Proposituras que tramitaram e deram entrada na Casa Legislativa por Sesséo
Legislativa, por Periodo e por Numero, por situagdo de plenério;
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e Relagdo de Resposta de Requerimentos e indica¢Ges por periodo e por vereador para
controle dos prazos contendo 0s seguintes campos: Processo, assunto, data e oficio de
resposta, a data da sessdo em que foi apresentado, o n° de oficio que foi enviado, a data
de recebimento do destinatario, prazo para resposta, oficio de reposta e data de
recebimento da resposta;

e Relagdo com os trabalhos apresentados, as quantidades de proposituras apresentadas por
sessao legislativa; Relacdo de Projetos por entrada que estejam nas comissdes trazendo a
data de entrada e ordenados em ordem de processo, apresentando seu numero, tipo de
documento, data, assunto etc.

e Relacdo de Afastamentos por Sesséo legislativa e legislatura;

e Relacdo de quantidade de tipo de proposituras por autoria;

e Relacdo de Aniversariantes por periodo, por bairro com a opcao de geracdo de etiquetas,
porém o vereador tera acesso apenas ao proprio cadastro;

e Relacdo por eleitor com a opcao geral ou resumida e, porém, o vereador terd acesso
apenas ao proprio cadastro;

LXVI) Permitir que seja vinculada as senhas dos usuarios e as permissdes de acesso sejam
definidas pelo administrador, possibilitando assim que o usuério somente faca consultas, edi¢do
de textos, alteracdes de cadastro e exclusdo de documentos de acordo com 0s niveis de acesso.
Permitir excluir os movimentos, as votacdes que foram realizadas indevidamente. O aplicativo
devera ter controle das atividades dos usudrios, permitindo o controle das tarefas realizadas por
cada usuério em determinado periodo, apresentando a data e a tarefa executada por cada usuério,
trazendo as informacdes atualizadas dentro do periodo informado;

LXVII) Permitir consulta e impressdo e a emissdo dos seguintes relatorios, com a opcao de
exportar em pdf, rpt, HTML, xls, doc, doc. Evitavel, rtf, txt:

e De usuarios com opcdo de conter o usuario de login, nome do usuario, CPF,
departamento e cargo ou modo mais simples somente o usuario de login, nome do
usuario, com opc¢ao também de agrupar por grupo de usuario e de incluir usuarios ativos e
inativos e ou ambos;

e Relacgdo de Grupo de Usuarios;

e Relacgdo de permissdo de Grupos de Usuarios;

LXVIII) Bloguear documentos especificos durante certo periodo, por exemplo, até a
apresentacdo em sessdo e depois libera-lo;
LXIX) Devera permitir a manutencao (alteracdo de todos dados) e exclusdo de documentos;
LXX) Devera ser possivel excluir os movimentos que foram realizados indevidamente;
LXXI) Permitir o Controle de Acesso ao Sistema, blogueando o usuario ap6s um namero de
tentativas parametrizadas pelo Administrador e expirar a senha dos usuarios em determinado
periodo de acordo com a parametrizacdo do administrador;
LXXII) Devera ser possivel excluir as votagfes que foram realizadas indevidamente.
LXXIII) Edicdo e cadastramento de Diversos Documentos como: Oficio (por tipo ou ndo),
Indicacdo, Requerimento, Projetos (Lei, Lei Complementar, Resolucdo, Decreto, Projeto de
Emenda a Lei Organica), Ata de Sessdo e Reunido, Mocdo, Audiéncia Publica, Pareceres,
Autdografo, Emendas, Ordem do Dia, Atos (Presidéncia e Mesa), Certiddes, Portarias,
Documentos Diversos. Controlado por NUmero, Data, Nimero do Processo, Autor, Ementa,
Destinatarios (tramitacdo) e texto), Catadlogo de Logradouros, Catalogo de bairros, Catalogo de
tipos de logradouros. Cadastramento de sessoes;
LXXIV) Permitir geracdo de Oficios, Ata e permitir a vinculagdo das Emendas, Novas
Redacdes, Substitutivos, Autdgrafos e Parecer aos projetos como também exercer controle por
Numero, Data, Numero do Processo, Autor, Ementa, Destinatarios (tramitagcdo), Publicacéo,
Votagéo e texto). Permitir a Edi¢do e cadastramentos dos tipos de votacdo, quorum e discusséo
de acordo com a Casa Legislativa. Permitir o registro dos acontecimentos da Sessdo em tempo
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real, controlar a legislacdo (Leis, Resolucdo, Decreto, Projeto de Emenda a Lei Organica,
municipais, estaduais e federais).

3.2.5.1. —Padronizac¢édo dos Documentos:

Cadastro de modelos de documentos para ficarem disponiveis para outros usuarios do Sistema
(Oficio, Indicacdo, Projeto, pareceres etc.), facilitando a elaboracdo de novos documentos,
principalmente aqueles utilizados com muita frequéncia.

3.2.5.2. — Cadastro de Vereadores:

Deve ter por finalidade a agilizagdo do trabalho dos vereadores, utilizando os modelos de
documentos disponibilizados pelo departamento responsavel. O Cadastro de Entidades feito pela
Secretaria ficard disponivel, permitindo a emissdo de mala direta, etiquetas de enderegamento,
envelopes, etc. Os Cadastros completos dos Vereadores, incluindo dados pessoais, profissionais,
legislativos; também ficardo disponiveis, porém o vereador terd acesso apenas ao proprio
Curriculo. O vereador deverd ter disponivel um Cadastro de Eleitores, onde constam
informagdes como documentos, nome, endereco, relacionamento etc., e um historico sobre suas
visitas ao gabinete, contendo o motivo e as providéncias tomadas; Também deve permitir a
emissdo de mala direta, etiquetas de enderecamento, envelopes e relatérios para consulta e
impressdo (referente ao item anterior); Possibilidade de o vereador consultar as proposituras
enviadas a Secretaria pelo Protocolo Eletronico.

3.2.5.3. — Cadastro de Comissdes:

Cadastro de Comissdes com o nome de todos os vereadores que a compdem, seus cargos € 0
periodo de atividade.

3.2.5.4. — Consultas e Recuperacéo, Tramitacao de Processos e Documentos:

I) Deve permitir consultas e recuperacdo dos documentos que podem ser feitas por parte do
texto, por periodo, em qualquer outro campo que tenha sido digitado e gravado durante a fase de
edicdo.

I1) Consultas e recuperacao de legislagdo podem ser feitas por qualquer argumento, por exemplo,
numero do artigo ou da lei, assunto (ementa), parte do texto, data de promulgacéo, alteracéo,
revogacdo, etc. Relatorio de atividades realizadas de acordo com a consulta realizada (Data,
NUmero do Processo, Autor, Ementa, Destinatéarios). O resultado das consultas descritas acima
pode ser recuperado tanto na tela como na impressora. Controle do Destinatario de Envio, a data
de envio, data limite de resposta e resposta, Calculo automético do retorno (configurada a partir
do tipo de propositura e do destinatario), visando acompanhamento dos andamentos dos
documentos dentro e fora da Camara, permitindo o controle total dos recursos dentro dos prazos
regimentais; deve permitir a emissdo de Relatorios por periodo de vencimento dos Prazos; por
Destinatario de Envio, Tramites ndo respondidos, por controle de resposta de encaminhamento
de oficios, procedimentos da Sesséo (folhas de votacéo, folhas de chamada, cédulas), roteiros da
sessdo seja da ordem do dia e do expediente parametrizados de acordo com a Cémara, relatorio
da composicdo da mesa e das comissGes permanentes ou temporérias, resumo das matérias
apresentadas, relacdo de Leis Sancionadas, relacdo de matérias por requerente/vereador, de
frequéncia dos vereadores, indice para registro de proposituras e oficios, de documentos
aprovados na sessdo, todos os documentos e relatorios serdo emitidos em padrbes de papel e
layout utilizados pela Camara Municipal.

3.2.5.5. — Edicéao, cadastramento e Consulta de Legislagéo:
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Leis Municipais, Leis Complementares Municipais, Resoluc6es, Decretos Legislativos, Emenda
a Lei Organica. (Controlados por Numero, Data, Assunto, Resumo, Classificacdo, Texto e
alteracdes, situacdo) Lei Organica, Regimento Interno, Estatuto do Funcionario Publico, Plano
Diretor, Plano de Carreira, Cddigo Sanitéario, Codigo Tributéario, Cddigo de Obras, Codigo de
Posturas (Controlados por Titulo, Capitulo, Secédo, Subsecao e Artigo).

3.2.5.6. — Seguranca e Acessos:

Identificacdo do usuério ao entrar no sistema para posteriormente o administrador do mesmo
rastrear as atividades do usuario;

Permitir que através de niveis de acesso e permissao definidos, o usuario somente faca consultas,
edicdo de textos, alteracdes de cadastro, exclusao de documentos;

Bloquear documentos especificos durante um certo periodo, por exemplo, até a apresentacdo em
sessdo e depois libera-lo.

3.2.6. — SISTEMA INFORMATIZADO DO PORTAL DA TRANSPARENCIA:

Objetivo: O Software permitird a integracdo com o sistema Contabil para importacdo de dados
Contabeis e Financeiros para atendimento da Lei Complementar n.° 131, de 27 de maio de 2009
e alteracdes e, igualmente, para disponibilizacdo das informacdes em tempo real, nos termos do
inciso 1l do § 2° Artigo 2° do Decreto Presidencial N.° 7.185 de 27/05/2010, e, as informagdes
serdo obrigatoriamente de livre acesso e consulta publica, isto é, sem a necessidade de
cadastramento de usuarios e ou senhas, em formato de tela de consulta interativa para 0s
consulentes.

As informac6es e consultas conterdo:

3.2.6.1. — Quanto a Despesa do Orgao.
3.2.6.1.1. Despesas Orcamentarias.

Para consulta/pesquisa: disponibilizacdo a consulta por exercicio, més, Secretarias/
Departamentos/Diretorias, programa de governo, modalidade de licitacdo, dia e ou
fornecedor/credor especifico, podendo este ser escolhido qualquer destes itens como filtro para
as consultas/pesquisa;

Para demonstracdo das informacfes: demonstrar a despesa com detalhamento da estrutura
orcamentaria; funcdo, sub-funcdo e natureza da despesa e classificacdo (Conforme Port.
163/2001 e alteracbes); modalidade de licitacdo; programa de governo, acdo (projeto, atividade e
ou operacdo especial); fonte de recurso, aplicacdo (parte fixa e variavel) conforme instrucdes do
Tribunal de Contas do Estado para o Sistema AUDESP; nimero do processo de despesa e
fornecedor/ credor, nimeros dos empenhos, datas de pagamentos, documentos fiscais e
discriminacdo da despesa.

3.2.6.1.2. — Execucdo Extra orcamentdria:

Para consulta/pesquisa: disponibilizar consulta por exercicio e fornecedor/credor especifico,
podendo este ser escolhido qualquer destes itens como filtro para as consultas/pesquisa;
Para demonstracdo das informac6es: demonstra o fornecedor/ credor; data de Pagamento e valor.

3.2.6.1.3. — Restos a Pagar:

Para consulta/ pesquisa: disponibilizar consulta por exercicio, origem dos restos a pagar e ou
fornecedor/ credor especifico, podendo este ser escolhido qualquer destes itens como filtro para
as consultas/pesquisa;
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Para demonstracdo das informacdes: demonstra a despesa com detalhamento da funcao,
subfuncdo e natureza da despesa e classificacdo (Conforme Port. 163/2001 e alteracdes);
modalidade de licitacdo; fonte de recurso, aplicacdo (parte fixa e variavel) conforme instrucdes
do Tribunal de Contas do Estado para o Sistema AUDESP; nimero do processo de despesa e
fornecedor/ credor, nimeros dos empenhos, datas de pagamentos, documentos fiscais e
discriminacdo da despesa.

3.2.6.2. — Quanto a Receita Orcamentaria do Orgao.

Para consulta/ pesquisa: disponibilizar consulta por exercicio, més e classificacdo da receita,
podendo este ser escolhido qualquer destes itens como filtro para as consultas/pesquisa;

Para Demonstracdo das Informagdes: Demonstrar a receita com detalhamento em colunas do
cédigo da receita, conforme plano orcamentario da entidade, descricdo da receita, data do
lancamento, valores creditados, valores debitados (estornos) e receita acumulada.

3.2.6.3. — Quanto a Gest&o de Recursos Humanos do Org3o.

Para Consulta/Pesquisa: disponibilizar dados de estrutura administrativa, cargo/fungéo e local de
trabalho, podendo este ser escolhido qualquer destes itens como filtro para as consultas/pesquisa;
Para Demonstracdo das Informag6es: demonstra o nome do funcionério, data de admisséo, local
de trabalho, cargo/funcdo, érgdo/estrutura administrativa e remuneracgéo do servidor.

3.2.6.4. — Consideracoes Gerais:

I) Realizar numera¢do automética de documentos, processos, protocolos, visando facilitar a
tarefa do usuario.

I1) Realizar a gestdo de todas as transacoes e atualizagdes efetuadas;

I11) Atualizar o curriculo do Vereador, on-line, de forma que a qualquer momento o vereador
tenha acesso a todos os seus trabalhos legislativos da maneira que melhor Ihe convier, ou seja, na
tela do computador, como relatério resumido ou completo;

IV) Todos os campos e formas de consultas podem ser aumentados e ou suprimidos a qualquer
momento através de solicitacdo, por escrito da Contratante;

V) As informacgdes disponibilizadas e forma de carga daquelas sdo de responsabilidade da
empresa contratada e ndo envolve qualquer acdo dos funcionarios da entidade, devendo ser de
forma automatica, e possibilitar a introducdo de documentos via internet;

VI) Bloquear qualquer alteragdo no sistema das informagdes que foram disponibilizadas no
portal de transparéncia da entidade, evitando informacfes em duplicidade e ou alteracdes de
resultados; e devera ocorrer automaticamente sem a intervencdo do operador do sistema.

4. LOCAL E PRAZOS DE EXECUCAO:
4.1. —DO LOCAL DE IMPLANTACAO DO SISTEMA INFORMATIZADO
O endereco para implantacdo do sistema informatizado é:

CAMARA MUNICIPAL DE REGISTRO
Rua Shitiro Maeji n°® 459 — Centro
11900-000 — Registro/SP

4.2. —DO PRAZO DE IMPLANTACAO DO SISTEMA INFORMATIZADO

Formalizado o contrato, a contratada tera um prazo de 05 (cinco) dias Uteis para implantar o
sistema informatizado, objeto desta licitagdo.
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ANEXO IX

MODELO DE PROPOSTA
(papel timbrado da licitante)

EDITAL DE LITACAO N° 03/2018

RAZA0O SOCIAL: «.vvieieviee ettt ee e e e e e e aeeeenteeeeaeean
ENAEIECO: .. oottt ettt ettt e et e e eereeeteeaeateens
CEP e e,
CNPI (MF): oo e
FONE: ..o e,
E-MAIL L e

1. Objeto da Proposta: Prestacdo de Servigos de locacdo, conversdo dos dados, implantacédo e
manuten¢do de sistemas informatizados para microcomputadores nas areas de: “Planejamento,
Orgamento e Contabilidade Publica”, “Patrimonio e Almoxarifado”, “Compras e Licitagdes”,
“Administracdo de Pessoal”, “Legislativo” e “Portal da Transparéncia”, pelo periodo de 12
(doze) meses, para uso da Camara Municipal de Registro, conforme Termo de Referéncia
(ANEXO VIII) e Minuta de Contrato (ANEXO VII), e demais constantes no Edital de Licitagdo
n° 03/2018 — Convite n° 03/2018, da Camara Municipal de Registro, e descritivo do Sistema
anexo, pelo valor total (Total 1 + Total 2) de RS .......ccccooeeiiiiiiil. pererrenn T
............................................................................................... ), sendo oS itens e quantitativos da
proposta conforme tabela abaixo:

Item Especificacdo Valor Mensal Valor 12 Meses (Total 1)

1. |Prestagdo do servico objeto

Item Especificacdo Total 2

2. | Implantacdo do Sistema Integrado

2. Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias corridos, contados da data da abertura da sessao
publica do convite. Decorridos esses prazos, sem convocacao para assinatura do Contrato ou
retirada de documento equivalente, ficam os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

3. Condicdes de Pagamento: O pagamento sera efetuado apds a implantacdo e/ou prestacao dos
servigos desta proposta e emissdo da nota fiscal, e conforme Edital de Licitagdo n° 03/2018, em
seu todo, devidamente atestada pela CONTRATANTE.

Declaro expressamente que nos precos contidos na proposta estdo incluidos todos os custos e
despesa necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Edital de Licitagdo n° 03/2018 e
seus Anexos.

.................................................. s e B e, € 2018,

Assinatura e identificacdo do Representante
e carimbo da empresa
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